Zatgcznik nr 12

Ell 3 EEI 3 - N EUROPEERA
EUROPLISE FURDUST ROZWOIL REGHIMALNEGD
Eﬂn? 2313 FRIERRACTANTY GRAKICE

INSTRUKCJA WYPELNIANIA RAPORTU KO NCOWEGO
Z REALIZACJI MIKROPROJEKTU

Instrukcja wypetiania raportu z realizacji mikropr ojektu  wspodtfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ram  ach Programu Operacyjnego
Wspotpracy Transgranicznej Republika Czeska — Rzecz  pospolita Polska 2007 - 2013

Obowigzek sporzadzania przez beneficjenta raportu koncowego z realizacji projektu wynika
z Art. 7 ust. 1 pkt. 6 umowy o dofinansowanie mikroprojektu. Raport przekazywany jest w wers;ji
papierowej i elektronicznej do Sekretariatu Stowarzyszenia Gmin Dorzecza Gornej Odry —
polskiej czesci Euroregionu Silesia w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
realizacji Mikroprojektu tgcznie z wnioskiem o ptatnosc.

Uwaga:
Raport jest formularzem i w  zadnym wypadku nie mo zna go modyfikowa € ani
przeksztatca €.

Raport Koncowy nalezy wypetni¢ czytelnie oraz:

Wszystkie rubryki i kolumny sprawozdania powinny zosta¢ wypetnione, w przypadku
braku wartosci liczbowych nalezy wpisa¢ ,0”, w przypadku baku danych do wpisania ,nie
dotyczy",

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszacych sie do tresci raportu,
nalezy skontaktowac sie z Sekretariatem SGDGO — Tel. 032 415 64 94, 032 415 30 95,
lub e-mail: info@euroregion-silesia.pl,

Papierowg wersje raportu koncowego nalezy opatrzyé podpisem i pieczecig osoby
upowaznionej do podpisania ww. raportu oraz podpisem osoby opracowujgcej. Podpis
powinien znalez¢é sie w wyznaczonym miejscu formularza (jezeli Beneficjenta
reprezentujg dwie osoby zgodnie z dokumentami zatozycielskimi podpisy sktadajg dwie
osoby upowaznione),

Wersje elektroniczng sprawozdania nalezy dostarczy¢ na nosniku CD lub dyskietce,

Wszystkie zalgczniki powinny byé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem wraz
Z podpisem i pieczecig osoby potwierdzajacej oraz z datg potwierdzenia,

raport powinien zawiera¢ informacje zgodne z wnioskiem o dofinansowanie, oraz
zgodnie ze stanem faktycznym,

(w przypadku aneksowania umowy nale zy uwzglednié zaistniate zmiany zgodnie
Z aneksem).
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Cil3/Cel3
2007.2013

ANER ELTROPEISEA
- LUROPLILET FUKDUSE ROZWOIL REGRINALNEGD
FRIEERACZARTY GRARICE

FUNDUSZ MIKROPROJEKTOW W EUROREGIONIE SILESIA

Raport ko ncowy z realizacji mikroprojektu

I. Informacje ogolne o mikroprojekcie:

1. Numer mikroprojektu:

Nalezy wpisa¢ numer nadany przez Euroregion Silesia z systemu
MONIT7+ po ocenie kwalifikowalno$ci.

Numer mikroprojektu jest rowniez wpisany do umowy o dofinansowanie.

2. Tytut mikroprojektu:

Nalezy wpisa¢ petny tytut mikroprojektu

3. Odbiorca koncowy

(Beneficjent Mikroprojektu
zgodnie z umowa):

Odbiorca koncowy = Beneficjent Mikroprojektu tj. instytucja, ktéra

otrzymata dofinansowania na realizacje mikroprojektu

przykiad : Miasto Racibérz

3a. Jednostka organizacyjna
(jezeli dotyczy)

Nalezy wpisa¢ nazwe Jednostki organizacyjnej

przykiad : Szkota Podstawowa nr 100 w Raciborzu

4. Przyznane dofinansowanie
EFRR (w EUR):

Zgodnie z umowg 0
dofinansowanie —
Art. 4

4a. Przyznane
dofinansowanie z
EFRR (W%):

Zgodnie z
umowa 0
dofinansowanie
—Art. 4

5. Przyznane dofinansowanie z
budzetu panstwa (w EUR):

Zgodnie z umowag 0
dofinansowanie —
Art. 4

5a. Przyznane
dofinansowanie z

budzetu panstwa (w%):

Zgodnie z
umowa 0
dofinansowanie
—Art. 4

6. Termin rozpoczecia projektu
wg umowy (ewentualnie wg
aneksu):

Zgodnie z umowa o dofinansowanie — Art. 3

Whisa¢: dd-mme-rrrr

Np. 01-05-2009

7. Termin zakohczenia
mikroprojektu wg umowy
(ewentualnie wg aneksu):

Zgodnie z umowa o dofinansowanie — Art. 3

Whisa¢: dd-mme-rrrr

Np. 31-12-2009
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Il. Informacje ogolne o umowie:

1. Nr umowy:

Numer umowy wpisany jest w nagtowku umowy — nadawany jest przez
Euroregion

2. Data podpisania umowy:

Zgodnie z umowg,

Whpisa¢: dd-mme-rrrr

3. Umowa byta zmieniona aneksem

X Tak Nie

usung¢ jeden znak ,E* w odpowiedniego pola
pozostawienie np. w takiej formie:

[l Tak Nie

bedzie znaczyto, ze umowa byta zmieniona aneksem

Jezeli tak:

4. Nr aneksu:

Numer aneksu
wpisany jest w

nagtéwku

5.Data podpisania aneksu:

Zgodnie z aneksem

Whpisa¢: dd-mme-rrrr

6. Powdd podpisania
aneksu:

Whpisa¢ ogdlnie np. ,Wydtuzenie terminu realizacji projektu o 1 miesigc na nasz
Whniosek ztozony do Euroregionu”

Kolejny aneks

7. Nr aneksu: jw 8. Data podpisania aneksu: jw
9. Powdd podpisania .

aneksu: W

lll. Realizacja mikroprojektu

1. Opis realizacji projektu od jego pocz  atku

(Nalezy opisa ¢ jakie dziatania byly realizowane, gdzie i w jakich konkretnych terminach,
ile 0s6b w nich uczestniczyto w podziale na Polakéw i Czechow):
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W tym polu prosze opisa¢ zrealizowane dziatania projektu, ktére sg z zgodzie z opisem jaki przedstawiony
zostat w punkcie E.4 wniosku aplikacyjnego o dofinansowanie mikroprojektu. Kazde dziatanie nalezy
wypunktowaé kolejnym numerem. Prosze bazowa¢ na informacjach dotyczacych: daty i miejsca realizacji
dziatania, motywu przewodniego dziatania i produktéw jakie w jego ramach powstaty, ilosci uczestnikow
(z podziatem na obywateli polskich i czeskich). Prosze réwniez opisac jakie dziatanie przygotowawcze oraz
logistyczne przedsiewzieto przed rozpoczeciem poszczegoélnych dziatan.

Przykiad:
1) Nazwa dziatania : ,Tydzie n tradycji bo Zonarodzeniowych “, termin realizacji : (od 17 do 21 listopad 2008r.) - Racibérz.
Liczba uczestnikéw: Plan 100 oséb (50 Cz + 50 PL), wykonanie: 94 w tym: 50 Polakéw i 44 Czechéw, Produkt dziatania:
+Polsko-czeski $piewnik koled":
Opis realizacji dziatania:
W ramach realizacji tego zadania uczestnicy projektu wzieli udziat w lekcjach oraz warsztatach dotyczgcych tradycji
bozonarodzeniowych, w tym sporzgdzanie potraw wigilijnych, tworzenie kartek $wigtecznych i stroikéw oraz nauka koled

i pastoratek .........ccocveviiiennnnn. itp. ... Dziatanie przygotowywaly osoby z naszej instytucji, do wyzywienia uczestnikéw 2-go
dnia tradycji wynajeto firme cateringows........ B 11 s T
2) Nazwa dziatania : ,2-dniowa olimpiada sportowa“, termin realizacji : (od 09 do 10 marzec 2009r.) w Raciborzu. Liczba

uczestnikéw: Plan 150 os6b (50 Cz + 100 PL), wykonanie 138 w tym: 88 Polakéw (78 dzieci i 10 nauczycieli/opiekunéw)
i Czechow (45 dzieci i 5 nauczycieli/opiekunéw), Produkt : folder o wspétpracy — naktad 200 szt.

Opis realizacji dziatania:

W ramach realizacji tego dziatania zorganizowano 2 dniowg olimpiade pomiedzy dziecmi z naszej szkoly oraz szkoty
partnerskiej. Uczestnicy rywalizowali w 4 dyscyplinach takich jak: koszykéwka, siatkéwka, bieg na 100 m, pitka nozna.
projektu wzieli udziat w lekcjach oraz warsztatach dotyczgcych tradycji bozonarodzeniowych, w tym sporzgdzanie potraw
wigilijnych, tworzenie kartek $wigtecznych i stroikéw oraz nauka koled i pastoratek ..............ccccceeunnne itp.

IV. Spetnienie celu mikroprojektu

1. Wskaznik
Zapls;owa Osiggnieta | Realizacja
wielkosé wielkos¢ | wskaznika w
Jednostka .. | wskaznika (%)
wskaznika
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Zgodnie z zaplanowanymi w pkt. G wniosku aplikacyjnego wskaznikami oraz planem ich wykonania prosze
w kolumnie ,wskaznik” poda¢ nazwe wskaznika lub kolejnych wskaznikéw, ktére figurujg w punkcie G wniosku
aplikacyjnego.

W kolumnie drugiej ,jednostka” prosze poda¢ jednostke wskaznika zgodnie z tym, co znajduje sie w aplikaciji
internetowej — zaktadka ,Wskazniki” (w wersji papierowej wniosku nie drukuje sie wybrana przez beneficjenta
jednostka jednak w aplikaciji jest ona widoczna, dane te sg rowniez widoczne w zatgczniku nr 15 do Wytycznych
dla Wnioskodawcow FM w Euroregionie Silesia).

Kolumna trzecia — ,zaplanowana wielkos¢ wskaznika” — zgodnie z punktem G wniosku aplikacyjnego (kol. 3),
Kolumna czwarta - osiggnieta wielkos¢ wskaznika — wielkos¢ jakg udato sie zrealizowa¢ w ramach realizaciji
projektu (poszczegdinych dziatan),

kolumna pigta - % realizacji wskaznika — osiggnieta wielko$¢ wskaznika w stosunku do zaplanowanego
wskaznika — podac¢ w %.

Niewykonanie zaplanowany wska znikéw na zamierzonym poziomie b edzie skutkowato zgodnie
z Art. 8 Umowy o dofinansowanie mikroprojektu nast epujacymi sankcjami:
¢ mniej ni z 15% dofinansowanie nie b edzie zmniejszane,
e 15% do 30 % dofinansowanie zostanie zmniejszone o 5 0% calkowitej warto $ci
dofinansowania,

* ponad 30 % dofinansowanie zostanie zmniejszone w pe  tnej jego wysoko $ci,

Nazwy wska znikow nale zy wpisywa € bez modyfikacji tj. doktadnie tak jak jest w pkt. .G

wniosku aplikacyjnego np.: llosé imprez kulturalnych/sportowych/edukacyjnych

a nie Ho-sé-imprez kulturalnyeh—
Przyktad

1| llo$¢ imprez kulturalnych/sportowych/edukacyjnych szt. 2 2 100%

2 | Liczba 0s6b uczestnicz acych osoba 250 232 92,80%

3 llosé wydapych matgna#qw w formie szt 200 200 100%
drukowanej/elektronicznej

2. Dodatkowy komentarz do wskaznikow
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W pkt. V.2 ,dodatkowy komentarz do wskaznikdw” nalezy umiesci¢ wszystkie pozostate uwagi i komentarze do
poszczegoinych wskaznikéw. Nalezy komentarzem opatrzy¢é kazdy zrealizowany wskaznik oraz poda¢ nazwy
dokumentéw finansowych i merytorycznych, ktére poswiadczatyby wykonanie tego wskaznika np. liczba
wydanych materiatow promocyjnych w wersji elektronicznej/papierowej* — np. beneficjent zaplanowat 200 szt.
folderow to nalezy wskaza¢ numer faktury, ktéra dotyczy wydania tych 200szt.

Przyktad:

Ad. 1 - llo $¢ imprez kulturalnych/sportowych/edukacyjnych — zaplanowano 2 szt. i wykonano 2 szt.
1 szt. — impreza kulturalna — ,Tydzier tradycji bozonarodzeniowych*, termin realizacji : od 17 do 21 listopad 2008r.w Raciborzu
1 szt. — impreza sportowa — ,2-dniowa olimpiada sportowa"“, termin realizacji : od 09 do 10 marzec 2009r. w Raciborzu

Ad. 2. - Liczba uczestnicz acych oséb - zaplanowano 250 os. Uczestniczyto — 232 os. Wykonanie wskaznika dokumentuje Lista

obecnosci - zat. nr 1 do raportu

1. W pierwszym dziataniu — impreza kulturalna — ,Tydzier: tradycji bozonarodzeniowych* - uczestniczyty 94 (50PL+44CZ) osoby ze
100 zaplanowanych (50PL+50CZ). 6 oséb od partnera czeskiego nie przyjechato na dziatanie.

2. W drugim dziataniu — impreza sportowa — ,2-dniowa olimpiada sportowa“ - uczestniczyto 138 oséb (88PL+50CZ) z 150
zaplanowanych (100PL+50CZ). 12 os. z naszej strony (Polakdw) nie uczestniczylo z dziataniu.

Ad. 3 - llo $¢ wydanych materiatow w formie drukowanej/elektronicz nej — zaplanowano 200 szt. i wykonano 200szt.
Wydruk folderéw zaméwiono w firmie zewnetrznej, co dokumentuje Faktura VAT nr 01/2009 z dnia 01.01.2009r. i jest ona zatgczona
do wniosku o ptatnosé.

Jezeli wykonanie ktoregos wskaznika przekracza 100% to w wartosciach wskaznikéw w pkt. V.1
wpisa¢ wartos¢ maksymalng liczbowg i procentowg t. ,100%”, a sytuacje dotyczacg
nadplanowego wykonania opisa¢ w komentarzu do wskaznika pkt. IV.2. np.:

Ad. 2. - Liczba uczestnicz acych os6b - zaplanowano 250 os. Uczestniczylo — 275 os. Wykonanie wskaznika dokumentuje Lista
obecnosci - zat. nr 1 do raportu

1. W pierwszym dziataniu uczestniczyty 120 (65PL+55CZ) osoby ze 100 zaplanowanych (50PL+50CZ). W zwigzku z otwartym
charakterem imprezy, w ktérej miaty mozliwo$¢ uczestniczy¢ dzieci z naszej Szkolty oraz z duzym zainteresowanie do
warsztatéw zgtosito sie dodatkowo 20 os6b (15PL+5CZ), czego nie bylismy w stanie przewidzie¢ na etapie pisania projektu.
Koszty na dziatanie nie zostaty przekroczone.

2. W drugim dziataniu uczestniczyto 155 os6b (100PL+55CZ) z 150 zaplanowanych (100PL+50CZ). 5 os. z od Partnera
czeskiego uczestniczytlo dodatkowo w dziataniu w celu zapewnienia kompletu uczestnikéw poszczegdlnych konkurenciji
sportowych. Wnioskowano o zgode na dodatkowy nocleg dla 5 os. — uzyskano zgode z Euroregionu.

3. Wyjasnienie w przypadku, gdy nie spetniono celu projektu a osiggniete wskazniki sg nizsze
niz zaplanowano:

W przypadku jezeli nie osiggnieto zaplanowanego wskaznika lub gdy nie osiggnieto celu projektu nalezy podaé
przyczyny i wyjasni¢ zaistnialg sytuacje. W przypadku gdy np. nie udato sie wydaé publikacji, ktéra miata
przyczynié sie do wzrostu $wiadomosci spotecznosci po obu stronach granicy na problemy sasiada oraz pomaoc
pracownikom naukowym w dalszych badaniach nad pograniczem, przez co nie spetniono celu projektu, jakim
byto znoszenie stereotypéw mentalnosciowych, narodowosciowych, jezykowych itp.

Przyktad
1. Ad. 2. - Liczba uczestnicz acych os6b — zaplanowano 250 os. Uczestniczyto — 232 os.

Tylko tego wska znika nie wykonano w 100 % .

W pierwszym dziataniu uczestniczyty 94 osoby ze 100 zaplanowanych. 6 oséb od partnera czeskiego nie przyjechato na dziatanie co
zwigzane byto z np. ..... ) e , itp..... Wykonanie wskaznika jest jednak bardzo wysokie bo przekracza 90 % co nie bedzie
skutkowato sankcjami.

W drugim dziataniu uczestniczyty 232 osoby z 250 zaplanowanych. 12 os. Z naszej strony (Polakdw) nie uczestniczyto z dziataniu
poniewaz np. nie zglosito sie wiecej chetnych do konkurencji sportowych, itp.... Wykonanie wskaznika jest jednak bardzo wysokie bo
przekracza 90 % co nie bedzie skutkowato sankcjami.
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V. Problemy, ktére wynikty przy realizacji projektu

celu wyeliminowanie powstatego problemu

i przyj ete rozwi gzania, ktére miaty na

Opis problemu

Dziatanie dzieki ktérym wyeliminowano problem

Jezeli przy realizacji projektu zaistniat jakikolwiek
problem prosze w kolumnie ,opis problemu”
przedstawi¢ na czym polegat, czy zaistniat przy
realizacji projektu, czy przy przygotowaniach i czym
byt spowodowany.

W tej kolumnie tj. ,dziatania dzieki ktérym
wyeliminowano problem” prosze przedstawi¢c w jaki
sposo6b zniwelowano lub wyeliminowano problem.

Przyktad

Po ostatecznym ustaleniu konkurencji sportowych na
Olimpiade (dziatanie nr 2), okazalo sie ze dla
zapewnienia kompletu uczestnikébw czeskich do
wszystkich dyscyplin sportowych brakuje 5-cioro dzieci.

Wystosowali$my w dniu 01.03.2009r. pismo do Euroregionu
0 zgode na udziat 5 dodatkowych os6b i o zgode na
zaptacenie dodatkowego noclegu dla tych o0sob.
Zapewniono, iz kwota wydatkéw na noclegi i wyzywienie po
zwiekszeniu 0 5 0s. pozostanie bez zmian — uzyskano
zgode. Pismo nr POWT/00001/2009 z dnia 10.03.2009r.

VI. Wykaz kontroli mikroprojektu oraz
uchybie n

$rodki, ktére zastosowano w celu wyeliminowania

Osoba kontrolujgca/
monitorujgca za
Zarzadzajacego FM/za
Kontrolera

Nazwa oraz data
kontroli i/lub
monitoringu

Wykryte nieprawidtowosci

Dziatania naprawcze
podjete przez
Beneficjenta

Imie i nazwisko osoby, ktéra
kontrolowata/monitorowat —
jezeli byty 2-3 osoby to
wpisa¢ wszystkie nazwiska i
imiona w punktach np.

Whpisac czy to byta
Kontrola czy
monitoring oraz
date dd-mme-rrrr

z Notatkg z monitoringu lub z

Opisa¢ co zrobiono w celu
wyeliminowania
nieprawidtowosci, zgodnie
z tym co byto wymogiem
z notatki/informaciji

Whisac¢ dane zgodne

Informacjg Pokontrolng,

przyktad
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Monitoring —
18.11.2008

1. Anna Kowalska —
Euroregion Silesia

2. Olga Nowak — Euroregion
Silesia

Osoba prowadzaca lekcje oraz
warsztaty nie poinformowata
zgromadzonych o tym, iz dziatanie jest
wspdlfinansowane ze $srodkéw
Eurorejsiego Funduszu Rozwoju
regionalnego oraz budzetu panstwa
RP.

Ztozylismy do Sekretariatu
Euroregionu pismo z
wyjasnieniami o zaistniatej
sytuacji oraz poinformowalismy,
ze od nastepnego dziatania
informacje bedg podawane
przez osoby prowadzace
imprezy. Pismo oraz
wyjasnienia zostaty przyjete
przez Euroregion.

Monitoring -
10.03.2009

Anna Kowalska — Euroregion
Silesia

Brak nieprawidtowosci

brak
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VII. Zamowienia publiczne - Informacje o wyborze do  stawcy \ wykonawcy

1. Woydatki i ustugi nie przekraczaj ace 30.000,00 PLN brutto

Opis procedury wewnetrznej obowigzujacej w Beneficjenta Mikroprojektu:

la. Czy Beneficjent posiada Regulamin wewnetrzny udzielania zamoéwien dla kwot ponizej
30.000.00 PLN brutto

Xl Tak [%] Nie*

* - w przypadku zaznaczenia ,Nie” pkt. 1b) nie wypetniac, wpisac ,nie dotyczy"

Jezeli ,TAK” opisa¢c w pkt. 1b. krétko obowigzujace zasady, zalaczyé kserokopie
Regulaminu\Zarzadzenia do Raportu Koncowego oraz zalgczy¢ kserokopie dokumentow
potwierdzajacych wybér dostawcy/wykonawcy w ramach zrealizowanego Mikroprojektu
zgodnie z obowigzujacymi w jednostce Regulaminami\Zarzadzeniami

1b. Opis procedury wewnetrznej wraz z opisem sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy
w ramach zrealizowanego mikroprojektu:

W tym miejscu nalezy opisac¢ jak w instytucji wyglada procedura dokonywania zaméwien np.:

Przyktad

W przypadku wydatkéw i ustug nie przekraczajacych 14000 EUR netto w jednostce realizujacej projekt tj.
Gminie.............. /lub/ Szkole Podstawowej nr .. w ..... obowigzuje Zarzadzenie Prezydenta Miasta
....... Nr .......zdnia ...... istanowi zatacznik nr .. do Raportu Kohcowego.

W zalgczniku do w/w zarzgdzenia okreslone sg zasady udzielania zaméwien do kwoty do 14.000 EUR

netto:

1) Do kwoty 3000 EUR pracownik zobowigzany jest dokona¢ zamoOwienia w sposéb racjonalny i
oszczedny za zgoda dyrektora placowki bez sporzgdzania notatki stuzbowej.

2) Jezeli wartos¢ zamoOwienia zawiera sie w granicach 3000-10000 EUR, nalezy przeprowadzi¢
rozeznanie cenowe rynku (mozliwe telefoniczne), jednak zawsze nalezy sporzadzi¢ notatki
dokumentujace przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy

3) Jezeli kwota przekracza 10000 EUR, a nie przekracza 14000EUR powinno zosta¢ przeprowadzenie
pisemnie rozeznanie rynku i zebra¢ minimum 4 oferty handlowe, czyli przeprowadzi¢ badanie rynku w
formie pisemnej (moze by¢ faks, e-mail. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona 1 oferta to decyzje o
jej wyborze podejmuje dyrektor placéwki. Przeprowadzone czynnosci nalezy udokumentowac,
sporzadzajac notatke i uzasadni¢ wybor wykonawcy.

Zapis do umieszczenia w Raporcie:

”

Wszystkie wydatki i ustugi dokonane w ramach realiz acji projektu ,......... zostaty dokonane
zgodnie z w/w zarz adzeniem, a niezb edne notatki, oferty (kserokopie) wraz z Zarz adzeniem
wewn etrznym znajduj a sie w dokumentacji z rozliczeniem projektu jako zat  acznik nr ....do Raportu
Koncowego.
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Czy beneficjent posiada Regulamin wewnetrzny udzielania zamowien dla kwot od 30.000,00
PLN (wigcznie) brutto jednak nie przekraczajgce 14.000,00 EUR

[ Nie

Lp

2b. Opis procedury:

Nr faktury

Jezeli w ramach projektu beneficjent nie dokonat wydat
nalezy wpisa € , nie dotyczy — brak wydatkéw powy  Zej kwoty 30 tys. z}. brutto

Jezeli w ramach projektu beneficjent nie dokonat wydat
nalezy wpisa ¢ , nie dotyczy — brak wydatkéw powy  Zej kwoty 30 tys. z}. brutto

Przedmiot zakupu

W tym miejscu nalezy opisac jak w instytucji wyglada procedura dokonywania zaméwien — przyktad w
pkt. VII.1

2c. Opis procedury realizowane] przez Beneficjenta mikroprojekt godnie ze wskazéwkami
udzielania zamowien:

W tym miejscu nalezy opisa¢ jak wygladat wybdr dostawcy dla kwot =< 30 tys. zt. brutto. Opisany wybor
musi by¢ udokumentowany pisemnie min. dwoma ofertami.

Cena zakupu w
PLN i EUR

ku powy zej kwoty 30 tys. zt. brutto to

ku powy zej kwoty 30 tys. zt. brutto to

”

”

W jaki sposéb wybrano realizujacego
zamoéwienie:

Tabele

wypetnia sie tylko wtedy, gdy w ramach projektu poniesi
wypadku wpisuje sie ,nie dotyczy"

ono wydatki od 30 tys. PLN (wiacznie) brutto, w przeciwnym

! Jezeli jednostka posiada odrebna polityke finansowg dotyczaca wytaniania dostawcéw zewnetrznych

przy zakupach towaréw i ustug do kwoty 14 000,00 EUR (netto)
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3. ZamoOwienia i ustugi od 14.000 EUR (bez VAT)

2

lle postepowan przetargowych przeprowadzono w ramach rozliczanego Mikroprojektu 2 szt. 2

Post epowanie Nr 1

3a. Przedmiot zamoéwienia;

Nalezy wpisa¢ nazwe produktu kupowanego w
ramach projektu
Np. 20 gablot zewnetrznych

3b. Cena zamowienia w PLN :

Nalezy wpisa¢ wartos¢ netto z umowy z
wykonawca jezeli podpisano umowe lub wartos¢
ceny szacunkowej

Np. cena szacunkowa 62.162,00 PLN netto

3c. Cena zamoéwienia w EUR :

Nalezy wpisa¢ wartos¢ w EUR po przeliczeniu
kwoty z 3b. po kursie z Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow

Np. 16.033,11 EUR netto

3d. Numer zaméwienia/przetargu oraz nazwa:

Nalezy wpisa¢ nr nadany u Beneficjenta
Np. ZP.1.34/08-8/2008
.Dostawa i montaz 20 gablot na terenie Gminy

3e. Termin ogtoszenia przetargu na BZP:

Nalezy wpisa¢ date ukazania sie ogtoszenie o
zamoéwieniu na stronach BZP
25-08-2008

3f. Czy podpisano umowe, jezeli ,tak” wpisaé
date podpisania umowy i numer, jezeli ,nie”
wpisaé przyczyne braku podpisania umowy

Np. NIE, przetarg uniewazniony

3g. Powdd uniewaznienia postepowania:
/jezli dotyczy/

Nalezy wpisa¢ dane zgodnie z Protokotem z
Postepowania — ZP-2

Przetarg nieograniczony na wykonanie w/w
zadania zostal uniewazniony na podstawie art.
93 wust.l pkt 4) ustawy Prawo zamoOwien
publicznych, tzn. cena najkorzystniejszej oferty
przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

2 do Raportu Koricowego nalezy dostarczy¢ w 1 egzemplarzu kompletng kserokopie postepowania
przetargowego zrealizowanego w ramach Mikroprojektu. Jezeli w ramach Mikroprojektu
przeprowadzono kilka postepowar przetargowych nalezy opisa¢ wszystkie i z kazdego dostarczyc
kompletng dokumentacje (dotyczy réwniez uniewaznionych postepowan)

3 nalezy uzupehic, a ponizej opisac¢ kazde z osobna (dotyczy réwniez uniewaznionych postepowari)
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Post epowanie Nr 2

3a. Przedmiot zamoéwienia:

Nalezy wpisa¢ nazwe produktu kupowanego w
ramach projektu
Np. 20 gablot zewnetrznych

3b. Cena zaméwienia w PLN :

Nalezy wpisa¢ warto$¢ netto z umowy z
wykonawca jezeli podpisano umowe lub wartos¢
ceny szacunkowej

Np. warto§¢ umowy - 62.111,00 PLN netto

3c. Cena zamowienia w EUR :

Nalezy wpisa¢ warto$¢ w EUR po przeliczeniu
kwoty z 3b. po kursie z Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow

Np. 16.019,96 EUR netto

3d. Numer zamowienia/przetargu oraz nazwa:

Nalezy wpisa¢ nr nadany u Beneficjenta
Np. ZP.1.34/08-9/2008
.Dostawa i montaz 20 gablot na terenie Gminy”

3e. Termin ogtoszenia przetargu na BZP:

Nalezy wpisa¢ date ukazania sie ogtoszenie o
zamoOwieniu na stronach BZP
26-09-2008

3f. Czy podpisano umowe, jezeli tak” wpisac
date podpisania umowy i numer, jezeli ,nie”
wpisac przyczyne braku podpisania umowy

Np. TAK,
umowa nr 02/08-9/2009 z dnia 12-10-2009

3g. Powdd uniewaznienia postepowania:
fjezli dotyczy/

Nie dotyczy

/w razie potrzeby dodac kolejne pozycje/

Nie dotyczy

VIIl. Promocja projektu i Programu

1. Dziatania zrealizowane w celu zapewnienia promociji

mikroprojektu

UE, budzetu panstwa oraz

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola ,kwadraty” a w pkt. VIII.2 opisaé

Informacja i promocja podczas spotkan i imprez w ramach projektu (np. flagi UE, logo
Programu, banery, informacja ustna)

0 Informacja i promocja podczas spotkan i imprez w formie informacji ustnej np.
konferansjer

Informacja i promocja w mediach

Informacja i promocja na stronach internetowych

Informacja i promocja w materiatach wydawanych w ramach mikroprojektu

Inne formy promocji i informacji o mikroprojekcie np. gadzety

2. Opis konkretnych dziata n podejmowanych w celu zapewnienia promocji i inform acji:
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Prosze zgodnie z zamierzeniami przedstawionymi w punkcie E.5 wniosku aplikacyjnego opisac jakie dziatania
podijeto dla zabezpieczenia promocji Unii Europejskiej, EFRR, programu POWT oraz budzetu panstwa (np.
notatki prasowe, wystawienie flagi UE, informowanie uczestnikbw poszczegodlnych dziatan na temat
zaangazowanych srodkéw, wystawienie baneréw). Ponadto opisa¢ nalezy materiaty i artykuty promocyjne
powstate w ramach dziatan projektu, a takze poda¢ w jaki spos6b oznaczono sprzet i materiaty zakupione na
potrzeby projektu.

Przyktad
W celu promocji EFRR, budzetu panstwa oraz UE uzyto nastepujacych narzedzi promocyjnych:

« Informacja i promocja podczas spotkan i imprez w ramach projektu (np. flagi UE, logo Programu, banery, informacja ustna) -
Na wszystkich dziataniach konferansjer/moderator na biezaco informowat zgromadzonych o zaangazowanych $rodkach,
Wszystkie miejsca w ktérych odbywaty sie dziatania oznaczono zgodnie z zasadami programu tj wystawiono flagi UE, Polski i
Czech, wywieszono baner, ktéry posiadat logotyp programu oraz flage UE, informacje o wspéffinansowaniu

¢ Inne formy promocji i informacji o mikroprojekcie np. gadzety - Wydano komplet materiatdw promocyjnych tj. 100 szt. smyczy
oznaczonych zgodnie z zasadami promocji programu

. itp.

IX. Trwato $¢ mikroprojektu:

Nalezy przedstawi¢ trwato$¢ instytucjonalng oraz finansowg projektu po jego zakonczeniu,
dalszg mozliwo$¢ wykorzystania produktéw, jakie powstaly w ramach zakonczonego juz
projektu.

Zgodnie z punktem H.1 i H.2 wniosku aplikacyjnego prosze opisa¢ w jaki sposob po zakonczeniu projektu
zostang wykorzystane produkty powstate w jego ramach np. publikacje, zakupiony sprzet/wyposazenie.
Ponadto przedstawi¢ nalezy w jaki sposob utrzymana zostanie wspoétpraca miedzy partnerami i skad Beneficjent
pozyska srodki finansowe na dalszg wspoiprace (po wygasnieciu projektowych srodkéw finansowych).

Nalezy opisa¢, ze zakupiony sprzet, wyposazenie zostalo wprowadzone do ewidencji wyposazenia ew. do
rejestru srodkéw trwatych (jednostki) i jest nalezycie oznaczone i przechowywane.

X. Finansowanie mikroprojektu (w EUR) zgodnie z Wni  oskiem o Ptatno $é:

. o L : _ rzeczywiste kwalifikowalne wydatki (nalezy
1. Calkowite kwalifikowalne wydatki mikroprojektu: przepisaé kwoty zgodnie

Z wnioskiem o ptatnos¢)

rzeczywiste przychody (jezeli byty zaplanowane
we wniosku aplikacyjnym jak réwniez te
niezaplanowane we wniosku aplikacyjnym
a powstate w trakcie realizacji projektu)

N

. Catkowite przychody mikroprojektu:

Srodki wnioskowane z EFRR (max. 85%
poniesionych catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych po odjeciu przychodu) zgodnie
z wnioskiem o ptatnosé

3. Whnioskowane s$rodki z EFRR:

srodki wnioskowane z budzetu panstwa (max.
10 % catkowitych poniesionych wydatkow

4. Whnioskowane srodki z budzetu panstwa RP: kwalifikowalnych) zgodnie z wnioskiem

o ptatnosc¢
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XI.
Sprawozdanie opracowat
/imi e i nazwisko/:

Miejsce na podpis osoby, ktéra przygotowywata sprawozdanie
np. Koordynator projektu, Ksiegowa, Dyrektor Jednostki itp.

Data :

Date nalezy wpisywa¢ zawsze aktualng, jezeli Raport
wymaga poprawy to w poprawionym Raporcie wpisujemy
aktualng date

Podpis i piecz eé:

/w razie braku piecz eciimiennej zto zyé podpis
i wpisa ¢ obok ,brak piecz eci imiennej’/

XIl.

Imie i nazwisko osoby upowa znionej
do zaci ggania zobowi gzan w imieniu
odbiorcy ko ncowego (beneficjenta):

Miejsce na podpis osoby/os6b bedacych statutowym
reprezentantem Beneficjenta np. Prezydent, Wajt, Burmistrz,
Starosta, Prezes itp.

Data :

Date nalezy wpisywa¢ zawsze aktualng, jezeli Raport
wymaga poprawy to w poprawionym Raporcie wpisujemy
aktualng date

Podpis i piecz eé osoby upowa znionej
do zaci agania zobowi gzan:

Xlll. Zataczniki :

Prosimy obowigzkowo zataczaé materialy merytoryczne jakie powstaty w ramach projektu oraz ponumerowac je
zgodnie z kolejnoscig wpisywanych zatacznikdw. Kazdy rodzaj materiatlu nalezy zalgczyé w jednym
egzemplarzu. Przyktadowe materialy merytoryczne: gadzety promocyjne m. in. smycze, breloki, koszulki, listy
obecnosci uczestnikow, listy odbioru nagréd, zaproszenia, zdjecia, wycinki z prasy, obowigzkowo jezeli byty
wspotfinansowane w ramach projektu, ptytki z nagranymi spotami medialnymi, plakaty, ogtoszenia, przy
imprezach masowych zestawienie imienne os6b oraz zaswiadczenie z policji, strazy miejskiej lub strazy
pozarnej dotyczace liczby uczestnikdw zgtoszonej imprezy masowe;j.

Przyktad:

1. Lista zaproszonych gosci — 1 egz.

2. Lista uczestnikdw imprezy — 1 egz. — impreza kulturalna — , Tydzien tradycji bozonarodzeniowych®, oraz 1 egz. —
impreza sportowa — ,2-dniowa olimpiada sportowa®,

3. Zaswiadczenie z Policji 0 zgtoszeniu organizacji imprezy masowej wraz z potwierdzeniem ilosci oséb — lezg.
4. Zestaw materiatéw promocyjnych tj. brelok, dtugopis, smycz — po 1 szt. z kazdego

5. Zdjecia na CD z projektu — 1 szt.

6. Publikacja — 1 szt.

7. Plakat — 1 szt.

8. i, 110 FN
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Wypehia sprawdzaj acy - Zarz adzajacy FM

Raport przedto zony dnia:

Nr raportu nadany przez
Zarzadzajacego FM:

Raport zatwierdzit:

Osoby w imieniu
Zarzadzajacego FM

SMR/SR

GK/K/DS

Data :

Podpis i piecz eé imienna:
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