Cil 3/Cel 3
2007.2013

Fundusz mikroprojektow w Euroregionie Silesia
Dziedzina wsparcia 3.3 Programu Operacyjnego Wspoétpracy Transgranicznej
Republika Czeska - Rzeczpospolita Polska

2007 - 2013

Wytvczne dla Wnioskodawcy

Wersja 2 11 marca 2008 r.

Zarzgdzanie Funduszem Mikroprojektow jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz z budzetu panstwa

JInwestujemy w Wasza przysztos¢”



Fundusz mikroprojektow w Euroregionie Silesia

SPIS TRESCI

DEFINICJE STOSOWANYCH POUJEC ... iicireciceceesssesssessssessssessssessssesssssssssssssssssssns 4
1. Fundusz mikroprojeKtOw..........cccceeeiiiiiiiiiininiri s 5
1.1 Historyczne Warunki WYJSCIOWE ..........cooiuiiiiiiiiiiii e 5
1.2 Zgodnos¢ z Celami i Priorytetami Programu............cccooevvviiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeee, 5
1.3 Obszar Wsparcia FUNAUSZU...........ccooeiiiiiii e, 6
14 Partner FM i Administrator FUNAUSZU .........cooooiiiiiiiii 7
1.4.1 Zadanie Administratora/ Partnera FM ...........coooovviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee 8
1.5 Ramy Finansowe Funduszu Mikroprojektow ...............cccccoeemiiimmiimmiiiiinnnnes 9
2. Zasady skladania, oceny i wyboru projektow ...........cccccevvmmmnniiinisssssssenne e 10
21 Okreslenie Kwalifikowalnych WnioskodawCow ..., 10
2.1.1 Kwalifikowalnymi wnioskodawcami w polskiej czesci Programu .................... 10

2.1.2  Mikroprojekty realizowane przez Jednostki Organizacyjne Wnioskodawcy —
dotyczy polskich WnioskodawCoOWw ..o, 12
213 Kwalifikowalnymi wnioskodawcami w czeskiej czesci Programu.................... 12
2.2 Okreslenie Kwallifikowalnych Partneréw Projektu .....................cc, 14
2.3 Okreslenie Kwalifikowanych Dziatan.............coocoiiiiiiiiiiiiiiee 14
24 Wplyw Projektu na Srodowisko Naturalne .............coooeeveeoeeeoeeceeeeeeeeeeen, 15
2.5 TYPY PrOJEKIOW. ... 15
2.5.1 AT oo [ L= o] {0 11 14 4725 P 15
252 Samodzielnie Projekty ..........oooui i 16
2.6 Harmonogram POJEKIU .........couveeii e 16
2.7 WSKaZNIiKi ProJEKIU . .....cooiiiiiieeecee e 17
2.8 KwalifilkowalnoSEWYdatkOw ............ooeiiiiiiiiieeeee e 17
2.8.1 KwalifikowalnoS¢ wydatkOw W CZasie ............c.eeevveiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e 18
2.8.2 Podstawowe zasady kwalifikowalnosci.............cccooeeiiiiiiii . 19
2.8.3  Woydatki niekwaliflkowalne. ..o 19
2.9 Przychody Projektu .......ooooeiiiiii e 22
2.10 Sposob Finansowania Projektu.............ooiiiii e 23
2.10.1 Zakaz podwOjnego finansSowania ...........cooeeeiiieiiiei e, 23
2.10.2 POMOC PUDIICZNG ... 23
2.11 Przygotowanie i Ztozenie Wniosku Projektowego..........ccccvvvieiiiiiiiiciiiiienen, 25
2111 FOrmularZ WNIOSKU ....cooeeie e 25
2.11.2  ZalgCzniki WNIOSKU .......covuiiiiiii e 26
2113 ZIOZENIE WNIOSKU....cciiiiiiei e 27
2.11.4 Udzielanie informacji, konsultacje .............cccoeeeiiei e, 29
212 Kontrola, Ocena i WybOr WNIOSKOW.......ccooeiiiiiiiiieeee e 29




Fundusz mikroprojektow w Euroregionie Silesia

2121 1. etap — kontrola wymogow formalnych i kwalifikowalnosci, rejestracja........ 29
2.12.2 2. etap — ocena jakosci finansowej i rzeczowej oraz aspektéw

traNSGraniCZNYCR .....ceeiiiiiii e 30

2.12.3 3. etap — wybor projektow, poinformowanie wnioskodawcow......................... 30

3. Zasady realizacji Projektu — zalecenia dla Odbiorcy Koncowego...........cccceeeerennnne 32

3.1 (8o oo )0V 7= R o I T F= Y £ 111 7= T [ [ 32

311 ZmiIany ProjeKtU. ... s 32

3.1.2  Woczesniejsze ZakONCZENIE UMOWY .......ccuuuuuiiiieeeeieeiiiianeeeeeeeeestineeeeeeeeeennennnns 33

3.2 Realizacja Projektu ... 34

3.2.1 Wybdr dostawcy, zamowienia publiCZne..........ccoovveviiiiiiiiii e 34

3.2.2  PrOMOCIA ..ttt 35

3.2.3  Konto i ksiegoWOSE ProjJekiu.........ceeiiiiiiiiiiiiii e 36

I o oo ] - 36

3.2.5 Sprawozdanie kohcowe z realizacji projektu........ccccooeeeiiiiiiieiiiiiiiiiei e, 37

3.2.6  Whniosek o ptatnosc , realizacja ptatnOSCi......cccoeeeeiiiiiiiiiiie e, 37

3.2.7  TrwaloSC ProJEKIU ..cvvvee e 38

4. WYKAZ ZatgCZNKOW........iiiccicccirrrrrrrrr s s s s s s s s s s s s s s s e s s e e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e e e e 39

5. Ewidencja zmian wprowadzanych do wytycznych dla wnioskodawcy ................... 40




Fundusz mikroprojektow w Euroregionie Silesia

DEFINICJE STOSOWANYCH POJEC

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR)

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) w zasadniczy sposéb przyczynia sie do osiggania celéw
w zakresie wspomagania rozwoju i zmian strukturalnych regionéw, ktére sa pod wzgledem swojego rozwoju zacofane a ich
przemianom gospodarczym i spotecznym towarzyszg problemy strukturalne. Fundusz stuzy takze do wspomagania rozwoju
zréwnowazonego oraz do tworzenia statych miejsc pracy.

Fundusz Mikroprojektow (FM)

Fundusz Mikroprojektéw (Fundusz) stanowi nieodtaczny element Celu 3 Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska. Fundusz
Mikroprojektéw umozliwia realizacje projektéw o mniejszym zakresie i wysokosci dofinansowania z EFRR od 2 do 30 tys.EUR,
przy czym catkowite koszty mikroprojektu mogg wynosi¢ maksymalnie 60 tys. EUR.

Fundusze Strukturalne (FS)

Fundusze strukturalne sg instrumentami Polityki Strukturalnej Unii Europejskiej. Ich zadaniem jest wspieranie restrukturyzacji
i modernizacji gospodarek krajéw UE. W ten sposéb wptywa sie na zwigkszenie spojnosci ekonomicznej i spotecznej Unii.

Instytucja Zarzadzajaca (1Z)

Organ administracji panstwowej RCz (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskiej) odpowiedzialny za catkowitg
realizacje POWT RCz-RP w okresie 2007-2013. Zadania realizuje na podstawie art. 60 Rozporzadzenia Ogélnego.

Kontrolerzy

Podmioty mianowane przez kraje cztionkowskie zgodnie z art. 16 Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 w celu sprawdzania
zgodnosci z prawem i prawidtowosci wydatkéow wykazywanych przez kazdego beneficjenta dofinansowania.

Koordynator Krajowy (KK)

Polski organ administracji panstwowej (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Rzeczpospolitej Polskiej) odpowiedzialny
za realizacige POWT RCz-RP na swoim terytorium. Jest partnerem IZ. Konkretne dziatania w ramach MRR RP zapewnia
Departament Wspétpracy Terytorialne;.

Nieprawidtowos$¢ (naruszenie przepiséw)

Za nieprawidtowos$¢ uwaza sie naruszenie przepisow WE, RCz lub RP (w tym warunkéw dla partneréw okreslonych w Umowie o
dofinansowanie projektu, ewentualnie w innym dokumencie o podobnym charakterze), ktére okreslaja sposéb wykorzystania
$rodkéw z budzetu UE lub zrédet publicznych RP lub tacznego budzetu EU w formie niedozwolonej pozycji wydatkéw. Tzn.
chodzi o kazde naruszenie warunkéw, na jakich $rodki z budzetu UE byly przyznane Republice Czeskiej i Rzeczpospolitej
Polskiej oraz kazde naruszenie warunkéw, na jakich srodki te i srodki z krajowych budzetéw publicznych zostaty dalej
przyznane poszczeg6lnym partnerom.

NUTS

Terytorialne jednostki statystyczne. Miedzynarodowy standard wprowadzony przez Urzad Statystyczny Wspélnot Europejskich
we wspoltpracy z pozostatymi organami UE na potrzeby klasyfikacji ujednoliconej zunifikowanej struktury jednostek
terytorialnych.

Odbiorca koicowy (OK)

Podmiot, ktéry sktada i realizuje projekt w ramach FM. Na realizacje tego projektu uzyskuje dofinansowanie od Partnera FM
(euroregionu). Wnioskodawca Funduszu Mikroprojektow.

Projekt

Zespot czynnosci realizowany przez odbiorce koncowego - (w ramach FM — zwany réwniez mikroprojekt).

Zarzadzanie i Administrowanie FM

Zarzadzanie i administrowanie FM stanowi element programu (Cel 3, wspotpraca Transgraniczna). Ze wzgledu na charakter
FM, w ramach ktérego kompetencje decyzyjne oddelegowane sg do poszczegdinych Euroregionéw (Partnerow FM) w systemie
zarzadzania i administrowania tego FM stworzono dodatkowo struktury, ktérych zadaniem jest podejmowanie decyzji w sprawie
wykorzystania srodkéw i zapewnianie realizacji zarzgdzania i administrowania FM.

Partner FM i Administrator FM w Euroregionie Silesia

Funkcje Partnera FM i jednocze$nie Administratora Funduszu Mikroprojektéw w Euroregionie Silesia po stronie polskiej
wykonuje: Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gérnej Odry ul. Batorego 7, 47-400 Raciborz, Rzeczpospolita Polska, a po stronie
czeskiej wykonuje: Euroregion Silesia -CZ Horni nam. 69, 746 26 Opava, Republika Czeska
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1.  FUNDUSZ MIKROPROJEKTOW

1.1 HisToORYCZNE WARUNKI WYJSCIOWE

Fundusz Mikroprojektéw jest stanowi element Programu Operacyjnego Wspétpracy
Transgranicznej Republika Czeska — Polska i swoim charakterem nawigzuje do
zakonczonego sukcesem programu czesko—polskiej wspotpracy CBC Phare — Wspdlny
Fundusz Matych Projektow i programu Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG IIIA — Fundusz
Mikroprojektéw. W tych programach ,Fundusz Matych Projektéw” stanowit specjalne
narzedzie do wsparcia mniejszych projektéw na poziomie lokalnym. W ramach programu
Phare CBC (1999 — 2003) chodzito o projekty nieinwestycyjne z maksymalng dotacjg 50 000
EUR (wyjatkiem byt jedynie program Phare CBC 2000, kiedy wspdélny Fundusz Matych
Projektéw byt rowniez przeznaczony do finansowania mniejszych projektéw inwestycyjnych
z dotacjg do 300 000 EUR). W programie IW INTERREG IlIA (2004 — 2006) Fundusz
Mikroprojektéw byt przeznaczony do wsparcia projektéw maksymalng dotacjg 20 000 EUR.
W zwigzku z tym, iz wczesniejsze doswiadczenia pokazaty, ze przystagpienie w formie
funduszu jest skutecznym mechanizmem wsparcia matych przedsiewzie¢ i umozliwia
elastyczne wykorzystywanie srodkéw na wsparcie projektdw z niewielkimi budzetami, ale
pod wzgledem znaczenia niezwykle efektywnych dla nawigzywania i rozszerzania kontaktow
miedzy partnerami z obu stron granicy, narzedzie to zostato réwniez wtgczone do Programu
Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Republika Czeska - Polska 2007 — 2013 jako
samodzielny obszar wsparcia i zostato na niego wydzielonych 20% $rodkéw finansowych
z tego programu.

1.2 ZGODNOSC z CELAMI | PRIORYTETAMI PROGRAMU

Globalnym celem Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej RCz — RP
(Programu) jest wsparcie spoteczno-ekonomicznego rozwoju terytorium czesko -
polskiego pogranicza przez wzmacnianie jego konkurencyjnosci i spoéjnosci oraz
promocja partnerskiej wspétpracy jego mieszkancéw. Ten cel globalny jest realizowany
za posrednictwem czterech osi priorytetowych. Fundusz Mikroprojektéw (Fundusz) jest
jednym z obszaréw wsparcia Osi Priorytetowej Il Wsparcie wspotpracy spoteczno$ci
lokalnych. Celem tej osi priorytetowe] jest wspieranie wspoétpracy transgranicznej
w zakresie rozwoju kontaktéw miedzyludzkich, inicjatyw spotecznych, imprez
kulturalnych i rekreacyjno-edukacyjnych oraz wspoélpracy jednostek administracji
publicznej i organizacji swiadczacych ustugi publiczne. Fundusz Mikroprojektow
obejmuje specyficzny cel: Stymulacje rozwoju spotecznosci lokalnej za posrednictwem
wsparcia dziatalnosci lokalnych podmiotow. Szczegdlowo - Wzmacniane kontaktéow
transgranicznych mieszkancow.

Zgodnie z celem globalnym i specyficznymi celami Programu gtéwnym celem Funduszu jest
rozwijanie i wspieranie rozwoju wspotpracy miedzy spotecznosciami po obu stronach
granicy, a przede wszystkim poprawa stosunkéw  kulturalnych, spotecznych
i ekonomicznych. Wsparcie inicjatyw lokalnych moze pomdéc wzmocni¢ endogeniczne
czynniki rozwoju terytorialnego, stymulowaé zdolno$¢ lokalnych aktoréw do okreslenia
potrzeb rozwojowych i reagowania na nie poprzez lepsze formutowanie projektéw
rozwojowych, tgcznie ze wzmacnianiem mozliwosci tworzenia wiekszych projektow
wspotpracy transgraniczne;.

Fundusz Mikroprojektéw stanowi elastyczne narzedzie realizacji najmniejszych projektow
Programu, ktére jest ukierunkowane na mate, nieinwestycyjne i drobne projekty inwestycyjne
0 znaczeniu transgranicznym. Fundusz Mikroprojektow przeznaczony jest przede wszystkim
dla projektéw z Osi priorytetowej Il Programu, ale moze by¢ tez wykorzystany do skfadania
matych projektéw nalezacych tematycznie do 1. i Il. osi priorytetowe;.
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1.3 OBSszAR WSPARCIA FUNDUSZU

Obszar wsparcia Funduszu jest zgodny z obszarem wsparcia catego Programu (patrz
mapka). Obszar Programu jest okreslony przez obszar NUTS lIl. Dla potrzeb Funduszu teren
ten jest dodatkowo podzielony na obszary dziatania poszczegolnych euroregionow. Te
obszary blizej okreslone wg obszaréw administracyjnych powiatéw (gmin) sa, na podstawie
porozumienia struktur lokalnych i regionalnych, przydzielone do poszczegdlinych Zarzadcow
Funduszu. Dla czesko-polskiego pogranicza ustanawianych jest 6 Zarzadcéw Funduszu po
kazdej stronie granicy.
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Obszar zarzadzany przez Euroregion Silesia jako Zarzadce Funduszu:

Po czeskiej stronie:

- obszar NUTS Il Kraj Morawsko-Slaski — teren powiatéow Opawa, Novy Jiéin,
Ostrawa.

Po stronie polskiej:

- czesc¢ obszaru NUTS lll Opolski — wojewédztwo opolskie - powiat glubczycki

- czes€é obszaru NUTS Ill Rybnicko-Jastrzebski — wojewédztwo slaskie — powiat
raciborski, rybnicki, wodzistawski — czes¢ (Pszéw, Radlin, Ryduttowy, Wodzistaw
Slaski, Gorzyce, Lubomia, Marklowice, Mszana), powiat grodzki Rybnik i powiat
grodzki Zory
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Terytorialne okreslenie siedziby wnioskodawcy i miejsca realizacji projektu

Kwalifikowany wnioskodawca musi posiada¢ osobowos¢ prawng oraz siedzibe na obszarze
dziatania wtasciwego Partnera FM po danej stronie granicy.

Miejsce realizacji projektu jest ograniczone do catego terytorium Republiki Czeskiej
i Rzeczpospolitej Polskiej, przy czym kazdy projekt musi mie¢ jednoznacznie wplyw na
obszar wsparcia Programu, a we wniosku konieczne jest oddzielne podanie dziatan
realizowanych poza obszarem wsparcia Programu. Wyjatkiem moga by¢ projekty Partnera
FM, ktérych celem jest promocja turystyki i ktére moga by¢ realizowane poza terytorium obu
krajow w przypadku ich zatwierdzenia przez Euroregionalny Komitet Sterujgcy.

14 PARTNER FM | ADMINISTRATOR FUNDUSZU

Funkcje Partnera FM sprawujg Euroregiony, ew. stowarzyszenia miast i gmin danego
regionu. Administratorem Funduszu moze by¢ bezposrednio podmiot Partnera FM lub inny
podmiot bezposrednio upowazniony przez Partnera FM.

Funkcje Partnera FM i jednoczesnie Administratora Funduszu w Euroregionie Silesia
wykonuja nastepujace stowarzyszenia:

po czeskiej stronie:
Euroregion Silesia-CZ
Horni nam. 69, 746 26 Opava, Ceska republika
tel. : +420 553 756 220, +420 553 756 243

e-mail : euroregion.silesia@opava-city.cz

www.euroregion-silesia.cz

po stronie polskiej:
Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gérnej Odry
ul. Batorego 7, 47-400 Racibérz, Polska

tel. : +48 32 415 64 94 fax.: +48 415 30 95
e-mail : info@euroregion-silesia.pl

www.euroregion-silesia.pl

Oba stowarzyszenia petnig funkcje Administratora/Partnera FM na podstawie zawartego
Porozumienia o wspoétpracy, przy czym kazde ze stowarzyszen odpowiada za prawidtowe
petnienie tej funkcji po swojej stronie granicy, a jednoczesnie stowarzyszenie Euroregion
Silesia-CZ petni funkcje Partnera Wiodacego odpowiedzialnego za ogdélna koordynacje
realizacji Funduszu po obu stronach granicy.
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1.4.1 Zadanie Administratora/ Partnera FM

W stosunku do wnioskodawcow, ew. odbiorcéw koncowych Partnera FM/Administrator
wykonuje nastepujace czynnosci:

Faza przygotowania wnioskéw

e przekazywanie informacji o Funduszu tacznie z terminami posiedzen Euroregionalnego
Komitetu Sterujgcego
o Swiadczenie pomocy metodycznej przy przygotowaniu wnioskéw

Faza przyjmowania, kontroli i rejestracji wnioskow

e przyjmowanie wnioskow na okreslonym terytorium administracyjnym (patrz rozdz. 1.3.)

e kontrola wymogow formalnych i kwalifikowalnosci wnioskéw (patrz rozdz. 2.12.1.)

e rejestracja wnioskow spetniajgcych wymogi formalne i kwalifikowalnosci (patrz rozdz.
2121.)

Faza oceny i wyboru wnioskow

e zapewnienie oceny wnioskéw przez regionalnych ekspertow (Panel Ekspertéw), zgodnie
z kryteriami podanymi w tych wytycznych (patrz rozdz. 2.12.2.)

e kontrola kwalifikowalno$ci wydatkéw

e przygotowanie dokumentéw na posiedzenie Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego
(patrz rozdz. 2.12.3.)

Faza po podjeciu decyzji przez Euroregionalny Komitet Sterujacy

e poinformowanie wnioskodawcow, ktorych wnioskKi zostaty rozpatrzone
pozytywnie/negatywnie (patrz rozdz. 2.12.3.)

e przygotowanie i zawarcie umowy o finansowaniu projektu z wnioskodawcami, ktérych
wnioski zostaty przyjete — odbiorcami koncowymi (patrz rozdz. 3.1.)

Faza realizaciji projektow

e biezgca rzeczowa, finansowa i formalna kontrola projektow, kontrole na miejscu (patrz
rozdz. 3.2.4.)
e rozpatrywanie ew. wnioskéw dot. Zmiany projektu (patrz rozdz. 3.1.1.)

Faza zakonczenia projektow

e Swiadczenie pomocy metodycznej przy przygotowaniu wnioskdw o ptatnosé
i Raportéw koncowych za mikroprojekt

e zatwierdzanie raportow koncowych (patrz rozdz. 3.2.5.)

e kontrola dokumentéw ksiegowych przedtozonych w ramach wniosku o ptatnosé (patrz
rozdz. 3.2.6.)

e ziozenie zbiorczych Whnioskéw o ptatnos¢ na podstawie zatwierdzonych wnioskéw o
ptatnos¢ poszczegolinych odbiorcéw kohcowych (patrz rozdz. 3.2.6.)

e przestanie srodkow finansowych EFRR na konta odbiorcéw koncowych (patrz rozdz.
3.2.6.)

Faza po zakonczeniu projektéw

e przeprowadzenie kontroli ex-post i kontroli trwatoSci
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1.5 RAMY FINANSOWE FUNDUSZU MIKROPROJEKTOW

Na Fundusz Mikroprojektéw przyznano 20% $rodkdéw z Programu, czyli taczng sume
43 891 869 EUR na caty okres programowania. Suma ta dalej jest podzielona na alokacje
dla obszaréw poszczegdlnych Partneréw FM.

Dla obszaru podlegajacego Euroregionowi Silesia (patrz rozdz. 1.3) na caty okres
oprogramowania do dyspozyciji jest:

Euroregion Silesia Catkowite koszty z tego
na mikroprojekty EFRR Inne zrodia
(w EUR) (85%) (15%)
czeska czesc¢ 3063 000 2 603 550 459 450
polska czes¢ 3900 000 3 315 000 585 000
tacznie 6 963 000 5918 550 1 044 450

Wielko$¢ wsparcia z Funduszu:

Minimalne i maksymalne warto$ci dotyczace dofinansowania dla poszczegdlnych projektéw,
w ramach programu (FM) wynosza;

e warto$¢ minimalna: 2 000 EUR

o warto$¢ maksymalna: 30 000 EUR

taczne wydatki kwalifikowane projektu mogg wynosi¢ maksymalnie dwukrotnosé
maksymalnej sumy wsparcia z Funduszu tzn. 60 000 EUR.

Finansowanie projektu:

Po czeskiej stronie:
maks. 85% z ERDF

15% z wtasnych srodkéw wnioskodawcy

Po stronie polskiej:
maks. 85% z EFRR
10% z budzetu panstwa Rzeczpospolitej Polskiej

5% z wiasnych $rodkéw wnioskodawcy

Uwaga:

Euroregionalny Komitet Sterujgcy zastrzega sobie prawo do podjecia decyzji o obnizeniu
dofinansowania, o ile oceni wydatki projektu jako nadmiernie wysokie.
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2. ZASADY SKLADANIA, OCENY | WYBORU PROJEKTOW

Rozdziat ten okresla zasady dla wnioskodawcow w fazie sktadania, oceny i wyboru
projektéw dla podanego programu.

21 OKRESLENIE KWALIFIKOWALNYCH WNIOSKODAWCOW

2.1.1 Kwalifikowalnymi wnioskodawcami w polskiej czesci Programu
Gléwne typy beneficjentow Podstawowe akty prawne regulujace funkcjonowanie

1. Jednostki samorzadu terytorialnego Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
wszystkich szczebli (wojewoddztwa, powiaty, (Dz. U. 2001, nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),
gminy) (jst) oraz ich zwiazki i stowarzyszenia Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (Dz. U. 200I, nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.)),
Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. 2001, nr 142, poz. 1590 z pdzn. zm.).

2. Jednostki organizacyjne jst posiadajace m.in. Ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce
osobowos¢ prawng komunalnej (Dz. U. 1997, nr 9, poz. 43 z p6zn. zm.).

3. Podmioty, w ktorych wiekszos¢ udziatow lub Ustawa z dn. 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
akcji posiadajg jednostki samorzadu (Dz. U. 2005, nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.),
terytoriainego lub ich zwiazki i stowarzyszenia. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.

U.2001, nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 200I, nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.),
Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. 2001, nr 142, poz. 1590 z pézn. zm.).

4. Organy administracji rzadowej, w tym np. m.in. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji
Prokuratura, Policja, Straz Pozarna, Straz rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. 1998, nr 91, poz. 577)
kGr;i’;fgngﬂ”Zby celne, centra zarzadzania | 1o ot iednolity: Dz. U. 2001, nr 80, poz. 872 z pézn. zm.

5. Ochotnicza Straz Pozarna m.in. Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze
Goérskie Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe fizycznej (Dz.U. 1996 nr 25 poz. 113 z p6zn. zm.),

. . Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
Wodne Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe pozytku publicznego i wolontariacie

(Dz. U. 2003, nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o
stowarzyszeniach (Dz.U. 1989, nr 20, poz. 104 z péz. zm.)
(Tekst jednolity: Dz. U. 2001, nr 79, poz. 855)

6. Publiczne Zaktady Opieki Zdrowotnej1 Ustawa z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakfadach opieki
zdrowotnej (Dz.U. 1991, nr 91, poz. 408 z p6zn. zm.)
Tekst jednolity: Dz. U. 2007, nr 14, poz. 89)

7. Regionalne zarzady gospodarki wodnej Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne
(Dz.U. 2001 nr 115 poz. 1229 z p6zn. zm.).
Tekst jednolity: Dz. U. 2005, nr 239, poz. 2019 z pdzn. zm.

8. Spotki wodne Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne

(Dz.U. 2001, nr 115, poz. 1229 z pézn. zm.).

! Z uwagi na ukierunkowanie POWT RCz-RP i rodzaj przedsiewzie¢, ktore podlegaja wsparciu Publiczne Zaklady Opieki
Zdrowotnej sg uprawnione do ubiegania sie o wsparcie tylko w ramach trzeciej osi priorytetowej.
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Tekst jednolity: Dz. U. 2005, nr 239, poz. 2019 z pdzn. zm.

9. Przewoznik kolejowy i zarzadca infrastruktury [ Ustawa z dnia 16 grudnia 2005 r. o finansowaniu
kolejowej infrastruktury transportu ladowego (Dz.U. 2005, nr 267,
poz. 2251),
Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym
(Tekst jednolity: Dz. U. 2007, nr 16, poz. 94)
10. | Parki narodowe i krajobrazowe/ podmioty Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody
zarzadzajgce obszarami chronionymi (Dz.U. 2004, nr 92, poz. 880)
11. | Panstwowe Gospodarstwo Les$ne Lasy Ustawa z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o lasach
Panstwowe i jego jednostki organizacyjne (Dz.U.2005, nr 45, poz. 435 z p6zn. zm.)
12. | Jednostki naukowe (tj. podstawowe jednostki | Ustawa z dnia 8 pazdziernika 2004 r. o zasadach
organizacyjne szkét wyzszych lub wyzszych finansowania nauki
szkot zawodowych w rozumieniu statutéw tych | (Dz. U. 2004, nr 238, poz. 2390 z pézn. zm.)
szkot, placowki naukowe Polskiej Akademii . . .
Nauk, jednostki badawczo-rozwojowe, tj s(tjawa Z dnia 25. I|pcah1 9§ 5Urol1<té§5]edn§§tkach 170
miedzynarodowe instytuty naukowe utworzone adawczo-rozwojowyc (D. U. » N 36, poz. z
na podstawie odrebnych przepiséw, jednostki pozn. zm).
organizacyjne posiadajace status jednostki (Tekst jednolity: Dz. U. 2001, nr 33, poz. 388)
badawczo-rozwojowej, Polska Akademia
Umiejetnosci, inne jednostki posiadajace
osobowos¢ prawng i siedzibe w Polsce)
Podmioty dziatajace na rzecz nauki,
konsorcjum naukowe, sie¢ naukowa.
13. | Szkoly wyzsze Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. 2005, nr 164, poz . 1365 z p6zn. zm.)
14. | Osoby prawne i fizyczne bedace organami Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (
prowadzacymi szkoty i placéwki Dz.U.2004, nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.)
15. | Instytucje kultury m.in. Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(Tekst ujednolicony Dz.U. 2001, nr 13, poz. 123 wraz z
pozn. zm.)
16. | Polskie Radio i Telewizja Polska oddziaty Ustawa z dnia 29 grudnia 1992 r. o radiofonii i telewizji
regionalne (Dz.U. 1993, nr 7, poz. 34 z pézn. zm)
17. | Placowki pomocy spotecznej Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.
U. 2004, nr 64, poz. 593 z p6zn. zm.).
Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. 1997, nr 123, poz. 776 z p6zn.
zm.).
Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach
rodzinnych (Dz. U. 2006, nr 139, poz. 992 ze zm.).
Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Tekst
jednolity: Dz.U. 2006, nr 234, poz. 1694).
Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o
18. | Fundacje stowarzyszenia stowarzyszeniach (Dz. U. 1989 Nr 20 poz. 104 z pozn.
zm.)
Izby Przemystowo — Handlowe, izby
19 gospodarcze, izby turystyczne, agencje Ustawa z dnia 30 maja 1989 r. o izbach gospodarczych. (

rozwoju, inne agencje dziatajgce na rzecz
przedsigbiorczosci

Dz. U. 1989 nr 35 poz.195 z pézn. zm.) i in.

2 Pod warunkiem, ze mozna je uzna¢ za podmiot publicznoprawny. Za podmiot publicznoprawny uwaza sie
jakikolwiek podmiot, ktéry: a) jest zatozony lub powotany w szczegdlnym celu zaspokajania potrzeb interesu
ogolnego, ktéry nie ma charakteru przemystowego lub handlowego, b) posiada osobowos$¢ prawng oraz c) jest
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Organizacje pozarzadowe Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
20. publicznego i wolontariacie (Dz. U. Nr 96, p6z. 873 z pdzn.
zm.)

2.1.2 Mikroprojekty realizowane przez Jednostki Organizacyjne Wnioskodawcy —
dotyczy polskich Wnioskodawcoéw

Whnioskodawcy Funduszu Mikroprojektow w ramach POWT RCz-RP 2007-2013 muszg
posiada¢ osobowos¢ prawng, mozliwa jest jednak realizacja mikroprojektéw przez jednostki
organizacyjne Wnioskodawcy jednakze:

o zatwierdzanie dokumentéw wystawionych na jednostke organizacyjng beneficjenta
projektu w szczegodlnosci rachunki, faktury i inne dokumenty ksiegowe za wydatki
ponoszone w ramach projektu wystawiane na jednostke organizacyjng podlegtg
wiasciwemu wnioskodawcy/beneficjentowi projektu mogg by¢ uznawane przy
wniosku o ptatnos¢, podobnie jak umowa cywilno-prawna zawarta przez taka
jednostke organizacyjng z osobami fizycznymi/pracownikami w ramach realizacji
projektu zgodnie z zapisami przyjetego wniosku projektowego — wykaz zapisow, jakie
powinny by¢ uwzglednione we wniosku projektowym znajdujg sie w pkt. 2.12.1 tych
Wytycznych.

e warunkiem zatwierdzenia ww. dokumentéw, wystawionych na jednostke
organizacyjng beneficjenta, jest dotaczenie do umowy o dofinansowanie
oswiadczenia beneficijenta, w ktérym stwierdza, ze — z uwagi na strukture
organizacyjng — w jego imieniu wystepowata bedzie jednostka organizacyjna, na
ktérg wystawiane bedg dokumenty finansowe i ktéra moze by¢é podmiotem uméw
cywilno-prawnych w ramach realizacji projektu, moze to dotyczyé np. urzedu gminy
(podajac nazwe jednostki realizujgcej projekt, adres, numer REGON Ilub / i NIP).
Dodatkowo w celu szczegétowego okreslenia zadan Wnioskodawcy/Beneficjenta
oraz zadan i zobowigzah jednostki organizacyjnej Wnioskodawcy nalezy ziozyc
porozumienia o wspotpracy. Wzory oswiadczenia oraz porozumienia o wspotpracy
stanowig kolejno Zatgczniki nr 6 i 7 do Wytycznych.

2.1.3 Kwalifikowalnymi wnioskodawcami w czeskiej czesci Programu
Kwalifikowalnymi wnioskodawcami w czeskiej czesci Programu sg osoby prawne, ktére sa:
- publicznoprawne lub

- kierowane przez publicznoprawne osoby prawne lub

- nie zatozone do osiggania zysku (non profit).

z siedzibg na okreslonym obszarze podlegajacym danemu Zarzadcy.

Lista kwalifikowalnych czeskich wnioskodawcow jest podana w — Zataczniku nr 10 do
Wytycznych.

finansowany przewaznie przez panstwo, organy regionalne lub lokalne albo inne podmioty publicznoprawne; lub
jest przez te organy zarzadzany; lub w jego organie administracyjnym, zarzgdzajgcym lub nadzorczym ponad
potowa cztonkéw mianowana jest przez panstwo, organy regionalne Ilub lokalne Ilub inne podmioty
publicznoprawne
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Kazdy z wymienionych podmiotéw musi ponadto:

e byC¢ bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje projektu, nie moze
wystepowac jako posrednik,

¢ miec stabilne i odpowiednie zrédta finansowania, aby byta zapewniona ciggtosc¢ istnienia
ich organizacji przez caty czas trwania projektu,

e miec zapewnione $rodki na pokrycie catkowitych wydatkéw projektu sktadanego do FM,

e mie¢ doswiadczenie oraz méc wykazac¢ swoje przygotowanie do zarzadzania szerokg
skalg czynnosci odpowiadajgcych wielkosci projektu, o ktérego dofinansowanie
whnioskuje.

Dodatkowo kwalifikowalny wnioskodawca musi ponadto spelniaé nastepujace
warunki:

e w ciggu ostatnich 10 lat nie byt w upadtosci ani nadmiernie zadtuzony, jego majatek
nie byt przedmiotem upadtosci ani wniosek o ogtoszenie upadtosci nie zostat
odrzucony przez sad ze wzgledu na brak majatku, ani nie zostata wobec niego
prawomochie zarzgdzona egzekucja, a jego majatek nie jest zarzadzany przez sad
lub zgodnie z ustawa, decyzjg sadowg lub administracyjng przez wskazang do tego
osobe,

e nie byt prawomocnie skazany za wykroczenie lub podobny czyn o charakterze
majatkowym lub podobnym,

e nie zalega z ptatno$ciami sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
lub podobnych swiadczen i ma rozliczone wszelkie swoje zobowigzania w stosunku
do RP, ew. RCz i wszystkich pozostatych panstw cztonkowskich UE,

e nie ma zalegtosci podatkowych,

e nie byl i nie jest wigczony w nielegalng dziatalno$¢ szkodzacq lub zagrazajgcq
interesom finansowym RP, ew. RCz, innego panstwa czionkowskiego UE badz
Wspdlnot Europejskich,

e nie dopuscit sie naruszenia umownych lub ustanowionych przez ogdlnie
obowigzujace przepisy prawne obowigzkow, w zwigzku z procedurg przetargowg lub
podobng procedurg lub w zwigzku z udzielaniem, $wiadczeniem wsparcia, dotacji,
subwenciji itp.

Whioskodawca musi razem z wnioskiem przedtozy¢ oswiadczenie, ze nie nalezy do zadnej
z wyzej wymienionych kategorii (patrz rozdz. 2.11.2). (Zatgcznik nr 2 do Wytycznych —
Zatacznk A do Whniosku)

Fundusz jest otwarty dla wszystkich uprawnionych podmiotéw na zasadach réwnosci bez
wzgledu na cztonkowstwo do réznych struktur terytorialnych.

Poszczegdlni Wnioskodawcy moga sktadaé wiecej niz 1 wniosek projektowy.

Szczegdlna uwaga bedzie poswiecona projektom przyjetym od Partneréw FM
i organizacji badz instytucji bezposrednio z nim powigzanych, i to albo wiasnosciowo,
albo personalnie, wszystkie projekty beda kontrolowane przez odpowiednich
Kontroleréw (patrz pkt.3.2.4).
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2.2 OKRESLENIE KWALIFIKOWALNYCH PARTNEROW PROJEKTU

Obowiagzkiem kazdego wnioskodawcy jest posiadanie zagranicznego partnera(éw) do
projektu. Zagranicznym partnerm musi by¢ podmiot wymieniony na liscie kwalifikowalnych
wnioskodawcéw z partnerskiego kraju (Zatacznik nr 10) i z siedzibg na terytorium krajow
(wojewddztw) morawsko-slgskiego, otomunieckiego, pardubickiego, kralovohradeckiego
i libereckiego w Republice Czeskiej. Partner powinien by¢ taki sam lub podobnego
charakteru jak wnioskodawca albo powinien by¢ logicznym partnerem projektu. W celu
obiektywnej oceny tego partnerstwa faktyczna rola i wtgczenie tego czeskiego partnera(éw)
w trakcie przygotowania i realizacji wnioskowanego projektu musi by¢ szczegétowo opisana
we wniosku projektowym i przez danego partnera(éw) potwierdzona.

Zasada partnera wiodacego w ramach Funduszu Mikroprojektéw

Zasada partnera wiodgcego nie jest obowigzkowa na poziomie poszczegdinych projektow
sktadanych przez wnioskodawcéw w ramach Funduszu Mikroprojektow (w przeciwienstwie
do pozostatych projektéw sktadanych w Programie).

2.3 OKRESLENIE KWALIFIKOWANYCH DzIALAN

Wykaz odpowiednich dziatah realizowanych w ramach Funduszu Mikroprojektow :

= Odnowa i ochrona zasobdéw kulturowych i dziedzictwa historycznego, np. drobnych
zabytkéw, w tym budowli sakralnych (drogi krzyzowe, kapliczki, kalwarie, krzyze
pokutne), fortyfikacji, obiektéw historycznych, technicznych i turystycznych oraz
znaczacych elementow krajobrazu kulturowego,

* Rozbudowa i modernizacja infrastruktury turystycznej, np. $ciezek i szlakéw
rowerowych, $ciezek jezdzieckich, $ciezek i szlakdw turystycznych, tras narciarskich,
lokalnych (lesnych) drég i mostkéw (ktadek), w tym instalacja wyposazenia (mapy,
tablice informacyjne, miejsca do odpoczynku, zadaszenia, itd.),

= Zapewnienie catorocznej turystycznej dostepnosci obszaru,
» Rozwdj oznakowania atrakcji i szlakdéw turystycznych,

= Wspieranie i promocja tradycyjnych i nowych produktéw turystycznych (np. kuchni
regionalnej, rzemiost regionalnych)

= Organizowanie wspoélnych imprez kulturalnych (festiwali, spektakli, wystaw,
warsztatow artystycznych);

= Wspieranie projektdow spotecznosci lokalnych w dziedzinie spotecznej, kulturalnej
i rekreacyjno-edukacyjnej;

» Projekty ukierunkowane na integracje spotecznosci w obszarze przygranicznym;

= Opracowanie analiz, studiow, strategii, programow itd. dla potrzeb rozwoju spoteczno-
gospodarczego obszaru pogranicza;

* Przygotowanie planéw i dokumentacji wspolnych projektéw (dokumentacje projektowe,
plany zagospodarowania przestrzennego),

= Troska o przyrode i krajobraz (odnowa ekosystemoéw i cech krajobrazowych,
zachowanie réznorodnoéci biologicznej, monitoring srodowiska),

= Wspolpraca w zakresie podnoszenia o$wiaty prosrodowiskowej (imprezy edukacyjne,
wymiana doswiadczen),

= Tworzenie wspolnych systemdéw na rzecz zapobiegania powodziom oraz systemow
wczesnego ostrzegania,
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= Promowanie wspotpracy transgranicznej oraz obszaru (np. przygotowanie publikacji,
stron internetowych), rowniez poza obszarem wsparcia;

» Organizacja kursow ukierunkowanych na zdobywanie, podnoszenie umiejetnosci
zawodowych i kwalifikacji, znajomosci jezykéw, w tym wspieranie opracowania
wspolnych programoéw nauczania,

= Transgraniczna wspoétpraca szkét, organizacji mtodziezowych, wymiana mtodziezy,
studentéw, ucznidw, pracownikow naukowych i dydaktycznych, w tym drobne projekty
infrastrukturalne niezbedne do realizacji celéw dziedziny wsparcia,

» Wspieranie przedsiewzie¢ edukacyjno-rekreacyjnych i wypoczynkowych (np. imprez
sportowych);

=  Wspomaganie dziatah podtrzymujgcych tozsamosé i tradycje spotecznosci lokalnych;

» Rozwdj systemow informacyjnych i komunikacyjnych (kioski i boksy informacyjne,
tworzenie wspolnych baz danych),

» Dzialania zwigzane z wykorzystaniem i stosowaniem ICT pod katem realizacji wyzej
wymienionych dziatan.

Ewentualne dalsze typy dziatan zalecamy konsultowa¢ z Partnerem FM.

Wsparcie nie moze byé przyznane na:

e dziatania bez faktycznego efektu transgranicznego lub bez udziatu transgranicznego
partnera,

e projekty zastepujace normalne finansowanie biezacej dziatalnosci wnioskodawcy,

e powtarzalne projekty bez elementdéw innowacyjnych, przy czym za innowacje nie jest
uwazana zmiana uczestnikdw dziatan projektu lub zmiana miejsca realizaciji.
W przypadku powtarzajacych sie projektdow zalecamy skonsultowanie elementow
innowacyjnych z Partnerem FM.

24 WPLYW PROJEKTU NA SRODOWISKO NATURALNE

W ramach PO RCz-RP 2007-2013 moga by¢ finansowane tylko takie projekty, ktére nie majag
istotnego negatywnego wptywu na Srodowisko naturalne. Obowigzkiem kazdego
whioskodawcy jest udokumentowanie, ze warunek ten jest spetniony i projekt jest
kwalifikowalny do dofinansowania. Sposéb udokumentowania tego faktu zalezny jest od
wiasciwych krajowych przepisow prawa i rozni sie w zaleznosci od charakteru projektu.

Sposdb stosowany w Rzeczpospolitej Polskiej znajduje sie w Zatgczniku nr 8.

2.5 TYPY PROJEKTOW

W zaleznosci od sposobu wigczenia sie zagranicznego partnera w przygotowania, realizacje
i finansowanie projektu rozrézniane sg nastepujace typy projektow:

- wspodlne

- realizowane samodzielnie.

2.5.1 Wspodlne projekty:
(a) majg jeden wspdlny cel,
(b) majg jedng grupe celowa,

-15 -



Fundusz mikroprojektow w Euroregionie Silesia

(c) ich czynno$ci/dziatania w fazie planowania i realizacji sg podzielone miedzy partneréw po
obu stronach granicy,

(d) wydatki na czynno$ci/dziatania projektu sg podzielone miedzy partneréw po obu stronach
granicy i sg finansowane ze $rodkéw Programu,

(e) kazdy z partneréw jest odpowiedzialny za prawidtowg realizacje swoich
czynnosci/dziatan,

(f) ich przygotowanie i realizacja po przeciwnych stronach granicy odbywa sie zawsze
réownolegle lub nawigzuje do siebie w bezposrednio ze sobg uzgodniony sposob. Jesli
przygotowanie i realizacja projektu po obu stronach granicy odbywa sie z pewnym odstepem
w czasie (projekt wnioskodawcy nawigzuje do juz wczesniej zrealizowanego projektu
partnera z przeciwnej strony granicy) rowniez jest to projekt wspaoiny.

We wniosku zawsze konieczne jest podanie danych projektu z drugiej strony granicy (nazwa
wnioskodawcy, nazwa projektu, krétki opis projektu, budzet projektu).

W przypadku wspdélnych projektéw finansowanych z Funduszu po obu stronach granicy
zwiekszona uwaga bedzie poswiecona budzetom poszczegdinych czesci wspodlnych projektu
w czasie ich oceny i zatwierdzania, projektu umowy o finansowanie projektow,
w czasie realizacji projektéw i ich kontroli. Konieczne jest unikanie nakladania sie
budzetu (finansowania).

2.5.2 Samodzielnie projekty

Samodzielnie realizowane projekty sg catkowicie lub w wigkszej czesci realizowane
jedynie po jednej stronie granicy i sg catkowicie lub w wiekszej czesci finansowane przez
wnioskodawce. Rowniez te projekty muszg mie¢ podany wyrazny efekt transgraniczny
i zadanie partnera zagranicznego przy przygotowaniu i realizacji projektu.

2.6 HARMONOGRAM POJEKTU

Przez przygotowanie projektu rozumie sie czas na opracowanie wniosku projektowego
i obowigzkowych zatgcznikéw. Termin na przygotowanie projektu nie jest w zaden sposob
ograniczony.

Dla projektéw z zatwierdzong wysokos$cig wsparcia ponad 10 000 EUR mozliwe jest uznanie
za kwalifikowalne wydatkéw na przygotowanie projektu w wysokosci maks. 5% tacznych
kosztow kwalifikowalnych, o ile powstaly one po 1 stycznia 2007 r. i przed rejestracjg
projektu u danego Partnera FM i bedg one spetnialy wszystkie pozostate kryteria
kwalifikowalnosci (szczegoétowo patrz rozdz. 2.8.1).

Przez rozpoczecie rzeczywistej (rzeczowej) realizacji projektu rozumie sie date
rozpoczecia dziatan zmierzajgcych do zrealizowania wiasciwej tresci i celdw projektu (np.
przygotowanie konferencji, przygotowanie materialtdw i nabdér uczestnikbw kursu
jezykowego, rozpoczecie prac budowlanych itp.). Wydatki zwigzane z realizacjg projektu sg
kwalifikowalne od daty rejestracji projektu u Partnera FM (patrz rozdz. 2.8.1.
i2.12.1).

Przez zakonczenie rzeczywistej (rzeczowej) realizacji projektu rozumie sie date, kiedy
partnerzy zakohczyli wszelkie dziatania zwigzane z wtasciwg realizacjg projektu (np. wydanie
i dystrybucja materiatéw pokonferencyjnych, przekazanie zaswiadczen uczestnikom kursu
jezykowego, odbiér budowy itp.).

Maksymalny czas trwania projektu w Euroregionie Silesia okresla sie na 18 miesiecy.
Wszystkie projekty muszg by¢ zakonczone najpézniej do 31 grudnia 2014 r.
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Konkretny termin rzeczywistego (rzeczowego) rozpoczecia i zakonczenia
zatwierdzonego projektu bedzie podany w Umowie o finansowaniu projektu. Data ta jest
wigzaca dla wnioskodawcy. Dlatego wnioskodawca powinien przy okreslaniu harmonogramu
czasowego uwzgledni¢ odpowiednig rezerwe czasowa (np. gdyby doszto do opdznienia prac
budowlanych).

W uzasadnionych przypadkach mozliwe bedzie przedtuzenie czasu realizacji projektu przez
zmiane Umowy (np. aneks do umowy).

2.7 WSKAZNIKI PROJEKTU

Wskazniki na poziomie projektu — ich wartosci sg okreslone przez danego Wnioskodawce
zgodnie z zaplanowanymi przez niego dziataniami (lista mozliwych wskaznikow stanowi
Zatgcznik nr 15 do Wytycznych. Wartosci wskaznikéw stanowig element Decyzji/{Umowy, sg
wiec wigzace. Ich realizacja bedzie monitorowana za posrednictwem raportow koncowych
z realizacji projektu, przy czym ich niespetnienie bedzie sankcjonowane.

2.8 KWALIFIKOWALNOSCWYDATKOW

Wydatki kwalifikowalne sg regulowane:
- w rozporzadzeniach organéw Wspdlnot Europejskich
- wytycznych dot. kwalifikowalno$ci wydatkéw

- decyzjg instytucji zarzadzajgcej Programu (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz
— wydziat regionalnej wspotpracy transgranicznej).

Rozporzadzenia organéw Wspodlnot Europejskich

Wydatki kwalifikowalne ramowo okreslone zostaty w:

- Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawiajgcym
przepisy o0goélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci,

- Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1080/2006 z dnia 5 lipca
2006 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

- Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcym
szczegolowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci oraz
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1080/2006 w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Wymienione przepisy prawa nalezy stosowa¢ przy uwzglednieniu pdzniejszych zmian;
poszczegolnych nowelizacji tutaj sie nie wymienia. Okreslajgc kwalifikowalnos¢ wydatkow
koniecznie nalezy réwniez przestrzega¢ innych przepisow prawa wspolnotowego
i krajowego (odpowiednio polskiego dla beneficjentéw z RP i czeskiego dla beneficjentow
z RCz) z tego zakresu w obowigzujgcym brzmieniu.

Wytyczne kwalifikowalnosci

Zasady kwalifikowalnosci wydatkow obowigzujace polskich wnioskodawcéw zostaly zawarte
w ,,Wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkow i projektow w ramach
programow wspoipracy transgranicznej realizowanych z udziatem Polski w latach
2007-2013” (zwanych dalej Wytycznymi kwalifikowalnosci), opracowanych zgodnie
z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2007-2013. Wytyczne dostepne sg na
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stronie www.interreg.gov.pl i obowigzujg rowniez Wnioskodawcow realizujgcych projekty
w ramach Funduszu Mikroprojektow.

Decyzjq Instytucji Zarzadzajacej Programu

Instytucja Zarzadzajaca Programu, ktorej funkcje petni Departament Regionalnej Wspétpracy
Transgranicznej MMR RCz, przy uwzglednieniu specyfiki programu operacyjnego
postanowita o modyfikacji zasad dotyczacych wydatkéw kwalifikowalnych, ewent. o ich
zaostrzeniu w niektérych przypadkach. Zasady te s dla wnioskowawcéw wiazace.

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw poniesionych w trakcie realizacji projektu bedzie oceniania
indywidualnie pod katem tego, czy wydatek kwalifikowalny poniesiony zostat dla osiggniecia
celu projektu. W trakcie oceny i kontroli projektu sprawdzane jest, czy planowane wydatki
projektu ujete w budzecie we wniosku o dofinansowanie sg kwalifikowalne pod wzgledem
finansowania z Funduszu i czy sg miedzy innymi wspotmierne oraz okre$lone zgodnie
z zasadami gospodarnosci, celowosci i efektywnosci.

Kwalifikowalno$¢ zrealizowanych wydatkéw jest kontrolowana przez wtasciwego Partnera
FM a nastepnie Kontrolera po zakonczeniu realizacji projektu po przedtozeniu Wniosku
o ptatnos¢ oraz zwigzanych z tym dokumentow i innej dokumentacji. W zwigzku z tym moze
dojs¢ do przewartosciowania kwalifikowalnosci poszczegéinych wydatkow w stosunku do
ztozonego wniosku o dofinansowanie. Prawo do pokrycia wydatkéw wymienionych we
wniosku i zatwierdzonych przez Euroregionalny Komitet Sterujacy (EKS) nie powstaje
automatycznie. Decydujgca jest ocena Partnera FM/Kontrolerow w trakcie realizacji projektu
i w trakcie poswiadczania zgodnosci z prawem i prawidtowosci zrealizowanych wydatkow.

Wydatki, ktére nie sa zgodne z wydatkami kwalifikowalnymi projektu lub wydatki powstate
w trakcie realizacji projektu, ktére majg charakter wydatkéw kwalifikowalnych, jednak
wykraczajg poza ramy wydatkdw budzetowych projektu wymienionych w Umowie
o dofinansowanie projektu (koszty dodatkowe), odbiorca koncowy musi pokryé
z whasnych zrédet.

Zasady dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na poziomie Instytucji Zarzadzajacej

2.8.1 Kwalifikowalnos$¢ wydatkow w czasie
Z punktu widzenia kwalifikowalnosci w czasie rozroznia sie dwa typy wydatkow:

- wydatki poniesione przed zarejestrowaniem projektu w systemie informatycznym
(data wystawienia faktury w przypadku tych wydatkdw jest wczes$niejsza od daty
zarejestrowania wniosku projektowego w systemie informatycznym). Wydatki te moga
powstac¢ najwczesniej z dniem 1 stycznia 2007 r. Ich wysoko$¢ moze wynosi¢ najwyzej 5 %
wydatkow kwalifikowalnych projektu. Wydatki te muszg mie¢ charakter wydatkow
przygotowawczych®. W ramach Funduszu Mikroprojektow wydatki na przygotowanie sa
kwalifikowalne tylko w przypadku projektow o wysokosci dofinansowania
przekraczajacej 10 000 EUR.*

- wydatki poniesione po zarejestrowaniu projektu w systemie informatycznym -—
wydatki te mogq powstaé dopiero od dnia zarejestrowania wniosku projektowego w systemie

® Chodzi o wydatki zwigzane z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie, w tym obowigzkowych zatacznikéw
wniosku i innych dokumentéw niezbednych do pomysinej realizacji projektu, np. dokumentacja w zakresie
postepowania budowlanego, studia bedace podstawg wniosku o dofinansowanie, dokumentacja EIA, koszty
podrézy do partnera w czasie przygotowan i konsultowania projektu, koszty zwigzane z postepowaniem
przetargowym na wybér dostawcy zrealizowanym przed zarejestrowaniem projektu. itp. W ramach tych maks. 5%
wydatkéw na przygotowanie nie mozna ujaé zadnych wydatkéw poniesionych na wyposazenie, sktadniki majatku
lub zapasy.

* Chodzi o kwote zatwierdzona przez Euroregionalny Komitet Sterujacy.
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informatycznym, przy czym rejestracja w systemie informatycznym nastepuje po kontroli
kryteriéw formalnych i kwalifikowalnosci projektu. Data ta zostanie beneficjentowi (odbiorcy
koncowemu) przekazana na pismie przez Partnera FM. Wydatki o charakterze wydatkéw na
przygotowanie (np. wydatki zwigzane z postepowaniem przetargowym na dostawce, ktore
bedzie realizowane dopiero w okresie po zarejestrowaniu projektu) mogg powstac rowniez w
okresie pézniejszym, tzn. po dacie zarejestrowania projektu. Wydatki te nie sg traktowane
jako wydatki na przygotowanie (tzn. nie sg wliczane do limitu 5% wydatkéw wymienionego w
punkcie wczeéniejszym), ale trzeba je pod katem merytorycznym ujaé w pozostatych
pozycjach budzetu.

Ostateczny termin kwalifikowalnosci wydatkéw dla kazdego projektu okresla termin
zakonczenia realizacji oraz termin zlozenia Sprawozdania koncowego i Wniosku
o platnos¢é. By dany wydatek uznany zostat za kwalifikowany, zdarzenie ksiegowe
dotyczace tego wydatku® musi mie¢ miejsce najp6zniej w dniu zakonczenia realizacji i musi
byé przed ztozeniem Whniosku o pfatnos¢ zaptacony, co nalezy udokumentowac. Termin
zakonczenia realizacji projektu nie moze by¢ w przypadku zadnego projektu (mikroprojektu)
pozniejszy niz dzien 31 grudnia 2014 roku a termin ztozenia Wniosku o ptatnos¢ nie moze
by¢ w przypadku zadnego projektu (mikroprojektu) pézniejszy anizeli dzieh 31 stycznia 2015
roku.

W ramach Programu nie ma mozliwosci refundacji zakonczonych juz projektow (tzn. nie
mozna ztozy¢ projektu na zakonczone juz dziatania).

2.8.2 Podstawowe zasady kwalifikowalnos$ci

Do podstawowych zasad dotyczacych sprawdzania kwalifikowalnos$ci wydatkow nalezg:

- wydatki muszg by¢ zgodne ze wspoélnotowymi i czeskimi (dla czeskich wnioskodawcow)
oraz polskimi (dla polskich wnioskodawcow) przepisami prawa oraz z dokumentami
programowymi,

- wydatki muszag byé wspoétmierne (muszg odpowiadaé cenom zwyczajowym w miejscu
i czasie), niezbedne i poniesione zgodnie z zasadg gospodarnosci, celowosci
i efektywnosci,

- wydatki muszg by¢ identyfikowalne i mozliwe do udowodnienia oraz udokumentowane
dokumentami ksiegowymi®,

- wydatki muszg by¢ zaptacone a zaptata udokumentowana przed refinansowaniem
z Funduszy UE (za wyjatkiem amortyzacji, kosztéw ogdéinych i wktadu niepienieznego).

2.8.3 Woydatki niekwalifikowalne

Wydatkami niekwalifikowalnymi sg w szczeqgolnosci:

¢ wydatki niezwigzane bezposrednio z projektem,
e wydatki niespetniajace zasad gospodarnosci, celowosci i efektywnosci,

e wydatki nieodpowiadajgce zasadom kwalifikowalno$ci w czasie wymienionym
w podrozdziale powyzej,

e wydatki o catkowitym lub przewazajacym oddziatywaniu poza regionem docelowym’,

® Tzn. np. data wystawienia faktury.

6 Wydatki muszg byé ostateczne oraz zaewidencjonowane w ksiegowosci partnera w ewidencji analitycznej
projektu z wyjatkiem wydatkéw na przygotowanie

" Za region docelowy w przypadku programow wspétpracy transgranicznej Celu 3 uwaza sie obszar wsparcia
Programu (patrz Rozdziat 1.3 Wytycznych).
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e ta cze$¢ ceny nabycia gruntu, ktoéra przekracza 10% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu, o ile Instytucja Zarzadzajgca nie zezwolita w konkretnych
przypadkach na zastosowanie wyzszej stawki procentowej dla projektow dotyczacych
ochrony srodowiska naturalnego,

e ta czes¢ ceny nabycia (gruntéw, budowli, uzywanych urzadzen), ktéra przewyzsza
cene okreslong przez rzeczoznawce,

e wydatki na zakup gruntu, budowli, sktadnikow majatku, uzywanych urzadzen, na
ktére byto udzielone dofinansowanie z UE w okresie ostatnich pieciu lat przed
zarejestrowaniem projektu,

o koszty ogodlne (posrednie), dotyczace ogdlnego funkcjonowania organizacji bez
powigzania przyczynowego z projektem,

e wydatki odpowiadajace swoim zakresem kategorii kosztéw nadzwyczajnych (chodzi
np. o korekty kosztéw poprzednich okreséw obrotowych, rozliczenie roszczen
pracownikdbw do wypfacenia odprawy w wyniku reorganizacji, odszkodowania za
wypadki przy pracy, wydatki ponoszone na podstawie umowy przez dzierzawce na
doprowadzenie dzierzawionej rzeczy do stanu poprzedniego po zakonczeniu okresu
dzierzawyi, itp.),

e koszty wynagrodzen pracownikow, ktdrzy nie uczestniczg w realizacji projektu,

e w przypadku pracownikéw uczestniczacych w realizacji projektu, ta czes¢ kosztow
osobowych, ktéra nie odpowiada nakfadowi pracy pracownika w zakresie danego
projektu,

e pozostate wydatki zwigzane z pracownikiem, ktorych obowigzek ponoszenia nie cigzy
na pracodawcach na podstawie odrebnych przepiséw (np. doptaty do dodatkowego
ubezpieczenia emerytalnego, nagrody jubileuszowe itp.)?,

e wydatki na spory prawne,

e optaty administracyjne i lokalne nie zwigzane bezposrednio z przygotowaniem
i realizacja projektu,

e sankcje, kary i odsetki, ewentualnie inne wydatki o charakterze sankcji, wynikajace
z umow lub z innych tytutéw,

e odsetki od kredytow i pozyczek,

e podatek od towardéw i ustug (VAT) lub jego czes¢, jezeli istnieje na mocy ustawy
prawo do jego odliczenia,

e podatki bezposrednie, podatek od nieruchomosci, podatek od spadkéw i darowizn,
podatek od srodkéw transportu,

e Clo,

Dalej IZ rozszerzyta liste wydatkéw niekwalifikowalnych o:

e opfaty za otwarcie i prowadzenie rachunku bankowego, jezeli nie jest on otwarty tylko
dla celéw realizacji projektu,

o wkiad niepieniezny, np. uzyczenie gruntu, budowli, urzgdzen, surowcow, nieodptatna
praca ochotnicza itp., powyzej 10% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu
po odliczeniu przychodow, przy czym w tym zawarta nieodptatna praca ochotnicza
nie moze przekroczy¢ 5% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych po odliczeniu

8' W przypadku organizacji, ktére sa na mocy ustawy zobowigzane do odpiséw do Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w RP, wydatek ten jest kwalifikowalny.
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przychoddéw. Wycene nieodptatnej pracy wolontariuszy w RCz okre$la sie wediug
systemu informatycznego w zakresie $redniej ptacy®, przy czym maks. cena nie
przekroczy 150 CZK/godz. W RP — wobec braku aktualnych oficjalnych danych
statystycznych — nieodptatna praca wolontariusza powinna odpowiada¢ swiadczeniu
pracy o tym samym charakterze i w mozliwie jak najbardziej zblizonym terminie przez
podmioty tego samego sektora, dziatajgce na wolnym rynku na zasadach
konkurencji. Wycena pozostalego wkfadu niepienieznego w RCz, poza pracg
ochotnicza, nastgpi wedlug wyceny biegtego 2zgodnie z Podrecznikiem
metodologicznym KW ,Dokumentowanie swiadczen rzeczowych” (rozdziat 4.2.5.). W
RP warto$¢ wktadu niepienieznego poswiadczana jest przez niezaleznego
rzeczoznawce majatkowego w rozumieniu Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami lub upowazniony wiasciwy organ administracyjny.
Beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ dowody zrealizowania wktadu
niepienieznego i jego wysokosci.,

e wynagrodzenia cztionkéw organéw statutowych wynikajace z tytutu petnionych przez
nich funkgji, tzn. z tytutu wykonywania czynnos$ci organu statutowego,

e ryczattowe koszty ogdlne (posrednie)’,
e odpisy naleznosci,

e wydatki na audyt projektu, o ile w Umowie nie ma bezposrednio okreslonego
obowigzku przeprowadzenia takiego audytu,

e wydatki na reprezentacje poza (a) wydatkami Pomocy Technicznej oraz (b)
wydatkami na positki, poczestunek poniesionymi przez partnera, o ile sg ponoszone
zgodnie zcelami projektu (np. positki w trakcie szkoleh i seminaridow,
Euroregionalnych Komitetéw Sterujacych itp.),

e zakup i amortyzacja samochodéw osobowych'",
e darowizny przekraczajgce wartos¢ 500 CZK/szt. w RCz oraz 200 PLN/szt. w RP,

e darowizny do 500 CZK/szt. w RCz oraz do 200 PLN/szt. w RP, jezeli nie majg
zadnego znaczenia z punktu widzenia realizacji celdow projektu oraz gdy nie sg
oznaczone zgodnie z zasadami promocji UE,

¢ nagrody w konkursach przekraczajgce wartos¢ 500 CZK w RCz oraz 200 zt w RP,

e nagrody w konkursach do 500 CZK w RCz oraz do 200 zt w RP, jezeli nie majg
zwigzku z danym projektem oraz gdy nie sg oznaczone zgodnie z zasadami promoc;ji
UE,

e dostawy, ktére nie tworzg z punktu widzenia realizacji celéw projektu zadnej wartosci
dodanej - chodzi o sytuacje, kiedy dostawca tylko posredniczy w zakupie towaréw lub
ustug, ktére beneficjent mogt naby¢ na takich samych warunkach, ale po cenie
nizszej bezposrednio u producenta lub ustugodawcy,

o Statystyka regionalna kosztéw pracy patrz http://portal.mpsv.cz/sz/stat/vydelky. System informatyczny

podzielony jest wg poszczegodlnych krajow, przy czym wybor danego kraju zalezy od miejsca wykonywania pracy
przez danego wolontariusza. Jezeli wolontariusz pracuje na terenie kilku krajéw, wybierany jest ten kraj,
w ktorym praca wolontariusza jest przewaznie wykonywana. Podstawe wyceny pracy wolontariusza stanowi
kazdorazowo warto$¢ mediany dla wynagrodzenia za godzine dla danej podgrupy zawodowe;j.

10 Oprécz wydatkédw na wynajem, zakup wody, paliw, energii elektrycznej, internet, ustugi sprzatania
i konserwacji, optaty telekomunikacyjne, artykuty korespondencyjne, wydatkéw na energie, ktére mozna wyliczy¢
poprzez zastosowanie odpowiedniej metody przy zastosowania planu uzasadnionego dla projektu.

" Amortyzacja samochodéw osobowych stosowana przez Zarzgdzajacego Funduszem Mikroprojektow stanowi
wydatek kwalifikowalny.
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e dziatania realizowane poza obszarem wsparcia, jezeli nie sg one doktadnie
sprecyzowane we wniosku o dofinansowanie oraz gdy nie zostaty one zatwierdzone
przez Euroregionalny Komitet Sterujacy,

e wynagrodzenia (ptace) wykraczajace poza ramy wynagrodzen/ptac u beneficjenta
w przypadku, gdy jest stosowany udziat z wyptacanych wynagrodzen'?,

e wynagrodzenia (ptace) wykraczajgce poza ramy wynagrodzen/ptac zwyczajowych
w regionie™ dla poszczegéinych zawodéw w przypadku, gdy prace sg wykonywane
na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto,

e wydatki na publikacje, o ile zawierajg one nieodptatne ogtoszenia i reklamy,

o wydatki na zakup sktadnikédw majatku, wyposazenia itp., jezeli nie sg wykorzystane
w calosci na cele projektu. W tym przypadku mozna wnioskowac¢ o dofinansowanie
tylko w zakresie adekwatnej czesci ceny nabycia odpowiadajacej wysokoSci jej
wykorzystania do celéw projektu,

o wydatki na wszelkie przedsiewziecia kulturalne i artystyczne, za wyjatkiem
amatorskiej dziatalnosci  artystycznej, wspoipracy  lokalnych  podmiotdéw
niebiznesowych w zakresie kultury i sztuki jak np. organizacja wystaw
transgranicznych, wspoétpraca teatrow i muzedw itp.,

o wydatki oplacone gotéwka przekraczajagce wartosé 500 EUR (przeliczone
z innej waluty po kursie z Wniosku o ptatnos¢).

Za wydatek niekwalifikowalny uwaza sie rowniez:

- wydatek, ktérego beneficjent nie jest w stanie udokumentowa¢ wtasciwemu kontrolerowi
czy to pod katem koniecznosci jego poniesienia w ramach projektu, czy pod katem
uzasadnienia jego wysokosci,

- wydatki, ktére nie byly u beneficjenta rejestrowane w analityce ksigg rachunkowych dla
projektu a w dokumentach nie byto jednoznacznie okre$lone, jakiego projektu dotyczg ',

- wydatki na dziatania projektu, ktére nie spetnity warunkéw promocji okreslonych
w Umowie,

- wydatki poniesione przy realizacji projektu, gdy beneficjent nie byt w stanie obali¢
podejrzenia o konflikt intereséw,

- wydatki, ktore byty poniesione w innym okresie niz jest okreslone w Wniosku o ptatnosc
a spetniaty warunki kwalifikowalnosci.

29 PRzYCHODY PROJEKTU

Z punktu widzenia sposobu uwzgledniania przychodoéw, w Programie rozréznia sie dwa
rodzaje przychodow:

12 Obowigzuje w przypadku stosunkéw pracy zawartych na czas okreslony i nieokreslony.

® W RCz: Regionalna statystyka kosztéw pracy patrz http://portal.mpsv.cz/sz/stat/vydelky. System informacyjny
podzielony jest wedlug poszczegodlnych krajow, przy czym wybdr danego kraju zalezny jest od miejsca
wykonywania pracy. Jezeli osoba pracuje na terenie kilku krajow, wybierany jest ten kraj, w ktérym praca osoby
jest przewaznie wykonywana. Podstawe wyceny pracy stanowi kazdorazowo warto$¢ mediany dla wynagrodzenia
za godzine dla danej podgrupy zawodowe;.

1 Obowigzek prowadzenia analitycznych ksiag rachunkowych projektu powstaje z dniem zarejestrowania

projektu.
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a) Przychody realizacyjne

Chodzi o przychody, kidére powstajg w trakcie samej realizacji projektu (przyktadowym
projektem moze by¢ projekt, ktérego przedmiotem jest dofinansowanie festiwalu, w ramach
ktérego pobierana jest optata za wstep. Opfata ta jest traktowana za przychod realizacyjny).

Przychody te nie sg dla celéw obliczenia dofinansowania w zaden sposéb uwzgledniane, ale
sq odliczane w petnej wysokosci od catkowitych wydatkow kwalifikowalnych (ewent.
od skorygowanej podstawy obliczenia dofinansowania — patrz ponizej).

A wigc wnioskowawca ujmuje ich szacowana wysokos¢ bezposrednio we wniosku
o dofinansowanie (w aplikacji elektronicznej Benefit 7 w zaktadce ,Zrodta finansowania®
w polu ,Przychody projektu®).

W skiadanym Whniosku o ptatno$¢ ujmuje on faktyczng wysoko$¢ przychodow, ktére
odliczane sg od wydatkow kwalifikowalnych. W przypadku, gdy przychody te sg wyzsze, niz
przewidywano w momencie zawarcia Umowy catkowita wysokosé dofinansowania bedzie
odpowiednio skorygowana (zmniejszona).

b) Przychody eksploatacyjne

Przychody eksploatacyjne to przychody powstajgce dopiero po zakonhczeniu projektu
w wyniku uzytkowania produktéw projektu. Najczesciej bedzie chodzito o przypadki
projektéw inwestycyjnych, w ktorych z dofinansowania nabyto inwestycje, ktérych pézniejsze
uzytkowanie generuje przychody (zasady dot. tego rodzaju przychodéw zostaty okreslone
w Wytycznych dla Wnioskodawcéw dla Programu pkt.4.3.5) .

210 SpP0osOB FINANSOWANIA PROJEKTU

Program nie umozliwia ptatnosci zaliczkowych ani biezagcego pokrywania wydatkéow
zwigzanych z realizacjg projektu ze srodkéw Funduszu. Wnioskodawca juz przy sktadaniu
wniosku musi gwarantowac¢ zabezpieczenie petnego finansowania przediozonego projektu
z wiasnych zrédet przez caly czas realizacji projektu, w formie oswiadczenie (zatacznik A
Whiosku). W przypadku zatwierdzenia projektu do finansowania z FM odbiorca koncowy,
podpisujac umowe z Partnerem FM, potwierdza zdolno$¢ zapewnienia 100% finansowania
projektu. Po zakonczeniu projektu i przedtozeniu odpowiednich dokumentéw
w zakresie i w sposéb podany w rozdz. 3.2.5. i 3.2.6. zostang mu ze $rodkéw Funduszu
wstecznie zwrdcone koszty kwalifikowalne, maksymalnie do wysokos$ci przyznanego
dofinansowania.

2.10.1 Zakaz podwdéjnego finansowania

Projekt finansowany z POWT RCz-RP 2007-2013 nie moze uzyska¢ dofinansowania
z innego programu finansowanego ze zrédet Wspolnot Europejskich. Wraz z wnioskiem
o dofinansowanie wnioskodawca musi ztozy¢ oswiadczenie (Zatgcznik nr 2 do Wytycznych —
Zatgcznik A do Whniosku), ze projektowi nie zostata przyznana pomoc finansowa z innego
programu finansowanego ze zrodet Wspolnot Europejskich.

2.10.2 Pomoc publiczna

Juz na etapie sporzadzania wniosku projektowego konieczne jest, aby wnioskodawca
zastanowil sie nad ewentualnoscia, iz sktadany projekt moze podlega¢ zasadom dotyczgcym
pomocy publicznej. Aby projekt podlegat zasadom dotyczacym pomocy publicznej, muszg
by¢ w sposob kumulacyjny spetnione wszystkie cztery warunki:
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- pomoc jest przyznawana ze $rodkéw publicznych (w tym ze $rodkéw podmiotow
publicznoprawnych);

- pomoc daje przywilej pewnym przedsiebiorstwom Ilub pewnym branzom dziatalnosci
gospodarczej i jest selektywna (tj. nie chodzi o dziatania powszechne);

- jest naruszona lub istnieje zagrozenie naruszenia konkurencji;
- wywierany jest wptyw na handel pomiedzy krajami cztonkowskimi.

Z powyzszych warunkéw zawsze spetniony jest pierwszy punkt. Spetnienie pozostatych
kryteriow zalezy od typu i charakteru danego projektu, obowigzuje jednak zasada, ze tylko
Komisja Europejska (KE) ma prawo do stwierdzenia a priori niespetnienia trzeciego
i czwartego warunku. W przypadku, gdy spetnione sg wszystkie cztery warunki, to pomoc
publiczna jest pod katem ustawodawstwa UE mozliwa tylko wtedy, gdy udzielona jest
zgodnie z zasadami okreslonymi w odpowiednich przepisach prawa.

Udzielajgcy nie moze udzieli¢ niedozwolonej pomocy publicznej. Jezeli taka sytuacja nastapi
i KE uzna taki przypadek za niedozwolong pomoc publiczng, beneficjent ma obowigzek
zwrocenia tej pomocy wraz z odsetkami na rzecz udzielajgcego dofinansowanie.
Whnioskodawca ponosi odpowiedzialnos¢ prawng za przyjecie niedozwolonej pomocy
publicznej, poniewaz na niego beda ewentualnie natozone sankcje taki sposob, ze bedzie
musiat otrzymang pomoc udzielajgcemu zwrdcic.

W celu okreslenia pomocy publicznej nie jest decydujace, czy realizatorem projektu jest
przedsiebiorca lub jednostka samorzadu terytorialnego. Wazny jest charakter projektu
(przedsiewziecia) przy uwzglednieniu, czy beneficjent prowadzi w danym konkretnym
przypadku dziatalnos¢ gospodarcza. Dziatalnosé gospodarcza polega na oferowaniu
towarow i/lub ustug na rynku, na ktérym dla danego produktu finalnego istnieje konkurencja,
bez wzgledu na forme prawng, strukture wtasnosci, sposéb finansowania, ewent. charakter
non-profit danego podmiotu. Forma prawna wnioskodawcy nie jest wiec istotna z punktu
widzenia sledzenia wystepowania pomocy publiczne;.

Decyzje, czy projekt podlega lub nie podlega zasadom dotyczacym pomocy publicznej, bedg
podejmowane w trakcie oceny projektu. Pod katem pomocy publicznej projekt podlega
ocenie jako cato$¢, nie jako poszczegodlne czesci realizowane przez poszczegdélnych
partneréw. Jezeli Partner FM zidentyfikuje zagrozenie pomocy publicznej, natychmiastowo
powiadomig o tym fakcie wnioskowawce oraz zaproponujg mozliwe rozwigzanie.

W przypadku pomocy publicznej bede w ramach Fudnuszu stosowane wylgczenie wg
zasady ,de minimis” (Rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z 15.12.2006 r. w sprawie
stosowania artykutéw 87 i 88 Umowy w sprawie pomocy de minimis)."®

W razie stwierdzenia, ze dany projekt podlega zasadom dotyczacym pomocy publicznej,
Partner FM zwrdci sie na pismie do wnioskodawcy, aby udokumentowat w formie
oswiadczenia informacje dotyczgce jakichkolwiek innych pomocy de minimis, ktére otrzymat
w ciggu poprzednich dwoch lat fiskalnych i w biezgcym roku fiskalnym (okres stosowany do
celéow podatkowych). Wnioskodawca wypetnia dane oswiadczenie i wysyta z powrotem do
Partner FM. Partner FM upewnia sie, czy wysokos¢ udzielonego dofinansowania wraz
z przyznanym juz dofinansowaniem nie przekroczy okreslonego limitu. Beneficjenci mogg
otrzymaé ze zrddet publicznych do 85% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych zgodnie
z zasadami dotyczacymi finansowania Programu. Nie ma wiec koniecznos$ci zmniejszania
dofinansowania. Jezeli jednak beneficjent wnioskowatby o dofinansowanie, ktére by po
zsumowaniu przekroczyto kwote € 200 000 (€ 100 000 w sektorze transportu drogowego),

15 Catkowita warto$¢ pomocy de minimis udzielona jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ w okresie trzech lat (rok
fiskalny stosowany do celéw podatkowych) tacznej kwoty € 200 000, a w przypadku transportu drogowego kwoty € 100 000,
niezaleznie od tego, czy jest ona przez panstwo czionkowskie przyznana w pehi lub czesciowo ze zrédet finansowych
Wspdinoty
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nalezy to dofinansowanie skorygowa¢ w taki sposob, aby okreslony limit nie zostat
przekroczony.

Do przeliczenia juz udzielonego dofinansowania stosuje sie kurs rynku dewizowego
ogtoszony przez Europejski Bank Centralny (tj. kurs ogtoszony w czesci C Dziennika
Urzedowego WE) obowigzujacy na dzien udzielenia pomocy publicznej, scislej méwigc tym
momentem jest data podpisania aktu prawnego, na podstawie ktérego jest udzielana (podpis
decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, ewentualnie umowy). Do tej wyjsciowej kwoty
dolicza sie odpowiednig wysoko$¢ wskazang we wniosku projektowym (ewent. wysokosé
skorygowana przez Partnera FM).

211 PRZYGOTOWANIE | ZLOZENIE WNIOSKU PROJEKTOWEGO

2.11.1 Formularz wniosku

Formularz Whniosku projektowego w ramach Funduszu musi zostaé¢ wypetniony przy
wykorzystaniu aplikacji internetowej — BENEFIT 7 dla Funduszu mikroprojektow
w Euroregionie Silesia (www.eu-zadost.cz), w ktérej wnisokodawca wypetnia wszystkie
informacje wiasciwe dla danego projektu. Niektore pola sg w BENEFIT 7 zdefiniowane jako
obowigzkowe. Aplikacja nie pozwala na zapisanie ostatecznej wersji wniosku, jezeli nie sg
one wypetnione. Whniosek musi by¢ wypetniony w jezyku wnioskodawcy. W trakcie
wypetniania wniosku w aplikacji internetowej BENEFIT 7 dla Funduszu Mikroprojektow
Whioskodawca postuguje sie Instrukcjg obstugi aplikacji, ktéra znajduje sie na stronie
www.euroregion-silesia.pl.

Wszelkie dane finansowe we wniosku o dofinansowanie muszg by¢ wypetniane w EUR.
W celu przeliczenia szacowanej wysokosci wydatkéw w walucie narodowej na euro
wnisokodawca wybiera kurs wedtug wtasnego uznania. Z uwagi na ocene efektywnosci
wydatkow, ktére zostang podane w euro, dla przeliczenia zaleca sie zastosowanie
aktualnego kursu. Ewentualne ryzyko kursowe wynikajace z wahan kursu wymiany EUR do
PLN w trakcie realizacji projektu ponosi wnioskodawca (odbiorca koncowy).

Dodatkowe instrukcje dla jednostek Organizacyjnych Wnioskodawcy.

W celu szczegotowego okreslenia zadan Wnioskodawcy/Beneficienta oraz zadan
i zobowigzan jednostki organizacyjnej Wnioskodawcy (ktora nie posiada osobowo$ci
prawnej), ktéra bedzie realizowata mikroprojekt w imieniu Wnioskodawcy oprocz ztozenia
oswiadczenia i dodatkowo porozumienia o wspdtpracy Wnioskodawca musi réwniez we
wniosku projektowym wpisac:

e w ,Opisie projektu” w pkt.1 ,Uzasadnienie oraz opis projektu” krotka informacja, kto
bedzie realizowat projekt (nazwa instytucji-jednostki organizacyjnej),

e w ,Opisie projektu” w pkt6 ,Zabezpieczenie organizacyjne projektu” krétka
informacje, kto bedzie w jego imieniu realizowat projekt (wskazanie oséb
Whioskodawcy i jednostki organizacyjnej),

e w ,Trwatosci” pkt. 1 ,Instytucjonalna” wpisa¢, ze trwatos$é bedzie zapewniona przez
Whioskodawce oraz jednostke organizacyjna,

e Dodatkowo w dziale ,B” pkt. 3 dotyczacym Koordynatora Projektu mozna wpisaé
osobe z jednostki organizacyjnej Wnioskodawcy, ktéra bedzie w imieniu tej Instytucji
odpowiedzialna za projekt.
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Forme papierowego wniosku projektowego wnioskodawca uzyskuje poprzez wydrukowanie
wiasciwej wersji elektronicznej. Wzér formularza wniosku projektowego stanowi Zatgcznik
nr 1 niniejszych Wytycznych.

2.11.2 Zalaczniki wniosku

Razem z wnioskiem projektowym muszg by¢ ztozone wymagane zataczniki:

Whnioskodawca z Rzeczpospolitej Polskiej:

1.

Wyciag z Krajowego Rejestru Sagdowego, Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej,
Rejestru Stowarzyszen, Fundacji lub innego dokumentu tej rangi

o dokument ten musi by¢ zatgczony przez wszystkie instytucje sektora pozarzadowego,
ktérych zatozenie jest potwierdzone wpisem do KRS. Aktualny wycigg z wtasciwego
rejestru nie moze by¢ sporzadzony wczesniej niz 3 miesigce od daty widniejgcej na
ostatniej stronie wniosku.

e niniejszy zatacznik nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego i innych jednostek
sektora finanséw publicznych (np. szkét publicznych, miejskich osrodkow kultury itd.),
chyba, Zze prowadza dziatalnos¢ gospodarcza.

Statut (nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych)

Dokumentacja dla oceny kondycji finansowej wnioskodawcy:

Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez gtéwnego ksiegowego lub biegtego
rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkowosci, w przypadku jednostek
samorzadu terytorialnego opinia sktadu orzekajagcego RIO o sprawozdaniu
z wykonywania budzetu za rok poprzedni.

W przypadku podmiotéw nie zobowigzanych do sporzadzania bilansu nalezy podaé
informacje okreslajgce obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci ogétem. Pozostali
Beneficjenci sg zobowigzani zataczy¢ do wniosku bilans za ostatni rok.

Jezeli projekt bedzie realizowany przez wiecej niz jednego partnera z Polski, kazdy
z nich (z zastrzezeniem przypisu jw.) obowigzany jest zatgczy¢ bilans oraz rachunek
zyskow i strat.

Nalezy pamietaé, iz w zwigzku z zasadg refundacji, wnioskodawca zobowigzuje sie do
poniesienia kosztow realizacji projektu, ktére nastepnie zostang zrefundowane
(dotyczy kosztow uznanych za kwalifikowalne). Rodzaj dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie srodkéw =zalezy od typu beneficienta, Partner FM moze zazadac
o przedfozenie (np. kopii podjetej uchwaty budzetowej, uchwaty badz decyzji organu
zatozycielskiego o zabezpieczeniu srodkéw na realizacje projektu przez jednostke
podlegta, przy finansowania poprzez kredyt bankowy nalezy zatgczy¢ umowe
0 udzieleniu kredytu przez bank albo wigzaca promese kredytowg uzyskang z banku,
w innych przypadkach mozliwe jest rowniez zalgczenie kopii decyzji organu
zatozycielskiego o zabezpieczeniu niezbednych srodkéw finansowych na realizacje
projektu badz kopie wyciggu z konta bnkowego).

Rachunek zyskoéw i strat (przynajmniej za ostatni rok (potwierdzony jak wyzej) - nie
dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego

Nie jest wymagany w przypadku podmiotdw nie zobowigzanych do sporzgadzania
rachunku zyskow i strat.

Dokument upowazniajacy osobe, ktéra podpisuje wniosek o dofinansowanie, do
reprezentowania podmiotu lub oswiadczenia w przypadku, gdy upowaznienie do
reprezentowania podmiotu nie wynika z dokumentu dotyczacego osobowosci prawnej
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— (np. protokdt posiedzenia rady, statut, protokét nominowania lub wyboru organu
statutowego, petnomocnictwo)

5. ,,Oswiadczenie wnioskodawcy do wniosku o dofinansowanie” — Zalgcznik nr 2
do Wytycznych (Zalacznik A do Wniosku)

W oswiadczeniu Wnioskodawca zapewni finansowanie projektu w wysokosci 100%
kosztéw catkowitych oraz ztozy oSwiadczenia dotyczace innych zatozen wynikajacych

z Programu.

6. »Zrodta i doswiadczenia wnioskodawcy” ” — Zalacznik nr 3 do Wytycznych
(Zatacznik B do Wniosku)

7. ,Szczegétowy budzet projektu” (w formie drukowanej i elektronicznej)

— Zatacznik nr 4 do Wytycznych (Zatacznik C do Wniosku)

8. ,Streszczenie projektu w jezyku czeskim” (w formie drukowanej
i elektronicznej” — Zalacznik nr 5 do Wytycznych (Zatacznik D do Wniosku)

9. ,Oswiadczenia o reprezentowaniu Wnioskodawcy/beneficjenta przez jednostke
organizacyjng” — Zatacznik nr 6 do Wytycznych (Zatacznik E do Wniosku) —
konieczne tylko w przypadku realizacji projektéw przez Jednostki Organizacyjne
Whnioskodawcy nie posiadajacej osobowosci prawnej,

10. ,Porozumienie o wspoélpracy” — dotyczy Instytucji reprezentowanych przez
jednostki organizacyjne— Zatacznik nr 7 do Wytycznych (Zalacznik F do Wniosku)
- konieczne tylko w przypadku realizacji projektow przez Jednostki
Organizacyjne Wnioskodawcy nie posiadajacej osobowosci prawnej,

11. Wykaz obowigzkowych zaswiadczen, oswiadczen i raportéw, ktére swiadczaca
o tym, ze realizowany projekt nie ma negatywnego wptywu na srodkowisko —
Zalacznik nr 8 do Wytycznych

12. W przypadku projektéw budowlanych konieczne jest ztozenie zalacznikéw
wymienionych w — Zalacznik nr 9 do Wytycznych

2.11.3 Zlozenie wniosku

Whioskodawca przygotuje do przedtozenia kompletny wniosek projektowy, ktéry tworzy:

Kompletnie wypetniony wydrukowany wniosek projektowy, ktéry jest wydrukiem z finalnie
zapisanej aplikacji internetowej BENEFIT 7 Fundusz Mikroprojektéw w Euroregionie Silesia
w 3 egzemplarzach, z ktérych jeden bedzie oryginatem. Wszystkie egzemplarze wniosku
bedg zwieraty wszystkie wymagane obowigzkowe zataczniki. (Zatgczniki A,B,C,D oraz
dokumenty zatozycielskie — KRS (itp.), Statut i dokumenty finansowe).

Obowigzkowy zatgcznik C ,Szczegdtowy budzet projektu” i zatgcznik D ,Streszczenie
projektu w jezyku czeskim” bedg réwniez ziozone w jednym egzemplarzu w formie
elektronicznej (na CD). Zatgczniki E i F bedga wymagane przy realizacji projektéw przez
Jednostki Organizacyjne wnioskodawcy nie posiadajgce osobowo$ci prawnej). Zatacznik G —
bedzie wymagany do ziozenia przed podpisaniem umowy o finansowaniu przez
Whnioskodawcéw, ktorych projekty zostaty zatwierdzone przez EKS. Zataczniki 8 i 9
w zaleznosci od rodzaju projektu.

Jesli wnioskodawca nie moze przeditozyé jakiegokolwiek zatacznika, musi zamiast
tego zalacznika dotaczyé do wniosku jasne i jednoznaczne wyjasnienie. Wnioskodawca
moze tez przedtozy¢ jakikolwiek dodatkowy =zatgcznik dokumentujacy na przyktad
zabezpieczenie projektu, jego doswiadczenie, przygotowanie projektu do realizaciji itp. Liste
wszystkich zatgcznikéw nalezy poda¢ w odpowiedniej zaktadce aplikacji Benefit 7.

-27 -



Fundusz mikroprojektow w Euroregionie Silesia

W przypadku, gdy ktéregos z wymienionych zatgcznikéw bedzie brakowato, wnioskodawca
zostanie wezwany do ich uzupetnienia.

Wszystkie strony wydrukowanego wniosku projektowego muszg by¢ potgczone, a ostatnia
strona musi by¢ podpisana przez wnioskodawce, ew. jego organ statutowy lub jego
uprawnionego przedstawiciela i partnera, ew. jego przedstawiciela statutowego Iub
upowaznionego przedstawiciela. Poszczegdlne obowigzkowe zatgczniki muszg by¢
ponumerowane wg. listy zatgcznikow i zgodnie z tq listg utozone.

Kompletny wniosek projektowy polski Wnioskodawca musi doreczy¢ osobiscie, listem
poleconym, przesytka kurierska lub za posrednictwem innej podobnej ustugi, na adres:

Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gérnej Odry
ul. Batorego 7
47-400 Racibérz

Whioski doreczone w inny sposob (np. faksem lub e-mailem) lub doreczone na inne adresy
zostang odrzucone.

Whnioski projektowe sa przyjmowane na biezaco, od terminu ogtoszenia Funduszu
Mikroprojektow w danym euroregionie, w czasie calej realizacji Programu.

Przy sktadaniu wnioskéw projektowych obowigzuje, ze na kazdym posiedzeniu
Euroregionalnego Komitetu Sterujacego (EKS) '°, ktére zdecyduje o przydzieleniu dotacji,
zostanie okreslony termin (data i godzina), do kiedy konieczne jest doreczenie kompletnego
whniosku projektowego, spetniajgcego wszystkie wymogi, do Partnera FM. Jedynie pod
warunkiem dotrzymania tego terminu wnioskodawca bedzie miat gwarancje, ze jego projekt
bedzie rozpatrywany na tym posiedzeniu EKS. Termin ten bedzie z reguty ustalany na 12
tygodni przed planowanym posiedzeniem EKS. W wyjatkowych przypadkach EKS, ew.
Partner FM, morze zdecydowad, ze termin ten bedzie krotszy ew. diuzszy.

Gdy tylko zostanie okreslony termin posiedzenia EKS i termin, do ktérego wnioski muszg by¢
ztozone, aby mogty by¢ rozpatrywane na tym posiedzeniu, termin ten zostanie opublikowany
na stronach internetowych Partnera FM - www.euroregion-silesia.pl.

W przypadku, gdy wniosek projektowy (tacznie ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami) nie
zostanie przedtozony w okreslonym terminie, Partner FM nie moze gwarantowac jego
rozpatrzenia na najblizszym posiedzeniu EKS.

Na kazdym posiedzeniu EKS zostanie rozpatrzone sprawozdanie o stanie wykorzystania
Funduszu Mikroprojektéw w Euroregionie Silesia. EKS moze podja¢ decyzje o ograniczeniu
lacznej wysokosci wsparcia finansowego zatwierdzanego na projekty na kolejnym
posiedzeniu, ew. w danym roku. Ograniczenie to bedzie opublikowane na wyzej
wymienionych stronach internetowych.

Po ztozeniu wniosku projektowego przeprowadzana jest kontrola wymogow formalnych
(patrz rozdz. 2.12.1.) i wniosek projektowy jest ewidencjonowany w systemie monitorujgcym
MONIT 7+ (dalej system monitorujacy). Przy zaewidencjonowaniu wniosku przydzielany jest
mu nr (tzw. nr ewidencyjny projektu), o ktérym wnioskodawca jest informowany na miejscu,
otrzymujac Potwierdzenie o zaewidencjonowaniu wniosku projektowego, ew. jest ono
wystane pocztg. W ten sposéb zapewniona jest ewidencja wszelkich dokumentow
projektowych w systemie monitorujacym.

' posiedzenia EKS beda si¢ odbywatly w zaleznos$ci od potrzeb, z reguty 2-4 razy w roku.
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2.11.4 Udzielanie informacji, konsultacje

Pytania mozna omawia¢ indywidualnie w czasie konsultacji, we wczesniej uzgodnionym
terminie, w trakcie przygotowywania wniosku lub mozna je przesta¢ e-mailem.

Adres e-mail: info@euroregion-silesia.pl
Tel : 032 415 64 94

Pytania, ktére moga dotyczy¢ tez innych wnioskodawcéw (np. najczesciej zadawane
pytania), razem z odpowiednimi i dodatkowymi informacjami beda publikowane na
www.euroregion-silesia.pl

2.12 KONTROLA, OCENA | WYBOR WNIOSKOW

Proces oceny rozpoczyna sie od doreczenia wniosku Partnerowi FM i konczy sie decyzjg
Euroregionalnego Komitetu Sterujacego.

2.12.1 1. etap — kontrola wymogoéw formainych i kwalifikowalnosci, rejestracja

Kontrola wymogow formalnych

Po ztozeniu wniosku Partner FM przeprowadzi kontrole spetnienia wymogoéw formalnych.
W  przypadku osobistego doreczenia wniosku kontrola jest przeprowadzana
w obecnosci osoby, ktéra doreczyta wniosek. W pozostatych przypadkach kontrole
przeprowadzajg zawsze dwaj pracownicy Partnera FM.

Kontrola odbywa sie w formie TAK/NIE wg formularza Check-list znajdujgcego sie
w Zatgcznik nr 11 do Wytycznych

Kontrola kwalifikowalnosci

Whioski projektowe, ktére przejdg pozytywnie przez kontrole wymogdéw formalnych,
pracownicy Zarzadcy sprawdzag pod wzgledem kwalifikowalnosci. W kontroli udziat biorg
2 pracownicy Zarzadcy.

Kontrola odbywa sie w formie TAK/NIE wg formularza Check-list znajdujgcego sie
w Zatgcznik nr 12 do Wytycznych

Projekt bedzie dalej przetwarzany, tzn. bedzie kontynuowana jego ocena jedynie
w przypadku, gdy spetni wymogi kontroli kwalifikowalnosci.

Jesli doreczony wniosek nie spetnia wszystkich wymogow formalnych i kwalifikowalnosci,
Partner FM wezwie na pismie wnioskodawce w celu uzupetnienia brakujgcych danych lub
usuniecia niedostatkow w ustalonym terminie tak, aby projekt mégt by¢ dalej przetwarzany
i po spetnieniu wszystkich dalszych wymogdéw rozpatrzony na najblizszym posiedzeniu EKS.
W przypadku, gdy wnioskodawca nie uzupetni brakujgcych danych, Partner FM nie moze
gwarantowac jego rozpatrzenia na najblizszym posiedzeniu EKS.

W check-listach wymogow formalnych i kwalifikowalnosci (zatgczniki nr 11 i 12) sg podane
kryteria, ktore sg sprawdzane w trakcie kontroli. Zalecamy wnioskodawcom, aby przed
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oddaniem skontrolowali wniosek projektowy zgodnie z tymi check-listami i w razie
jakichkolwiek watpliwosci kontaktowali sie z odpowiednim Partnerem FM.

Rejestracja projektu w systemie monitorujgcym

Po pozytywnej kontroli wymogow formalnych i kontroli kwalifikowalnosci wniosek projektowy
jest rejestrowany przez Partnera FM w systemie monitorujgcym. O rejestracji i jej dacie
wnioskodawca jest natychmiast informowany na pismie. Data ta okresla poczatek
kwalifikowalnosci wydatkow na realizacje projektu (patrz rozdz. 2.8.1).

2.12.2 2. etap — ocena jakosci finansowej i rzeczowej oraz aspektéw transgranicznych

Regionalni eksperci

Ocena jakosci finansowej i rzeczowej oraz aspektdéw transgranicznych projektu zostanie
przeprowadzona przez regionalnych ekspertow. Eksperci regionalni muszg mie¢ kwalifikacje
i doswiadczenia odpowiadajace dziataniom wspieranym przez ten program (patrz rozdz. 2.3),
zna¢ region i problematyke programu. Regionalni eksperci sg zatwierdzani przez
odpowiednie organy wtasciwego Partnera FM. Kazdy projekt bedzie oceniany przez dwoch
ekspertéw, tgczna ocena jakos$ci projektu jest Srednig arytmetyczng tgcznej iloéci punktow
przydzielonych przez danych ekspertow. Przydziatu projektéw do oceny przez regionalnych
ekspertéw dokonuje Partner FM, przy przydzielaniu musi przestrzega¢ bezstronnosci
ekspertow w stosunku do projektow.

Ocena bedzie odbywata sie na podstawie Karty oceny projektu, ktéra stanowi Zatgcznik nr
13 do Wytycznych

Lista projektéw uporzgdkowanych wg ogolnej liczby uzyskanych punktéw i lista projektow
niezalecanych do dofinansowania, tacznie z odpowiednim uzasadnieniem, zostang
przedtozone Euroregionalnemu Komitetowi Sterujacemu.

2.12.3 3. etap — wybor projektow, poinformowanie wnioskodawcéw

Euroregionalny Komitet Sterujacy

Projekty rozpatruje i zatwierdza, ew. odrzuca Euroregionalny Komitet Sterujgcy (EKS).
Zadania, sktad i obrady EKS podlegajg obowigzujacemu Regulaminowi. Regulamin
Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego Euroregionu Silesia zostat zatwierdzony przez
odpowiednie organy Euroregionu Silesia (Rade Euroregionu Silesia-CZ w dniu 05.02.2008
i Zarzad Stowarzyszenia Gmin Dorzecza Gornej Odry w dniu 04.03.2008) oraz Instytucje
Zarzadzajgcg (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz) i Koordynatora Krajowego
(Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RP).

EKS Euroregionu Silesia sktada sie z 22 gtosujgcych cztonkéw (11 czeskich i 11 polskich)
- z przedstawicieli miast i gmin danego czesko-polskiego regionu przygranicznego,
przedstawicieli kraju i wojewoddztwa, przedstawicieli obu Zarzadcéw Funduszu
i przedstawicieli pozostatych podmiotéw o charakterze non-profit, przy czym kazdy podmiot
moze by¢ reprezentowany jedynie przez jednego cztonka. Posiedzenia EKS odbywajg sie
z reguty 2-4x w roku w zalezno$ci od ilosci ztozonych projektéw.

Euroregionalny Komitet Sterujgcy na podstawie dokumentéw przedtozonych przez Partnera
FM:

e rozpatruje i zatwierdza przedtozone projekty

e proponuje zmiany lub sprawdzenie przedtozonych projektéw
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e odrzuca niewfasciwe projekty

Przy rozpatrywaniu projektéw EKS pracuje z listg projektow uporzadkowanych wg tacznej
oceny punktowej oraz listg niezalecanych projektéw, tgcznie z odpowiednim uzasadnieniem.

EKS ma mozliwos¢:

- zatwierdzi¢ projekt — projekt spetnia wszystkie kryteria i zostanie polecony do
dofinansowania

- zatwierdzi¢ projekt z warunkiem/warunkami - projekt zawiera mniejsze niedostatki,
wiec jest zatwierdzony warunkowo, tzn. pod warunkiem, ze niedostatki te zostang
usuniete i dopiero potem zostanie zawarta umowa o finansowaniu

- wstrzyma¢ rozpatrywanie projektu — projekt zawiera niedostatki, ktére uniemozliwiajg
jego zatwierdzenie z warunkiem/warunkami. Rozpatrywanie projektu jest wstrzymane,
whnioskodawca jest wezwany do wprowadzenia poprawek i projekt jest nastepnie
omawiany na kolejnym posiedzeniu EKS.

- nie zatwierdzié¢ projektu — projekt zawiera znaczace niedostatki, ktére uniemozliwiajg
jego zatwierdzenie lub wstrzymanie,

EKS moze zaproponowac¢ zmiane w budzecie lub treéci projektu w przypadku, gdy projekt
jest odpowiedni do dofinansowania, ale niektére z wydatkow budzetowych nie sg optymalne
do osiggniecia wyznaczonego celu. Taki projekt moze by¢ zatwierdzony z warunkiem lub
jego rozpatrywanie moze by¢ wstrzymane (patrz wyzej). Wnioskodawca nie ma mozliwosci
odwotania sie od decyzji EKS.

Poinformowanie wnioskodawcow

Whnioskodawcy zostang poinformowani na pismie przez Partnera FM o decyzji
Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego w sprawie ich wniosku, w terminie do trzech tygodni
od posiedzenia Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego. Informacje o zatwierdzonych
projektach zostang opublikowane na www.euroregion-silesia.pl oraz na www.euroregion-
silesia.cz

W informacji dla wnioskodawcow, ktérych projekty zostaty przyjete, zostang podane ew.
warunki okreslone przez EKS.

W informacji dla wnioskodawcéw, ktorych projekty nie zostaty przyjete, bedzie podana
przyczyna nieprzyjecia projektu. Jednoczes$nie z tg informacjg wnioskodawcy zostang
przestane 2 egzemplarze wniosku projektowego tgcznie ze wszystkimi zatgcznikami.
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3. ZASADY REALIZACJI PROJEKTU - ZALECENIA DLA
ODBIORCY KONCOWEGO

Rozdziat ten okredla podstawowe zasady dotyczace wnioskodawcy, ktérego wniosek zostat
przyjety — tzw. Odbiorcy koncowego.

3.1 UmowA o FINANSOWANIU

Po decyzji EKS o zatwierdzeniu wsparcia i spetnieniu ewentualnych warunkéw okreslonych
przez EKS odbiorcy korncowemu zostanie zaproponowana umowa o finansowaniu projektu.
Wzér standardowej umowy o finansowaniu projektu znajduje sie w Zatgczniku nr 14 do
Wytycznych. W umowie o finansowaniu sg okreslone warunki, na jakich projekt bedzie
realizowany. Umowy z odbiorcami korncowymi zawierajg odpowiedni Partnerzy FM.

Wysokos$¢ wsparcia

Maksymalna wysokos¢ wsparcia zostanie okreslona w umowie zgodnie z decyzjg EKS, przy
czym suma ta opiera sie o szacunkowy budzet. Faktyczna wysoko$é wsparcia zostanie
okreslona dopiero po zakohczeniu projektu i przedtozeniu koncowego rozliczenia projektu,
przy czym maksymalna wysokosci zatwierdzonego wsparcia nie mozna przekroczy¢ wartosci
okreslonej w umowie o dofinansowanie.

3.1.1 Zmiany projektu

Odbiorca koncowy ma obowigzek informowac lub wnioskowac o wszystkie zmiany projektu.

Nieistotne zmiany (informacja)

Za nieistotne zmiany sg uwazane zmiany, ktére:

- nie majg wptywu na wtasciwg tresc i cele projektu (np. zmiana konta bankowego itp.)

- majg maly wplyw na tre$¢ i cele projektu (np. zmiana terminu przedsiewziecia
w ramach projektu itp.)

- przesuniecie $rodkdw miedzy rozdziatami budzetowymi (kategoriami) do 15%
z pierwotnej wartosci kategorii, ktorych to dotyczy. Ograniczenie to nie obowigzuje dla
przesunie¢ w ramach rozdziatéw budzetowych (kategorii) miedzy podrozdziatami
(podkategoriami), gdzie przesuniecia sg dopuszczalne bez ograniczen pod
warunkiem, Ze nie wptynie to na gtéwne ukierunkowanie projektu.

W tych przypadkach wnioskodawca natychmiast poinformuje na pismie Partnera FM, ktory
dokona oceny zmiany. Jesli nie ma wobec tej zmiany zastrzezen, opracuje protokdt zmian,
a jego kopie przesle wnioskodawcy. Parther FM ma prawo nie wyrazi¢ zgody nawet na
nieistotng zmiane budzetu, jesli jest ona w sprzecznosci z warunkami FM lub projektu (np.
nieuzasadnione przesuniecie $rodkow na zakup wiekszej ilosci, innego, drozszego
wyposazenia niz byto planowane w projekcie itp.).
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Zasadnicze zmiany (podanie)

Za zasadnicze zmiany sg uwazane zmiany, ktére:

- majg wplyw na tres¢, cele lub czas trwania projektu (np. redukcja liczby dziatan
w ramach projektu, przedtuzenie czasu trwania projektu itp.)

- maja wptyw na budzet projektu — chodzi o przesuniecie srodkow miedzy rozdziatami
budzetu (kategoriami) o wiecej niz 15% pierwotnej wielkosci ktoregokolwiek
z rozdziatow( kategorii) , ktorych dotyczy.

Zasadnicze zmiany projektu wymagajg zatwierdzenia przez Partnera FM i zmiane umowy
o finansowaniu w formie aneksu do pierwotnej umowy. Podanie o zmiane umowy tgcznie
z odpowiednim uzasadnieniem musi by¢ ziozone do Partnera FM 2z odpowiednim
wyprzedzeniem czasowym, najpozniej na 30 dni przed przeprowadzeniem rozwazanych
zmian projektu.

W przypadku zasadniczych zmian charakteru, struktury lub zakresu projektu zmiane musi
zatwierdzi¢ Euroregionalny Komitet Sterujgcy. W takim przypadku odbiorca koncowy musi
przediozy¢ podanie o zmiane umowy (o aneks) Partnerowi FM najpdzniej w terminie
okreslonym do skfadania wnioskéw projektowych na dane posiedzenie Euroregionalnego
Komitetu Sterujgcego zgodnie z rozdz. 2.12.3.

Jesli Partner FM, ew. Euroregionalny Komitet Sterujgcy, zatwierdzi zmiane, prze$le odbiorcy
koncowemu informacje na pismie o zatwierdzeniu tej zmiany i jednoczesnie propozycje
zatgcznika do umowy (aneksu).

Jesli Partner FM, ew. Euroregionalny Komitet Sterujacy, nie zatwierdzi zmiany, przesle
odbiorcy koncowemu informacje na piSmie o niezatwierdzeniu tej zmiany, tacznie
z uzasadnieniem jej nieprzyjeciem.

3.1.2 Woczesniejsze zakonnczenie umowy

Wczesniejsze zakonczenie umowy ze strony odbiorcy koncowego

Odbiorca koncowy moze kiedykolwiek wypowiedzie¢ umowe o finansowaniu, sktadajac
pisemne wypowiedzenie z dwumiesiecznym okresem wypowiedzenia. W przypadku
wypowiedzenia umowy odbiorca kofcowy nie ma prawa do jakiegokolwiek odszkodowania.

Wczesniejsze zakohczenie umowy ze strony Partnera FM

Partner FM odstgpi od umowy bez wypfacenia jakiegokolwiek odszkodowania, jesli odbiorca
koncowy:

e nie speini bez uzasadnienia ktérego$§ ze zobowigzan okreslonych w umowie
o finansowaniu i po pisemnym wezwaniu, aby wywigzat sie z tych zobowigzan, tak
nie uczynit ani nie podat zadowalajgcego wyjasnienia w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia wystania pisma;

e jest przedmiotem postepowania o ogloszenie upaditosci, likwidacje, zarzad
komisaryczny ze strony sadu Ilub innej podobnej procedury okreslonej
w ogolnokrajowych przepisach lub wytycznych;

e zmieni swojg forme prawng, bez opracowania na podstawie tego faktu zatgcznika do
umowy;

e przeniesie lub sceduje umowe o finansowaniu i zwigzane z nig ptatnosci na osobe
trzecig bez wczesniejszej zgody na pismie Zarzadcy Funduszu;
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e dopusci sie korupcji (to samo dotyczy tez partnerow odbiorcy koncowego);
¢ nie spelni podstawowych wymogow dot. finansowej i rzeczowej kontroli projektu;
e dopusci sie oszustwa finansowego.

Partner FM ma prawo do odstgpienia od umowy réwniez w innych uzasadnionych
przypadkach, kiedy istnieje zagrozenie niezrealizowania celéw projektu.

3.2 REALIZACJA PROJEKTU

Odpowiedzialno$¢ za realizacje projektu ponosi odbiorca koncowy. Realizacja projektu musi
odbywa¢ sie zgodnie z warunkami okre$lonymi w Umowie i jej zatgcznikach.

3.2.1 Wybor dostawcy, zamowienia publiczne

W przypadku, gdy czes¢ dziatah nie bedzie realizowana przez odbiorce koncowego ani jego
partnera, ale na podstawie jednej lub kilku umoéw o dostawie towardw, ustug lub prac
budowlanych, odbiorca koncowy przy zawieraniu takich uméw musi postepowac zgodnie
z krajowymi przepisami prawa.

Procedura po stronie polskiej Programu:

Po stronie polskiej partneréw obowigzuje ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych. (Dz. U. z 2006 r. Nr 164 poz. 1163 z p6zn. zm.)

Zgodnie z aktualnym stanem prawnym w przypadku, gdy wartos¢ zamdwienia publicznego
nie przekracza rownowartosci 14.000 euro zamawiajacy nie ma obowigzku dokonania
wyboru wykonawcy w procedurach okreslonych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 164 poz. 1163 z pdzn.
zm.). Powyzsze wynika z art. 4 pkt. 8 wskazanej ustawy.

Ustalenie rownowartosci 14.000 euro odbywa sie na podstawie kursu ustalonego
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 maja 2006 r. w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych (miejsce publikacji: Dz. U. z dnia 24 maja 2006 r. Nr 87 poz. 610).

Nalezy pamietac, ze jednostki sektora finanséw publicznych zobowigzane sg na podstawie
art. 35 ust. 3 pkt. 1 - 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 z pézn. zm.) do dokonywania wydatkéw publicznych:

- W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych nakfadow,

- w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
- w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

W zwigzku z powyzszym udzielajgc zaméwieh o wartosci do 14.000 euro nalezy kierowaé
sie wskazanymi zasadami. Tam gdzie jest to mozliwe i moze przynies¢ zamawiajgcemu
wymierne korzysci (szczegdlnie w postaci oszczednosci finansowych) nalezy dazy¢ do
poprzedzenia zamowienia (nawet o niewielkiej wartosci) procedurg pozwalajagcg na
zachowanie zasad konkurencyjnosci wyboru wykonawcy.

Za niedopuszczalne nalezy uznaé praktyki zamawiajgcego, zmierzajgce do udzielenia kilku
zamowien o wartosci do 14.000 euro kazde, o tym samym przedmiocie zamowienia, ktorych
wartos¢ tacznie przewyzsza réwnowartos¢ kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 Prawa zamowien
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publicznych. Tego rodzaju postepowanie ze strony zamawiajgcego, moze spowodowac
postawienie zarzutu dzielenia zamdéwienia publicznego.

Kontrolerzy majg prawo uczestniczy¢é we wszystkich procedurach przetargowych
w charakterze obserwatora, a takze majg petny dostep do wszelkiej dokumentaciji
przetargowej, przetargow organizowanych po stronie polskiej.

Whnioskodawca ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizacjg zaméwienia publicznego zgodnie z instrukcjami zawartymi w rozdziale
dotyczacym Przechowywania dokumentow.

Sposéb wyboru dostawcow bedzie tez zwiezle opisany w Raporcie koncowym
z realizacji projektu.

3.2.2 Promocja

Odbiorca koncowy ma obowigzek zapewnienia projektowi odpowiedniej promocji
i informowania opinii publicznej w odpowiedni sposéb o tym, ze dany projekt zostat wsparty
ze srodkoéw Unii Europejskie;j.

Opis dziatah promocyjnych oraz informacyjnych w celu zapewnienia promocji projektu i UE
wnioskodawca musi podaé¢ w odpowiedniej czesci wniosku o wsparcie. Jednoczesnie jest to
jedno z kryteriéw podlegajacych ocenie.

Zasady w zakresie promocji projektéw finansowanych w ramach Programu okreslone sg
w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 (dostepne jest na stronach internetowych
Programu www.cz-pl.eu).

Dziatania informacyjne i promocyjne powinny zawiera¢ nastepujgce informacje:

¢ symbol Unii Europejskiej (zgodnie z normami graficznymi okreslonymi w zatgczniku |
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006) oraz powotanie sie na Unie Europejska;

e logo Programu;

e umieszczenie zapisu “Projekt jest wspoétfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego“ (EFRR); oraz w przypadku ubiegania sie
o wspotfinansowanie z budzetu pahstwa nalezy uzywacé zapisu:

”Projekt jest wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz z budzetu panstwa”

e oswiadczenie ustanowione Rozporzadzeniem wykonawczym: ,Inwestujemy w Wasza
przyszios¢” — tres¢ tego zapisu moze ulec zmianie zgodnie z zatwierdzeniem przez
IZ lub KK.

W przypadku matych przedmiotéw promocyjnych ostatnie dwa punkty nie sg obligatoryjne,
jednakze punkt pierwszy jest zawsze obligatoryjny.

Sposob prowadzenia dziatann promocyjnych zalezny jest od rodzaju projektu.

W przypadku, gdy projekt polega na finansowaniu infrastruktury lub pracach budowlanych,
beneficient ma obowigzek postawienia w miejscu realizacji kazdego projektu
wielkowymiarowego panelu.

Takie panele reklamowe powinny zawiera¢ wszelkie obowigzkowe dane (patrz powyzej),
ktére zajmuja co najmniej 25% powierzchni panelu i powinny sie znajdowa¢ w miejscu
realizacji projektu przez caty okres jego realizacji. Po zakonhczeniu projektu zostanie on
zastgpiony statg dobrze widoczng i wystarczajgco duzg tablica.
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Wydatki na promocje sg kwalifikowalne do dofinansowania z FS, jezeli zostaty one ujete
w budzecie projektu. Z tego wzgledu korzystne jest, aby wnioskodawca konsultowat juz na
etapie przygotowywania wniosku, jakie obowigzki bedzie musiat spetnic w przypadku
przyznania dofinansowania i dziatania te ujg¢ w budzecie.

3.2.3 Konto i ksiegowos$¢ projektu

Konto projektu

Odbiorca koncowy nie ma obowigzku zaktadania samodzielnego konta bankowego
w celu realizacji projektu.

Realizacja ptatnosci w ramach projektu moze odbywac sie na rachunkach bankowych
odbiorcy koncowego, ktore posiadat przed realizacjg projektu.

Partner FM przekazuje refundacje $rodkéw w EUR, jednakze odbiorca koncowy nie musi
posiada¢ rachunku bankowego w EUR, wystarczy posiadanie rachunku w PLN, bank
odbiorcy koncowego dokona skupu waluty (EUR) i zaksieguje na rachunku rownowartosé
w PLN.

W celu otrzymania refundacji Wnioskodawca winien ztozy¢ Zatacznik G przed podpisaniem
umowy o finansowaniu.

Ksiegowos¢ projektu

Partnerzy prowadzg ewidencje ksiegowg zgodnie z ustawodawstwem krajowym.

Beneficjenci z Polski (odbiorca koncowy) prowadzg ksiegowos¢ zgodnie z ustawg
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. 1994 Nr 121, poz. 591 z pdzniejszymi
zmianami). Dane zwigzane zrealizacjaq projektu nalezy chroni¢ zgodnie z rozdziatem
8 ustawy.

Ewidencja ksiegowa zwigzana z realizacjg projektu powinna by¢ prowadzona w sposob
wyodrebniony we witasnej ewidencji ksiegowej (tj. dla celow projektu nalezy prowadzic¢
wyodrebniong ewidencje analityczna).

3.2.4 Kontrole
Kontrola zgodnie z art. 16 rozporzadzenia (WE) 1080/2006

Przedmiotem kontroli wykonywanej zgodnie z art. 16 Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
jest proces zapoznania sie ze stanem faktycznym i stwierdzenie przestrzegania okreslonych
zalecen i zasad, porownania stanu faktycznego ze stanem deklarowanym i wymaganym.
Ten poziom kontroli finansowej, czyli kontrola rzeczowa, formalna i finansowa bedzie
w ramach Funduszu przeprowadzany przez Partnera FM, kontroleréw czesci narodowych
(tzn. Centrum Rozwoju Regionalnego RCz po stronie czeskiej i wtasciwych Kontroleréw po
stronie polskiej) i Instytucje Zarzadzajaca/Koordynatora Krajowego (tzn. Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego RCz i Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RP). Partner FM
sprawdza, czy zobowigzania, ktére sg czes$cig umowy o finansowanie projektu, sg
realizowane.

Partner FM przeprowadza kontrole projektéw na miejscu oraz kontrole biezacg (monitoring
rzeczowy). Po kazdej przeprowadzonej kontroli na miejscu oraz kontroli biezacej (monitoring
rzeczowy) sporzgdza Sprawozdanie, ktére wgrywa do systemu monitorujgcego MONIT 7+.
Sprawozdania z przeprowadzonych kontroli na miejscu oraz kontroli biezacych
(monitoringbw) zawierajg ocene zgodno$ci z umowg o finansowanie projektu i dziatania
zaproponowane Ww celu usuniecia ewentualnych niezgodnosci. Dalej dla kazdego
zakonczonego projektu przeprowadza kontrole Raportu kohicowego (patrz rozdz. 3.2.5.)
i Wniosku o ptatnos$¢ (patrz rozdz. 3.2.6.). Zakres kontroli na miejscu oraz monitoringdw
biezgcych dla polskiego Partnera FM okresla ,Podrecznik Partnerow FM” (pkt. 6.1 i pkt.9.1).
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Kontroler bedzie przeprowadzat przede wszystkim kontrole na miejscu wynikajgce
z analizy zagrozen (5% wzor) i nadzwyczajne kontrole oraz bedzie potwierdzat prawidtowosc¢
Whiosku ptatniczego do funduszu przygotowanego przez Partnera FM - partnera wiodacego
(patrz rozdz. 3.2.6.). Kontrolerzy czesci narodowych bedg tez wydawa¢ Zaswiadczenia
kwalifikowalnosci wydatkéw w imieniu narodowych czesci FM.

IZ sprawdzi Wniosek ptatniczy z FM przedtozony przez Partnera FM - partnera wiodgcego.
Przede wszystkim sprawdza ona zgodnos¢ z okreslonymi celami i planem finansowym
projektu, zgodnos¢ z politykami UE, ocenia, czy wydatki sg kwalifikowalne itp. Przeprowadza
réwniez kontrole wyrywkowe oraz monitoring realizacji FM.

3.2.5 Sprawozdanie koncowe z realizacji projektu

Odbiorca kohcowy ma obowigzek do 30 dni po zakonczeniu projektu przedtozy¢ do
wiasciwego Partnera FM Raport Koncowy za mikroprojekt. Ten raport wypetnia w systemie
BENEFIT 7 dla Funduszu mikroprojektéw na okreslonym z géry formularzu. Sktadane jest
w 2 egzemplarzach w wersji drukowanej, z ktérych kazda ma wazno$¢ oryginatu'’. Schemat
tego raportu znajduje sie na www.euroregion-silesia.pl.

Raport Koncowy jest kontrolowany i zatwierdzany przez Partnera FM przy czym
kontrolowana jest zgodno$¢ podawanych danych ze stanem faktycznym. W przypadku, gdy
sprawozdanie wykazuje braki formalne, jednak dane w nim podane sg zgodne ze stanem
faktycznym, Partner FM zazgda, aby odbiorca kohcowy dokonat poprawek
i uzupetnienia raportu wraz z okresleniem terminu, do ktérego wymdg ten musi bycé
spetniony. W przypadku, kiedy raport obejmuje informacje, ktére sg niezgodne ze
stwierdzonym stanem faktycznym, Partner FM przedtozy sprawe do rozpatrzenia
Euroregionalnemu Komitetowi Sterujgcemu, o czym musi natychmiast poinformowac
odbiorce kohcowego. Euroregionalny Komitet Sterujagcy ma prawo przyjg¢é odpowiednie
obnizenie wsparcia lub zaleci¢ Partnerowi FM wczesniejsze zakonczenie umowy
o finansowaniu, i to bez jakiegokolwiek odszkodowania za juz poniesione koszty zwigzane
z realizacjq projektu.

Jeden egzemplarz Raportu koncowego zatwierdzonego i potwierdzonego przez Partner FM
jest przesytany z powrotem do odbiorcy koncowego.

3.2.6 Wniosek o ptatnos¢ , realizacja ptatnosci

Nie udziela sie zaliczkowych ptatnosci na realizacje zatwierdzonych projektéw, odbiorca
koncowy realizuje projekt w catoéci z witasnych $rodkéw. Swiadczenie finansowe
z FM zostanie wyptacone odbiorcy koncowemu dopiero po realizacji projektu na podstawie
wniosku o ptatno$¢ i zataczonych dokumentéw (kopie dokumentéw ksiegowych'® i innych
dokumentéw uzupetniajgcych). Partner FM dokona kontroli 100% kwalifikowalnosci
wydatkéow (kontrola 1 stopnia). W przypadku niekompletnosci zatgczonych dokumentow
wezwie odbiorce kohncowego do ich uzupetnienia. W przypadku, gdy do 30 dni
kalendarzowych od dnia wystania wezwania do uzupetniania dokumentéw odbiorca koncowy
nie dostarczy wymaganych dokumentéw, Partner FM wysle drugie wezwanie do
uzupetnienia dokumentéw w terminie do 20 dni kalendarzowych do dnia wystania wezwania.
Jesli nawet w tym terminie potrzebne dokumenty nie zostang przedtozone Partnerowi FM,
zostang uznane jedynie odpowiednio udokumentowane wydatki bez mozliwosci ich

17 Informacja jest podpisana przez autora i przedstawiciela statutowego odbiorcy kofAicowego.

18 Partner FM bedzie wymagat do kopii dokumentéw Oswiadczenia o zgodnosci kopii przedtozonych dokumentéw ksiegowych
z ich oryginatami rozliczonymi w ksiegowosci analitycznej odbiorcy koncowego.
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pozniejszego uzupetnienia. Po zakonczeniu kontroli Partner FM wystawi Poswiadczenie o
kwalifikowalnosci wydatkéw i jeden egzemplarz przekaze odbiorcy koncowemu.

Odpowiedni Partner FM gromadzi sprawdzone i zatwierdzone wnioski o ptatnosé
i maksymalnie jeden raz na 3 miesigce skifada zbiorczy wniosek o ptatnos¢ do
odpowiedniego Kontrolera narodowej czesci (patrz rozdz. 3.2.4.). Po przeprowadzeniu
kontroli przez narodowych kontroleréw Partner FM, ktéry wykonuje funkcje partnera
wiodgcego (tzn. Euroregion Silesia-CZ - patrz rozdz. 1.4), ztozy zbiorczy wniosek o ptatnosc,
tacznie za czeska i polskg strone. Po zatwierdzeniu tego zbiorczego wniosku przez Centrum
Rozwoju Regionalnego RCz, a nastepnie Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,
Instytucja Ptatnicza i Certyfikacyjna (Fundusz Narodowy Ministerstwa Finansow RCz)
przeprowadzi kontrole i dokona ptatnosci na konto Departamentu Finanséw Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego RCz, a ten dokona ptatnosci na konto Partner FM, ktéry wykonuje
funkcje partnera wiodacego (Euroregion Silesia-CZ). Ten nastepnie do 5 dni roboczych od
otrzymania ptatnosci zbiorczej dokona odpowiedniej ptatnosci na konto polskiego Partnera
FM (Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Goérnej Odry) i jednoczesnie na konta czeskich
odbiorcéw konhcowych. Polski Partner FM réwniez w terminie do 5 dni roboczych po
otrzymaniu zbiorczej ptatnosci od czeskiego Partner FM dokona ptatnosci na konta polskich
odbiorcéw koncowych. Swiadczenie jest wyptacane w EUR.

3.2.7 Trwatos¢ projektu

W przypadku projektow, ktérych efekty majg charakter dtugookresowy, beneficjent
odpowiedzialny jest za utrzymanie efektdw projektu przez okres co najmniej pieciu lat od
zakonczenia rzeczywistej realizacji projektu w zakresie tych jego czeéci, w ktérych jest to
mozliwe pod katem technicznym i prawnym. Za projekty o charakterze dtugookresowym
uwaza sie wszystkie projekty inwestycyjne oraz projekty nieinwestycyjne, ktérych celem jest
stworzenie dtugotrwatego produktu (np. funkcjonowanie informacji turystycznej itp.).
W przypadku projektow, ktérych trwatos¢ jest wymagana, wymog ten bedzie zapisany
w Umowie.

W przypadku nieutrzymania rezultatow projektu przez minimalny wymagany okres, bedzie to
uwazane za naruszenie obowigzkéw okreslonych w Umowie.

Sktadnik majatku nabyty przy wspétudziale srodkéw pochodzacych z FS staje sie
wiasnoscig beneficjenta i nie mozna prawa jego wlasnosci przez okres 5 lat od zakonczenia
realizacji projektu przeniesé na innego wtasciciela ani postawi¢ go w zastaw. Taki sktadnik
majatku musi by¢ objety nalezytg ewidencjg ksiegowg prowadzong przez danego
beneficjenta.

3.2.8 Przechowywanie dokumentéw

Partner (odbiorca koncowy) ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw
dotyczacych projektu do dnia 31 grudnia 2026 roku (10 lat od zakonczenia Programu). Jezeli
na mocy innej ustawy dla danych dokumentéw okreslony jest okres dtuzszy, beneficjent
przechowuje dokumenty przez okres i w sposéb okreslony na mocy tej ustawy (np. ustawy
o rachunkowosci lub ustawy o podatku od towaréw i ustug).

Dokumentacja dotyczaca projektu prowadzona jest odrebnie w teczce oznaczonej numerem
rejestracyjnym i tytutem projektu. W teczce na oddzielnych kartach prowadzone sg wpisy
dotyczace obiegu teczki i krotkim opisem zawartosci teczki.

Przechowywanie dokumentacji oraz odpowiedzialnos¢ za jej prowadzenie podlega
czynnosciom kontrolnym przeprowadzanym przez instytucje wigczone w proces wdrazania
Programu. Naruszenie wyzej okreslonych zasad moze w konsekwencji prowadzi¢ do
niewyptacenia srodkéw finansowych, ewentualnie do powstania roszczenia do zwrotu
wyptaconych juz Srodkéw finansowych.
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4. WYKAZ ZALACZNKOW

Zatacznik nr 1

Zatacznik nr 2

Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zatacznik nr 5

Zatacznik nr 6

Zatacznik nr 7
Zatacznik nr 8
Zatacznik nr 9
Zatacznik nr 10
Zatacznik nr 11
Zatacznik nr 12
Zatacznik nr 13

Zatacznik nr 14

Zatacznik nr 15

Zatacznik nr 16

Wzér formularza wniosku projektowego — wydruk z aplikacji internetowej Benefit
7 dla Funduszu Mikroprojektow

Wzér — Zalgcznik A do wniosku ,Oswiadczenie wnioskodawcy do wniosku
o dofinansowanie"

Wz6r — Zatacznik B do wniosku ,Zrédta i do$wiadczenia wnioskodawcy”
Wzér — Zalgcznik C do wniosku ,Szczegotowy budzet projektu”
Wzér — Zalgcznik D do wniosku ,Streszczenie projektu w jezyku czeskim”

Wzér — Zalgcznik E do wniosku ,Oswiadczenia dla jednostki organizacyjnej
Whnioskodawcy”

Wzor — Zatacznik F do wniosku ,Porozumienia o wspétpracy”
Metody stosowane w RP przy ocenie wptywu na srodowisko
Obowigzkowe zatgczniki do projektéw budowlanych

Wykaz czeskich kwalifikowalnych wnioskodawcow (partnerow)
Check-list (Lista kontrolna) do kontroli wymogow formalnych
Check-list (Lista kontrolna) do kontroli kwalifikowalnos$ci

Karta oceny projektu

Wzér standardowej umowy o finansowaniu projektu (dla polskich
wnioskodawcow)

Wykaz wskaznikow projektu

Wzér — Zatacznik G do wniosku ,Wykaz rachunkéw bankowych”
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5. EWIDENCJA ZMIAN WPROWADZANYCH DO WYTYCZNYCH
DLA WNIOSKODAWCY

Wydanie | Obowigzu Opracowat Zatwierdzit
nr jace od

1 Euroregion Silesia

Zmia
na nr

Przedmiot zmiany Strona | Wazne od Sprawdzit
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