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1. Fundusz mikroprojektów

1.1  tło historyczne funduszu

Mikroprojekt to elastyczny instrument, którego celem jest promowanie bezpośredniej współpracy transgranicznej w regionach. 

Fundusz mikroprojektów jest w istocie realizowanym przez Euroregion Silesia projektem parasolowym w ramach  działania 2.2. Wspieranie inicjatyw lokalnych (mikroprojekty) Inicjatywy Wspólnotowej INTERREG IIIA i swoim charakterem nawiązuje do Programu Phare CBC – Wspólny Fundusz Małych Projektów. Wsparcie pochodzi ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i otrzymywane jest na zasadzie refundacji części kosztów (do 75% kwalifikowanych wydatków). Podobnie jak w ramach Małych Projektów Programu Phare CBC, Wnioskodawcy będą mogli uzyskać dofinansowanie na projekty o charakterze nieinwestycyjnym z wyraźnym efektem transgranicznym. W ramach tego działania realizowane będą małe projekty typu "ludzie do ludzi". Ogólnym założeniem tego działania jest opracowanie i promowanie współpracy pomiędzy społecznościami po obu stronach granicy w celu wspólnej poprawy sfery kulturalnej, edukacyjnej, społecznej          i gospodarczej. Bliska współpraca pomiędzy ludźmi mieszkającymi w regionie przygranicznym (np.: wymiana kulturalna i sportowa) pogłębia stosunki międzysąsiedzkie. 

1.2 CELE I PRIORYTETY FUNDUSZU

Cele funduszu

Fundusz mikroprojektów (dalej tylko Fundusz) z ogólnego punktu widzenia wspiera wypełnienie głównych celów postawionych w Programie Inicjatywy Wspólnotowej INTERREG IIIA Czechy-Polska 2004-2006, zwłaszcza pomaga podmiotom w obszarze przygranicznym przezwyciężyć specyficzne problemy rozwojowe, wynikające z ich relatywnej izolacji w ramach narodowych gospodarek. Fundusz wspiera tworzenie i rozwój sieci współpracy po obu stronach granicy oraz tworzenie powiązań między tymi sieciami,                       a istniejącymi już w Unii Europejskiej. 

Głównym celem Funduszu jest: 

· intensyfikacja współpracy pomiędzy społecznościami lokalnymi.

Celami szczegółowymi są:

· wspieranie lokalnej współpracy gospodarczej, społecznej, kulturalnej, edukacyjnej                    i sportowej na obszarze pogranicza,

· integracja transgraniczna i wzmacnianie form długookresowej współpracy,

· przygotowanie wspólnych imprez w celu wzajemnego lepszego poznania się                            i promowania współpracy transgranicznej.

Fundusz umożliwia osiągnięcie tych celów przez finansowanie przedsięwzięć o małej skali typu „ludzie dla ludzi”, które odpowiadają lokalnym/regionalnym potrzebom i mają wyraźny efekt transgraniczny. 

Priorytety funduszu

Fundusz będzie wspierać wyłącznie małe nieinwestycyjne projekty transgraniczne typu „ludzie dla ludzi”. 
Ogólnie Fundusz będzie wspierać działania, które:

· służą ekonomicznemu rozwojowi poprzez współpracę gospodarczą, rozwój przedsiębiorczości i współpracę między instytucjami reprezentującymi przedsiębiorców,

· sprzyjają rozwojowi turystyki, jako ważnego elementu lokalnego/regionalnego rozwoju gospodarczego i zwiększenie liczby miejsc pracy w obszarze polsko-czeskiego pogranicza, 

· umożliwiają rozwój i zwiększenie współpracy pomiędzy społecznościami po obu stronach granicy w celu wspólnej poprawy sfery kulturalnej, edukacyjnej, społecznej       i gospodarczej oraz kontaktów w przyszłości, 
· pobudzają aktywność regionu w przystępowaniu do Inicjatywy Wspólnotowej INTERREG IIIA i wspomagają lokalne dzialania o małej skali, które mogą stanowić podstawę dla większych projektów o charakterze transgranicznym,

· pomagają w rozwijaniu lokalnych i regionalnych instytucji zaangażowanych                   w zagadnienia dotyczące rozwoju regionalnego, przygotowania i wdrażanie projektów z obszaru współpracy transgranicznej zgodnie z praktyką przyjętą w UE. 
Na podstawie powyższego za priorytetowe są uznane projekty, które będą:

· wspólnie finansowane przez partnerów z obu stron granicy; 

· miały widoczny efekt transgraniczny; 

· przygotowane do relizacji;

· wspólne. 

1.2 Zasięg terytorialny Funduszu

Obszar wsparcia Inicjatywy Wspólnotowej INTERREG IIIA, a w jej ramach także Funduszu Mikroprojektów, jest ograniczony obszarem NUTS III. Dla potrzeb Funduszu obszar NUTS III na pograniczu polsko-czeskim został terytorialnie podzielony na 6 samodzielnych regionów, a każdy z tych regionów ma określonego Zarządzającego i Administratora Funduszu (po polskiej stronie obie te funkcje pełnią euroregiony – dalej Zarządzajacy). 
Obszar działalności Zarządzającego (i Administratora) Funduszu w Euroregionie Silesia:
Po stronie polskiej: 

· część obszaru NUTS III Opolski – województwo Opolskie – powiat głubczycki

· część obszaru NUTS III Rybnicko-Jastrzębski – województwo Śląskie – powiat raciborski, rybnicki, wodzisławski (bez gminy Godów) i miasto Rybnik

Po stronie czeskiej
 :

· obszar NUTS III Kraj Moravskoslezský – obszar powiatów: Opava, Nový Jičín, Ostrava.

Ograniczenie terytorialne siedziby Wnioskodawcy i miejsca realizacji pojektu 

Ograniczenie terytorialne siedziby Wnioskodawcy jest tożsame z obszarem działalności Zarządzającego po polskiej stronie. 

Miejsce realizacji projektu jest ograniczone całym obszarem pomocy Inicjatywy Wspólnotowej INTERREG IIIA Czechy - Polska. Na stronie polskiej jest to obszar czterech subregionów na poziomie obszaru NUTS III: Jeleniogórsko-Wałbrzyski, Opolski, Rybnicko-Jastrzębski i Bielsko-Bialski, a po czeskiej stronie są to województwa (kraje): Moravskoslezský, Olomoucký, Pardubický, Králowéhradecký i Liberecký. 

1.3 zarządzający funduszu

Funkcję Zarządzającego Funduszu mikroprojektów pełnią euroregiony, czyli stowarzyszenia miast i gmin danego regionu. 

Funkcję Zarządzającego Funduszu po polskiej stronie Euroregionu Silesia pełni:

Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Górnej Odry

Euroregion Silesia

ul. Batorego 6; 47-400 Racibórz

tel. : 032 415 64 94

e-mail : info@euroregion-silesia.pl 

www.euroregion-silesia.pl 

Funkcja Euroregionu

W stosunku do Wnioskodawców Euroregion wykonuje następujące działania:

Faza przygotowania wniosku o grant

· przekazywanie informacji o Funduszu łącznie z terminami posiedzeń Euroregionalnego Komitetu Sterującego

Faza naboru, kontroli i rejestracji wniosku o grant
· nabór wniosków (rozdział 1.3.)

· rejestracja wniosków

· kontrola formalnej zgodności wniosków (rozdział 2.3.1.)

Faza oceny i wyboru wniosków

· przydzielenie wniosków do oceny regionalnym ekspertom (rozdział 2.3.2.)

· opracowanie materiałów, na podstawie ocen regionalnych ekspertów, na posiedzenie Euroregionalnego Komitetu Sterującego (rozdział 2.3.3.) 

Faza po decyzji Euroregionalnego Komitetu Sterującego

· przekazanie Wnioskodawcom informacji o pozytywnej/negatywnej decyzji EKS

· przygotowanie i zawarcie umów o dofinansowaniu projektu z Beneficjentami (rozdział 3.1.)

Faza realizacji projektów

· nadzór i monitoring projektu w czasie realizacji,

· rozpatrywanie ewentualnych wniosków o dokonanie zmian w projekcie (rozdział 3.1.)

Faza zakończenia projektów

· zatwierdzenie sprawozdania końcowego (rozdział 3.3.)

· kontrola dokumentów księgowych przedstawionych przez Beneficjenta 

· złożenie wniosku o płatność na podstawie sprawdzonych dokumentów księgowych przedstawionych przez Beneficjenta po zakończeniu projektu

· przekazanie środków finansowych z EFRR, otrzymanych z Urzędu Wojewódzkiego, jako Instytucji Pośredniczącej, na konto Beneficjenta
1.4 wysokość kwoty dofinansowania z EFRR

Kwota dofinansowania do dyspozycji Euroregionu Silesia na lata 2004-2006, wynosi:

Euroregion Silesia                              
Kwota 525 088 €

Wysokość dofinansowania

Określono minimalny i maksymalny próg dofinansownia pojedynczego projektu w ramach Funduszu: 
· minimalna wartość: 

  2 000 €

· maksymalna wartość: 
  20 000 €

Wysokość dofinansowania nie może przekroczyć 75% wartości całego projektu.  Pozostałe minimalnie 25% musi być finansowane ze źródeł własnych Wnioskodawcy lub partnerów krajowych albo źródeł innych niż budżet UE. Wnioskodawcy dodatkowo mogą się ubiegać     o dofinansowanie z rezerwy celowej budżetu państwa w wysokości do 10% wartości całkowitych kosztów kwalifikowalnych projektu za pośrednictwem właściwego miejscowo euroregionu, na zasadach ogłaszanych corocznie przez Ministerstwo Gospodarki i Pracy.

Uwaga:  Euroregionalny Komitet Sterujący zastrzega sobie prawo do rekomendowania obniżenia wnioskowanej kwoty dofinansowania, o ile przedstawione koszty uzna za zawyżone. 

1.5 sposób finansowania projektu

Program nie umożliwia wypłacania zaliczek ani dokonywania częściowych płatności ze środków EFRR w trakcie trwania projektu. Beneficjent przy składaniu wniosku musi zagwarantować zapewnienie pełnego finansowania złożonego projektu ze środków własnych w trakcie trwania projektu. Po zakończeniu projektu i złożeniu odpowiednich dokumentów (wymagane  dokumenty i sposób złożenia opisane są w rozdziale 3.3. i 3.4.) kwalifikowane wydatki będą zrefundowane ze środków EFRR, maksymalnie do kwoty przyznanego dofinansowania. 

2. zasady dotyczące naboru pojektów

Ten rozdział przedstawia zasady dotyczące sposobu składania i wyboru projektów w ramach Funduszu. 
Kryteria kwalifikacji

Istnieją trzy grupy kryteriów kwalifikacji, które dotyczą: 

· podmiotów, które mogą ubiegac się o grant, 

· projektów, na które może zostać przyznane dofinansowanie,

· rodzajów wydatków kwalifikujących się do otrzymania wsparcia.

2.1.1. Kwalifikujący się Wnioskodawcy: kto może składać wniosek

Możliwość ubiegania się o dofinansowanie projektów ze środków EFRR mają Wnioskodawcy posiadający osobowość prawną, a także jednostki organizacyjne nie posiadające osobowości prawnej. W przypadku tych ostatnich, wymagane jest – przy składaniu przez nie wniosku o dofinansowanie, aby jednostka nadrzędna posiadająca osobowość prawną udzieliła stosownego pełnomocnictwa wspomnianym podmiotom, nieuprawnionym do występowania o środki oraz przejęła odpowiedzialność finansową za realizowany projekt. Możliwe jest także złożenie wniosku o dofinansowanie bezpośrednio przez jednostkę nadrzędną ze wskazaniem, jaki podmiot będzie realizował projekt.

Kwalifikujący się Wnioskodawcy posiadający siedzibę w określonym obszarze działalności polskiej części Euroregionu Silesia:

· jednostki samorządu terytorialnego wszystkich szczebli,

· organizacje utworzone przez jednostki samorządu terytorialnego w celu świadczenia usług publicznych,

· organizacje pozarządowe typu non profit (stowarzyszenia, fundacje itp.),

· państwowe organizacje utworzone w celu świadczenia usług publicznych,

· izby handlowe, rolne i gospodarcze,

· inne organizacje non profit, np.: instytucje kulturalne, szkoły i instytucje edukacyjne, stowarzyszenia sportowe.

Każdy z tych podmiotów ponadto musi:

· być bezpośrednio odpowiedzialnym za przygotowanie i zarządzanie projektem, nie może występować jako pośrednik;

· posiadać stabilne i wystarczające źródło finansowania zapewniające kontynuację ich działalności w trakcie trwania całego projektu,
· posiadać zapewnione środki na pokrycie wszystkich wydatków w ramach projektu złożonego do Funduszu;

· posiadać doświadczenie i przedstawić swoje możliwości w zakresie zarządzania odpowiadające rozmiarom projektu złożonego do udzielenia dofinansowania.
Fundusz jest dostępny dla wszystkich kwalifikujących się podmiotów na zasadzie równości. 

2.1.2. Podmioty, które nie kwalifikują się do otrzymania wsparcia z Funduszu:

Podmioty posiadające charakter dochodowy.

Potencjalni Wnioskodawcy nie mają prawa uczestniczyć w naborze projektów i otrzymać dofinansowania, jeżeli:

(a) ogłosili upadłość lub znajdują się w stanie likwidacji, znajdują się pod zarządem komisarycznym, zawarli ugodę z wierzycielami, zawiesili swoją działalność gospodarczą, są w trakcie sprawy sądowej albo znajdują się w jakiejkolwiek analogicznej sytuacji, wynikającej z podobnej procedury przewidzianej przez prawo lub przepisy danego kraju. 

(b) zostali skazani prawomocnym wyrokiem za przestępstwo dotyczące działalności zawodowej.

(c) zostali uznani winnymi nieprawidłowego postępowania zawodowego na podstawie jakichkolwiek dowodów, które instytucja kontraktująca może uznać.

(d) nie dopełnili zobowiązań dotyczących zapłaty składek na ubezpieczenia społeczne                lub podatków zgodnie z przepisami prawnymi kraju, w którym prowadzą swoją działalność.

(e) zostali skazani prawomocnym wyrokiem za oszustwo, korupcję, udział w organizacji przestępczej lub inne nielegalne działania. 

(f) są winni poważnego naruszenia warunków umowy lub niewywiązywania się                             z zobowiązań wynikających z umowy w ramach innego postępowania o udzielenie zamówienia  publicznego albo innej umowy finansowanej z funduszy Wspólnoty Europejskiej.

Wnioskodawcy sa również wyłączeni z uczestnictwa w naborze projektów i otrzymania dofinansowania, jeśli w trakcie naboru projektów: 

(g) nie są w stanie zagwarantować pełnego sfinansowania projektu w trakcie jego realizacji;

(h) zostali uznani winnymi złożenia nieprawdziwego oświadczenia przy dostarczaniu informacji wymaganych przez Euroregion jako warunek wzięcia udziału w naborze projektów lub warunek zawarcia umowy albo nie złożyli wymaganego oświadczenia; 

(i) podejmowali próbę uzyskania informacji poufnej albo wywarcia wpływu na członków Euroregionalnego Komitetu Sterującego lub Euroregion.

W przypadku punktów (a), (c), (d), (f), (g), (h) i (i) okres wyłączenia trwa dwa lata od momentu odkrycia naruszenia. W przypadku punktów (b) i (e) okres wyłączenia trwa cztery lata od momentu ogłoszenia wyroku. 
Wnioskodawcy składając wniosek do Funduszu automatycznie oświadczają, że nie mają wobec nich zastosowania przypadki opisane w punktach od (a) do (f). 
Partnerstwo i kryteria kwalifikacji partnerów
Wnioskodawcy mogą skladać projekty samodzielnie lub w połączeniu z lokalnymi partnerskimi organizacjami.

Każdy Wnioskodawca musi posiadać partnera zagranicznego, w odpowiednim przygranicznym obszarze określonym dla Inicjatywy Wspólnotowej INTERREG IIIA Czechy-Polska, podobnego charakteru jak Wnioskodawca albo takiego, aby był logicznym partnerem w tym projekcie (rozdzial 3.1). 

W celu obiektywnej oceny tego partnerstwa, udział czeskiego partnera                             w przygotowaniu i realizacji projektu oraz funkcja, jaką będzie w nim pełnił, muszą być szczegółowo opisane i potwierdzone przez danego partnera. 

2.1.3. Kwalifikujące się projekty: projekty, na które może zostać przyznane dofinansowanie

Ogólnie kwalifikujące się działania muszą spełniać następujące kryteria:

· posiadać ściśle określony charakter transgraniczny (za priorytetowe będą uznawane projekty wspólne współfinansowane w ramach IW INTERREG IIIA);

· ich sposób finansowania powinien być określony w sposób realistyczny i przejrzysty;

· muszą być przygotowane do wdrażania;
Kwalifikujące się działania, które mogą być dofinansowane z Funduszu, są szczegółowo opisane poniżej.

Czas trwania 

Czas trwania projektu w Euroregionie Silesia nie może być dłuższy niż 12 miesięcy. Wszystkie projekty muszą być zakończone najpóźniej do 31.12.2007
. Konkretny termin zakończenia danego projektu będzie określony w umowie o dofinansowaniu projektu.

Preferowane rodzaje działalności 
Wymiana kulturalna, sport  

Fundusz wspiera współpracę kulturalną pomiędzy lokalnymi grupami działającymi w regionie przygranicznym, spotkania i wymianę młodzieży; działania artystyczne, sportowe                     oraz spotkania folklorystyczne, działania w obszarze sztuki, wzajemne poznawanie historii                 i tradycji, wspólne zawody strażackie itd. Bardzo duże znaczenie przywiązuje się do imprez,  przyczyniających się do rozwijania długotrwałej współpracy, nie zaś do jednorazowych spotkań. Wsparcie finansowe będzie dotyczyło części organizacyjnej wydarzeń.

Demokracja lokalna
Fundusz wspiera projekty typu „ludzie dla ludzi”. Działania takie powinny wspomóc rozwój struktur organizacyjnych i umiejętności władz lokalnych, jak również innych instytucji demokratycznego społeczeństwa, (izb handlowych i gospodarczych, organizacji pozarządowych, związków zawodowych, organizacji pozarządowych). Wspierane projekty mogą obejmować szkolenia, dostarczanie informacji, wizyty na zasadzie wymiany                    oraz planowanie wspólnych projektów. Tematy mogą dotyczyć kwestii funkcjonalnych                czy proceduralnych, takich jak zarządzanie finansowe czy technologie informacyjne.  

Zasoby ludzkie

Projekty odnoszące się do tej kategorii mogą angażować wiele różnych  grup uczestników. Mogą to być projekty wspierające współpracę w zakresie szkolenia zawodowego; środki promocji zatrudnienia w regionie przygranicznym, transgraniczna integracja społeczna; Można wykorzystać instytucje oświatowe po obu stronach granicy do tworzenia „szkół bliźniaczych”, zwiększania świadomości o regionie, jego historii czy uwarunkowań rozwojowych. Projekty mogą obejmować szkolenia, krótkie kursy i spotkania, wykorzystywane również do kształcenia korespondencyjnego. Mogą także obejmować kursy językowe, mające wpływ na polepszenie współpracy i rozwoju transgranicznego.  

Studia i koncepcje rozwojowe

Fundusz wspiera projekty dążące do stworzenia podstaw planowania w regionie przygranicznym, takich jak przygotowanie wspólnych wytycznych rozwoju, wspólne programy badawcze, prace dot. ochrony środowiska, studia nad rozwojem regionu –                  w zakresie współpracy transgranicznej, analizy regionu przygranicznego, przygotowanie wytycznych i wspólne planowanie w zakresie zarządzania tym obszarem, traktowanym jako jednolity region geograficzny; promocja wielosektorowych opracowań ramowych zagospodarowania terenu; 

Rozwój gospodarczy
Fundusz wspiera drobne projekty służące rozwojowi ekonomicznemu w regionie. Mogą to być plany rozwoju drobnej przedsiębiorczości, inicjatywy marketingowe, działania promocyjne, targi, promocja współpracy gospodarczej,  rozwój przedsiębiorstw, współpraca finansowa, tworzenie transgranicznych struktur współpracy i partnerstwa między instytucjami takimi jak izby handlowe, ośrodki badań nad gospodarką, centra rozwoju i technologii, transfer metod zarządczych.
Ochrona środowiska
Projekty skoncentrowane na specyficznych potrzebach ochrony środowiska w regionie,               tj. studia w obszarze ochrony środowiska, ocena problemów, szkolenia ekologiczne, wspólne badanie przyrody przygranicznego obszaru, działania podnoszące świadomość społeczeństwa o istnieniu problemów związanych ze środowiskiem itp. 
Turystyka

Fundusz wspiera szeroki zakres działań służących rozwojowi turystyki – studia, planowanie, środki wsparcia instytucjonalnego, rozwój turystyki przyjaznej środowisku (w tym agroturystyka), kreowanie i wprowadzanie na rynek produktów turystycznych służących tworzeniu nowych miejsc pracy, tworzenie lokalnych i regionalnych systemow informacji turystycznej, szkolenia dla MŚP w tym zakresie oraz właściwe programy rozwoju zasobów ludzkich.

Rodzaje projektów

Według stopnia udziału partnera zagranicznego w przygotowaniu i realizacji projektu, wyróżnia się następujące rodzaje projektów:

· wspólne

· samodzielne.

Wspólne projekty, to takie które:

(a) mają jeden wspólny cel;

(b) są skierowane do tej samej grupy docelowej;

(c) ich zadania w fazie przygotowania i realizacji projektu oraz koszty są podzielone między partnerów po obu stronach granicy, podział działań między partnerów musi być jednoznaczny;

(d) każdy z partnerów jest odpowiedzialny za właściwe wdrożenie projektu.

(e) ich przygotowanie i realizacja  po obu stronach granicy może przebiegać jednocześnie, a działania mogą przebiegać naprzemiennie lub uzgodnionym sposobem bezpośrednio do siebie nawiązywać

(f) ich przygotowanie i realizacja  po obu stronach granicy może przebiegać z pewnym odstępem czasowym - nawiązywać do już realizowanego projektu partnera z drugiej strony granicy

W przypadku wpólnych projektów finansowanych z Funduszu po obu stronach granicy szczególna uwaga będzie zwracana na budżety poszczególych części wspólnego projektu w procesie oceny i wyboru, podpisywania umowy o dofinansowaniu projektu, realizacji projektu, monitoringu i audytu. Należy unikać podwójnego finansowania tych samych działań. W obu umowach o dofinansowaniu projektu z Funduszu oraz w trakcie realizacji obu projektów musi być zupełnie przejrzyste, które wydatki zostały dokonane po której stronie granicy. 

Samodzielnie realizowane projekty są zupełnie lub w większej części realizowane jedynie po jednej stronie granicy. Jednak także i te projekty muszą mieć jasno przedstawiony efekt transgraniczny i wyraźnie określoną funkcję partnera zagranicznego w przygotowaniu i realizacji projektu.

Rodzaje działań nie kwalikujących się do dofinansowania:

Przedstawione poniżej rodzaje działalności nie kwalifikują się do dofinansowania:
· indywidualne uczestnictwo w warsztatach, seminariach, konferencjach, kongresach; 

· indywidualne stypendia naukowe czy szkolenia;

· działania bez wyraźnego efektu transgranicznego lub bez aktywnego udziału partnera zagranicznego;

· działania infrastrukturalne;

· działania komercyjne;

· działania wspierane z innego programu pomocy UE;

· jednorazowe społeczne i kulturalne działania, nie przyczyniające się do rozwijania długotrałej współpracy;

· kosztowne publikacje z wąskim kręgiem odbiorców.
Ilość wniosków 

Wnioskodawca może złożyć więcej niż jeden wniosek. 

Powtórne dofinansowanie takiego samego projektu, jak już wcześniej składany przez Wnioskodawcę,  Euroregionalny Komitet Sterujący będzie brał pod uwagę ewentualnie ze względu na jego duże znaczenie dla rozwoju współpracy transgranicznej. Każdy projekt musi być złożony jako osobny wniosek o przyznanie dofinansowania.

2.1.4. Kwalifikujące się wydatki -  koszty, które mogą być finansowane w ramach dofinansowania

Poniższy wykaz wydatków kwalifikowanych obowiązuje dla wszystkich działań dofinansowanych z Funduszu. Kwalifikowalność kosztów poniesionych w trakcie realizacji projektu będzie oceniana indywidualnie, tak aby kwalifikowany wydatek był dokonany             w związku z osiągnięciem celu projektu. Kwalifikowalność dokonanych wydatków będzie kontrolowana przez Zarządzającego Funduszu.  

W ramach projektu mogą być brane pod uwagę tylko wydatki określone mianem "kwalifikujących się", szczegółowo przedstawione poniżej.W związku z tym budżet stanowi oszacowanie kosztów, ale także górną granicę kosztów "kwalifikujących się", która jest  opracowana kosztami kwalifikującymi się, określonymi w umowie o dofinansowaniu projektu.  Kwalifikujące się wydatki muszą odpowiadać cenom rynkowym, nie mogą przyjąć formy ryczałtu.

Decyzja o przyznaniu dofinansowania może zostać podjęta pod warunkiem, że w procesie kontroli budżetu, który następuje przed podpisaniem umowy, nie stwierdzono problemów wymagających dokonania zmian w budżecie. Wynikiem kontroli może być także prośba          o wyjaśnienie pewnych pozycji budżetu, Euroregionalny Komitet Sterujący może także zażądać obniżenia wysokości pewnych pozycji.

W interesie Wnioskodawcy jest przedstawienie w swej propozycji projektu realnych                     i faktycznych kosztów.

Kwalifikujące się wydatki

Wydatki takie muszą być:

· niezbędne do przeprowadzenia projektu, uwzględnione w Umowie o dofinansowaniu projektu oraz być zgodne z zasadami właściwego zarządzania finansami,                          w szczególności efektywności kosztów;

· rzeczywiście poniesione w trakcie trwania realizacji projektu i po podpisaniu Umowy;

· odpowiednio zarejestrowane w księgowości Beneficjenta lub jego partnera, być możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz potwierdzone oryginałami dokumentów. 
Poniższe wydatki są dopuszczalne (mając na względzie w/w warunki):

· koszty zakupu drobnego sprzętu (nowego lub używanego) pod warunkiem,                że odpowiadają cenom rynkowym i są potrzebne do osiągnięcia celu projektu. Wyposażenia nie można następnie sprzedać w okresie 5 lat po zakończeniu projektu.

koszty zakupu hardware i software (np. koszty zakupu komputerów, programów         i licencji na ich używanie oraz wydatki za ich instalację itp.) pod warunkiem,                że odpowiadają cenom rynkowym i są potrzebne do osiągnięcia celu projektu. Wyposażenia nie można następnie sprzedać w okresie 5 lat po zakończeniu projektu.

· koszty zakupu towarów konsumpcyjnych i dostaw (koniecznych do osiągnięcia celu projektu). 

· koszty personelu realizującego projekt, odpowiadające aktualnym wynagrodzeniom wraz ze składkami na ubezpieczenia społeczne oraz innymi kosztami związanymi          ustawowo z wynagrodzeniem; płace i koszty nie mogą przekraczać tych zwykle ponoszonych przez beneficjenta, stawki nie mogą przekraczać powszechnie obowiązujących na rynku. 
· koszty usług (np. zapłata za specjalistyczną pracę wykonaną przez zewnętrznego eksperta)

· wydatki na promocję 

· koszty wynajmu pomieszczeń (łącznie z opłatami np. za ogrzewanie, elektryczność itp.), które są wynajmowane w bezpośrednim związku z realizacją projektu. Jeśli jest wykorzystywana jedynie część wynajętych pomieszczeń, kwalifikowana jest jedynie adekwatna część wydatków.

· koszty podróży i diet dla zatrudnionych osób biorących udział w projekcie, jednakże muszą być one niezbędne do osiagnięcia celu projektu i nie mogą przekraczać kosztów powszechnie obowiązujących na rynku i akceptowanych przez Zarządzającego.
· koszty wynikające bezpośrednio z wymagań umowy (rozpowszechnianie informacji, tłumaczenia, powielanie, ubezpieczania, szkolenia dla zaangażowanych w projekt etc.).
· koszty administracyjne (kwalifikowane są jedynie wydatki związane z projektem, jeśli z projektem związana jest jedynie część wydatków, kwalifikowanym wydatkiem jest jedynie ta część wydatków, która jest w bezpośredni sposób związana z projektem. Część wydatków, która może być finansowana z EFRR, musi być udokumentowana w jednoznaczny i możliwy do weryfikacji sposób). 

· odpisy amortyzacyjne sprzętu dokonywane tylko dla okresu współfinansowania projektu (niedopuszczalne są odpisy dot. sprzętu, który został współfinansowany dotacją krajową lub ze środków UE) (dot. tylko wkładu własnego)

· kwalifikowany jest wkład rzeczowy, za który uważa się wniesienie określonych składników majątku do projektu niepowodujące powstania faktycznego wydatku pieniężnego; (dot. tylko wkładu własnego)

· VAT (Vat jest kwalifikującym się wydatkiem jedynie u Beneficjenta, który nie jest zarejestrowany jako płatnik VAT i tym samym nie może go odzyskać. VAT musi być wpisany w budżecie projektu, jeśli Wnioskodawca nie zaznaczy VAT                            w budżecie, VAT nie jest kwalifikującym się wydatkiem do finansowania z Funduszu, nawet jesli Beneficjent nie może go odzyskać).

Szczegóły dotyczące kwalifikowalności wydatków refundowanych ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zawierają "Wytyczne kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR" opracowane przez Ministerstwo Gospodarki i Pracy dostępne na stronie: www.interreg.gov.pl .

Kwalifikowane koszty musza być rzeczywiście poniesione i zapłacone, być możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, odpowiednio zarejestrowane w księgowości Beneficjenta oraz potwierdzone dokumentami księgowymi. W momencie złożenia wniosku o płatność kwalifikowany wydatek musi być zapłacony przez Beneficjenta, co jest udowodnione wyciągami bankowymi lub dowodami kasowymi (jeśli płatność nie mogła być dokonana bezgotówkowo). Wydatki w ramach projektu są kwalifikowane do finansowania z EFRR zgodnie z terminami określonymi w Umowie o dofinansowaniu projektu.

Początkiem okresu kwalifikowalności dla wydatków związanych z projektem jest dzień zarejestrowania wniosku w Seretariacie Stowarzyszenia Gmin Dorzecza Górnej Odry - Euroregionu Silesia.

2.1.5. Wydatki nie kwalifikujące się do dofinansowania
· koszty zakupu nieruchomości

· inne koszty zatrudnienia personelu, które nie są obowiązkowe zgodnie z przepisami prawa (np. ubezpieczenie na życie)

·  opłaty i inne sankcje

· opłaty, które są dochodem budżetu państwa, województwa czy gminy (np. wypis            z ksiąg wieczystych)

· podatek dochodowy, od spadków i darowizn, od nieruchomości

· VAT w przypadku, gdy Wnioskodawca jest zarejestrowany jako płatnik VAT i tym samym ma możliwość jego odzyskania lub VAT nie był wpisany w budżecie

· wydatki prawne związane z procesem sądowym

· koszty stałe nie związane z projektem

· koszty zakupu samochodow osobowych

· artykuły biurowe (jeśli ich zakup nie jest bezpośrednio związany z projektem)

· wydatki na naprawy i konserwację

· wydatki sfinansowane z innych środków i grantów 

· rezerwy na pokrycie przyszłych strat i długów

· nagrody finansowe lub inne wartościowe  nagrody
· leasing

· dostawy w przypadku, gdy dostawca pośredniczy jedynie w zakupie towarów lub zapewnieniu usług, które Wnioskodawca mógł uzyskać na tych samych warunkach bezpośrednio od producenta czy usługodawcy.

Uwaga: Beneficjent nie może sam sobie wynająć pomieszczeń czy dostarczyć usług.

2.2 przygotowanie wniosków i następne procedury

2.2.1. Formularz wniosku i załączniki

Wnioskodawca musi złożyć: 
1. Kompletnie wypełniony formularz wniosku w wersji papierowej w 3 egzemplarzach,          w tym jeden oryginał. Wszystkie 3 egzemplarze wniosku muszą zawierać wszystkie konieczne załączniki. 

2. Kompletnie wypełnioną elektroniczną wersję formularza wniosku w formacie WORD, którą złoży na dyskietce lub płycie CD-ROM. 
Formularz wniosku w wersji elektronicznej jest dostępny na stronach internetowych Euroregionu: 

www.euroregion-silesia.pl

Należy dokładnie przestrzegać zapisów formularza wniosku i kolejność poszczególnych części.
Wniosek musi być sporządzony w języku polskim. 
Dla ułatwienia oceny, formularz wniosku powinien być wypełniony dokładnie, powinien            w jasny i precyzyjny sposób przedstawiać szczegóły dotyczące realizacji i osiągnięcia zakładanych celów projektu, korzyści wynikające z jego realizacji oraz sposób w jaki proponowany projekt ma być adekwatny do celów Funduszu.
Wnioski napisane odręcznie nie będą akceptowane.
Załączniki do formularza wniosku: 

Do każdego wniosku w wersji papierowej muszą być załączone następujące dokumenty 

1. kopia statutu czy innego dokumentu potwierdzającego osobowość prawną organizacji składającej wniosek (gdzie dotyczy);

2. bilans (gdzie dotyczy);

3. rachunek zysków i strat (gdzie dotyczy);

4. wypis z Krajowego Rejstru Sądowego (gdzie dotyczy);

5. oświadczenie, że Wnioskodawca nie ma mozliwości odzyskiwania podatku od towarów i usług (VAT);

6. zasoby i doświadczenie Wnioskodawcy;

7. uzasadnienie wydatków;

8. streszczenie projektu w języku czeskim;

9. oświadczenie Wnioskodawcy o zabezpieczeniu środków niezbędnych do zrealizowania projektów;

10. oświadzcenie, że projekt nie jest finansowany z innych programów finansowanych przez Unię Europejską.

UWAGA: Jeśli Wnioskodawca nie może załączyć któregokolwiek z załączników, musi być w miejsce tego załącznika do wniosku załączone jasne i jednoznaczne wyjaśnienie.

2.2.2. Sposób składania wniosku

Wnioski muszą być dostarczone w kopercie - osobiście, drogą pocztową lub przesyłką kurierską, od terminu ogłoszenia programu na poniższy adres:
Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Górnej Odry

Euroregion Silesia

ul. Batorego 6

47-400 Racibórz

Wnioski przesłane w jakikolwiek inny sposób (na przykład faksem lub e-mailem) lub dostarczone pod inny adres będą odrzucone.

Wniosek (formularz wniosku wraz z załącznikami) musi być złożony w wersji papierowej w 3 egzemplarzach (1 oryginał i 2 kopie) i w wersji elektronicznej WORD na dyskietce lub płycie CD-ROM. 

Trzy komplety wniosku, łącznie z wersją elektroniczną, Wnioskodawca składa w kopercie, na której muszą być zapisane: 

· nazwa programu,

· pełna nazwa Wnioskodawcy,

· nazwa projektu.

Wnioskodawca powinien sprawdzić, czy wniosek jest kompletny. 

2.2.2. Termin dostarczenia wniosku

Wnioski mogą być składane od terminu ogłoszenia programu, który będzie ogłoszony na stronach intenetowych Euroregionu i w lokalnej prasie. Aby wniosek był oceniony na najbliższym posiedzeniu Euroregionalnego Komitetu Sterującego (EKS), musi być zlożony 12 tygodni przed terminem tego posiedzenia. Termin posiedzenia EKS i termin zlożenia wniosku, będą zawsze ogłoszone na stronach internetowych Euroregionu: 

www.euroregion-silesia.pl

W przypadku, gdy wniosek łącznie z załącznikami nie będzie złożony w ustalonym teminie, będzie oceniony na następnym posiedzeniu EKS.

Ostatni termin złożenia wniosku będzie w drugiej połowie 2006 roku i będzie dokładnie określony na powyżej przedstawionych stronach internetowych Euroregionu.

2.2.3. Dodatkowe informacje

Pytania w trakcie przygotowywania wniosku można osobiście omówić w trakcie konsultacji (po telefonicznym ustaleniu terminu konsultacji z pracownikiem Euroregionu) lub kierować je e-mailem lub faxem na poniżej przedstawiony adres i numer:

E-mail: info@euroregion –silesia.pl

Tel/fax : 032 415 64 94 




Pytania, które mogą dotyczyć także innych Wnioskodawców, będą opublikowane wraz                   z odpowiedziami na www.euroregion-silesia.pl .
2.2.5. Potwierdzenie odbioru

Potwierdzenie odbioru będzie dokonane przez Euroregion:

· Przy osobistym złożeniu wniosku: Potwierdzeniem o rejestracji wniosku

· Przy dotarczeniu wniosku przez kuriera: Potwierdzeniem o rejestracji wniosku przesłanym przez Euroregion niezwłocznie po otrzymaniu wniosku.

W przypadku, gdy wniosek nie spełnia warunków formalnych, Euroregion przekaże Potwierdzenie o nie spełnieniu wymogów formalnych, a niekompletny wniosek będzie zwrócony Wnioskodawcy.

2.3 Kontrola, ocena i wybór wniosków

Proces oceny rozpoczyna się od złożenia wniosku w Sekretariacie Euroregionu, a kończy decyzją Euroregionalnego Komitetu Sterującego o udzieleniu dofinansowania wybranym Wnioskodawcom.

2.3.1.   1. etap – kontrola zgodności formalnej

Zarządzający Funduszu

Po zlożeniu wniosku Zarządzajacy Funduszu (Euroregion Silesia) zarejestruje wniosek, po czym dokona oceny formalnej. W przypadku dostarczenia osobiście wniosku, kontrola jest przeprowadzona w obecności osoby, która wniosek dostarczyła. W innych przypadkach kontrolę przeprowadza zawsze dwóch pracowników Euroregionu.

Kryteria do oceny formalnej zgodności wniosku :

· wniosek łącznie z załącznikami jest złożony w języku polskim w 3 egzemplarzach, w tym jeden oryginał

· wniosek jest złożony w wersji elektronicznej

· ostatnia strona wersji papierowej i załączniki są podpisane przez Wnioskodawcę

· we wniosku są wypełnione wszystkie konieczne dane

· wszystkie konieczne załączniki są załączone do każdego z trzech egzemplarzy wniosku w wersji papierowej.

W przypadku stwierdzenia braków formalnych wniosku pracownik Euroregionu zaleci Wnioskodawcy uzupełnienie wniosku. 

W przypadku spełnienia przez wniosek kryteriów formalnych, Euroregion przeprowadzi kontrolę kwalifikacji wniosku.

Kryteria kwalifikacji wniosku:

· kwalifikujący się Wnioskodawca

· kwalifikujący się partnerzy (krajowi i zagraniczni) (rozdział 2.1.3.)

· właściwa lokalizacja projektu

· kwalifikujący się projekt (rozdział 2.1.4.)

· czas trwania projektu nie wykracza poza dopuszcalne ramy czasowe

· wnioskowana kwota dofinansowanianie jest niższa niż 2 000 EUR

· wnioskowana kwota dofinansowanianie jest wższa niż 20 000 EUR

· wnioskowana kwota dofinansowania nie jest wyższa niż 75% całkowitych kwalifikujących się kosztów projektu

· koszty uwzględnione w budżecie projektu spełniają kryteria kwalifikacji

Jeśli przy dokonywaniu kontroli kwalifikacji stwierdzono, że wniosek nie spełnia któregoś z wymaganych kryteriów kwalifikacji, wniosek ten jest wyłączony z dalszego procesu oceny. O tym fakcie Wnioskodawca jest poinformowany niezwłocznie poprzez przekazanie Informacji o wyłączeniu z procesu oceny projektu. Informacja obejmuje dokładne  wyjaśnienie, dlaczego wniosek był wyłączony z procesu oceny i zalecenia na przyszłość. Wnioskodawca ma możliwość poprawienia braków i ponownego złożenia poprawionego wniosku. Ten wniosek musi być złożony jako zupełnie nowy wniosek (rozdział 2.2.1), jest ponownie zarejestrowny i ponownie podlega kontroli kwalifikacji.

Wniosek spełniający kryteria formalne i kryteria kwalifikacji Zarządzający skieruje do oceny przez regionalnych ekspertów.

2.3.2.   2. etap – ocena efektywności finansowej, efektu transgranicznego i znaczenia projektu

Regionalni eksperci

Oceny efektywności finansowej, efektu transgranicznego i znaczenia projektu dokonają bezstronni, niezależni regionalni eksperci, zatwierdzani przez Zarząd Stowarzyszenia Gmin Dorzecza Górnej Odry. Regionalni eksperci muszą mieć odpowiednie kwalifikacje                     i doświadczenie, znać specyfikę regionu i problematykę programu. Każdy projekt będzie oceniany przez dwóch ekspertów, całkowita ocena będzie następnie średnią liczby punktów przyznanych przez obu oceniających ekspertów. Projekty do oceny przydziela Zarządzający Funduszu, musi przy tym pamiętać o zupełnej bezstronności ekspertów wobec przydzielonych im wniosków.

Ocena będzie przeprowadzona na podstawie karty oceny, która jest załącznikiem do Wytycznych. Poszczególne części projektu będą oceniane punktami 1, 3, 6, 10, ewentualnie 2, 6, 12, 20, przy czym ocena każdej części musi być uzasadniona.

Lista projektów uorządkowanych według liczby punktów i lista projektów nierekomendowanych do dofinansowania łącznie z uzasadnieniem będzie przedstawiona Euroregionalnemu Komitetowi Sterującemu. 

2.3.3.   3. etap – wybór projektów

Euroregionalny Komitet Sterujący (EKS)

Euroregionalny Komitet Sterujący na podstawie materiałów opracowanych                                i przedstawionych przez Zarządzającego:

· ocenia i zatwierdza projekty

· proponuje dokonanie poprawy projektu

· odrzuca nieodpowiednie projekty

Przy wyborze projektów EKS pracuje z listą projektów uporządkowaną według liczby punktów i listą projektów nie rekomendowanych do dofinansowania z uzasadnieniem. EKS może zadecydować o dokonaniu ponownej oceny projektu, jeśli nie zgodzi się z oceną regionalnych ekspertów. W takim przypadku nowej oceny spornego projektu dokonają dwaj członkowie EKS na podstawie karty oceny.

EKS może:

· zatwierdzić projekt bez zastrzeżeń - projekt odpowiada wszystkim kryteriom oceny i jest rekomendowany do dofinansowania

· zatwierdzić projekt z zastrzeżeniami – projekt zawiera małe błędy, jest więc zatwierdzony pod warunkiem, że te niedociągnięcia będą usunięte i dopiero w tym momencie zostanie podpisana umowa o dofinansowaniu

· wstrzymać ocenę projektu – projekt zawiera błędy, które nie pozwalają zatwierdzić go         z zastrzeżeniem. Ocena projektu jest wstrzymana, Wnioskodawca jest wezwany do dokonania poprawy i projekt jest następnie oceniany na następnym posiedzeniu EKS

· odrzucić projekt – projekt zawiera duże błędy i niedociągnięcia lub była złożona duża ilość projektów o lepszej jakości zawierających podobne działania.

EKS może zaproponować dokonanie zmian w budżecie czy zawartości projektu w przypadku, gdy projekt jest odpowiedni do dofinansowania, ale niektóre wydatki lub działania nie są optymalne do osiagnięcia wyznaczonego w projekcie celu. Taki projekt może być zatwierdzony z zastrzeżeniem lub jego zatwierdzenie może zostać wstrzymane do następnego posiedzenia EKS(patrz powyżej).

Funkcja, skład i obrady EKS są określone w Statucie i Regulaminie obrad Euroregionalnego Komitetu Sterującego Euroregionu Silesia. Oba dokumenty są zatwierdzane uchwałą przez Zarząd Stowarzyszenia Gmin Dorzecza Górnej Odry oraz przez Radę Euroregionu Silesia-CZ. 

EKS jest złożony z 22 głosujących członków z obszaru polsko-czeskiego pogranicza przypadającego Euroregionowi Silesia, przedstawicieli Zarzadzającego Funduszu, przy czym każdy podmiot może reprezentować tylko jeden przedstawiciel. Posiedzenia EKS odbywają się 3-4 razy w roku, w zależności od liczby złożonych wniosków.

Informacje dla Wnioskodawców o przyznaniu/nie przyznaniu dofinansowania 

Wnioskodawcy będą przez Euroregion poinformowani pisemnie o decyzji Euroregionalnego Komitetu Sterującego dot. ich wniosku w terminie do tygodnia od posiedzenia Euroregionalnego Komitetu Sterującego. Informacje o projektach, którym przyznano dofinansowanie będą ogłoszone na stronie internetowej: www.euroregion-silesia.pl .
3. zasady realizacji projektu 

Ten rozdział określa zasady ważne dla Beneficjenta – Wnioskodawcy, który otrzyma dofinansowanie i realizuje projekt. 

3.1. Umowa o dofinansowaniu projektu

Po decyzji EKS o przyznaniu dofinansowania, Euroregion przedłoży Beneficjentowi umowę o dofinansowaniu projektu. Standardowa umowa jest załącznikiem do niniejszych Wytycznych (Załącznik II). W umowie o dofinansowaniu są ustalone warunki, na których projekt będzie realizowany. Umowę z Beneficjentem zawiera Euroregion, jako Zarządzający Funduszu. 
Ostateczna kwota grantu

Maksymalna kwota dofinansowania będzie określona w umowie, przy czym powyższa kwota opiera się o szacunkowy budżet. Rzeczywista wysokość dofinansowania będzie ustalona po zakończeniu projektu i przedstawieniu końcowego rozliczenia, przy czym nie może ona przekroczyć 75% kwalifikowanych wydatków zatwierdzonych przez EKS. 
Zmiana treści umowy o dofinansowaniu 

Wszystkie istotne zmiany projektu muszą być sporządzone w formie aneksu do umowy            o dofinansowaniu projektu. Nieistotne zmiany będą Zarządzajacemu zgłoszone jedynie           w formie pisemnej.

Nieistotne zmiany

Za nieistotne zmiany są uważane zmiany, które:

· nie mają wpływu na treść i cel projektu (np. zmiana adresu, zmiana konta bankowego itp.)

· mają mały wpływ na treść czy cel projektu (np. zmiana terminu czy miejsca realizacji dzialania w ramach projektu itp.)

· mają mały wpływ na na budżet projektu – chodzi o przesunięcia środków między pozycjami budżetu do wysokości 15% wyjściowej wysokości danej pozycji, zmiana ta nie może jednak zmienić głównego celu projektu

Istotne zmiany 

Za istotne zmiany uważa się zmiany, które:

· mają wpływ na treść, cele czy czas trwania projektu (np. zmniejszenie liczby działań w ramach projektu, przedłużenie terminu realizacji projektu itp.)

· mają wpływ na budżet projektu – chodzi o przesunięcia środków między pozycjami budżetu o więcej niż 20% wyjściowej wysokości danej pozycji 

Istotne zmiany projektu wymagają zgody Euroregionu i sporządzenia aneksu do umowy           o dofinansowaniu projektu. Prośba o zmianę umowy musi być złożona najpóźniej 30 dni przed wprowadzeniem omawianej zmiany projektu. W przypadku istotnych zmian wpływających na zmianę charakteru, struktury lub zakresu projektu, zmianę musi zatwierdzić Euroregionalny Komitet Sterujący.

Zerwanie umowy o dofinansowaniu przed czasem

Zerwanie umowy o dofinansowaniu przed terminem zakończenia projektu przez Beneficjenta

Beneficjent może umowę o dofinansowaniu zerwać kiedykolwiek, przez podanie dwumiesięcznej pisemnej wypowiedzi. W przypadku zerwania umowy Benficjent nie ma prawa do wypłacenia jakiejkolwiek rekompensaty.

Zerwanie umowy przed czasem przez Zarządzającego Funduszu

Zarządzający Funduszu zerwie umowę bez zwrotu jakichkolwiek środkow, jeśli Beneficjent:

· nie spełni (bez wytłumaczenia) ktoregoś z zobowiązań zawartych w umowie o dofinansowaniu i po pisemnym upomnieniu, aby wypełnił to zobowiązanie, nie wykona zalecenia, ani nie przekaże wystarczającego wyświetlenia do 30 dni kalendarzowych po otrzymaniu pisma;

· ogłosił upadłość lub znajduje się w stanie likwidacji, znajduje się pod zarządem komisarycznym, zawarł ugodę z wierzycielami, zawiesił swoją działalność gospodarczą, jest w trakcie sprawy sądowej albo znajduje się w jakiejkolwiek analogicznej sytuacji, wynikającej z podobnej procedury przewidzianej przez prawo lub przepisy danego kraju. 

· zmieni swój status prawny, nie sporządzając na tej podstawie aneksu do umowy;

· dopuści się korupcji (dotyczy to także partnerów Wnioskodawcy);

· nie spełni podstwowych zobowiązań finansowej i rzeczowej kontroli projektu;

· w celu uzyskania dofinansowania złoży nieprawdziwe lub niepełne informacje;

· dopuści się oszustwa finansowego.

Zarządzający Funduszu ma prawo zerwać umowę o dofinansowaniu i w innych przypadkach, które grożą  nie wypełnieniem celów projektu.

3.2  Realizacja projektu

Za realizację projektu odpowiedzialność ponosi Beneficjent. Podpisując umowę o dofinansowaniu projektu Beneficjent zobowiązuje się realizować projekt zgodnie z jej zapisami. Beneficjant realizuje projekt własnymi siłami, we współpracy z partnerami lub może część działań realizować na podstawie umów zawartych z podwykonawcami.

Wybór podwykonawców.

Beneficjent odpowiada za przebieg procedury wyboru wykonawców. Musi dbać o efektywność wydatkowania środków finansowych, a więc o najlepszą proporcję między ceną i jakością, w zgodzie z zasadą przejrzystości i równego traktowania potencjalnych wykonawców. Należy unikać konfliktów interesów.

Beneficjent powinien zapewnić przestrzeganie ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
3.3 Sprawozdanie końcowe z realizacji projektu

Beneficjent powinien w terminie 30 dni od zakończenia realizacji projektu przedłożyć Euroregionowi sprawozdanie końcowe w wersji drukowanej i elektronicznej. Formularz sprawozdania wskazany jest w załączniku do Wytycznych. Sprawozdanie jest weryfikowane przez Euroregion, przy czym szczególnie sprawdzana jest zgodność przedstawionych informacji z prawdą. W przypadku, gdy sprawozdanie wykazuje błędy formalne, a stwierdzone odstępstwa nie mają wpływu na skuteczną realizację projektu, Euroregion wzywa beneficjenta do uzupełnienia sprawozdania w określonym terminie. W przypadku, gdy sprawa dotyczy informacji istotnych dla skutecznej realizacji projektu, Euroregion przedstawia ją Euroregionalnemu Komitetowi Sterującemu. EKS ma prawo zadecydować o zmniejszeniu grantu lub zalecić Zarządzającemu przedwczesne rozwiązanie umowy o dofinansowaniu projektu, bez jakiejkolwiek zapłaty za już zrealizowane wydatki na realizację projektu.

Częściami składowymi sprawozdania są także rozliczenie finansowe projektu i wniosek o płatność (rozdział 3.4).

3.4 Płatności

Przy realizacji zaakceptowanych projektów nie przewiduje się płatności zaliczkowych, Beneficjent realizuje projekt z własnych źródeł. Możliwe jest jedynie wsparcie budżetu państwa w wysokości 10% kosztów projektu. Dofinansowanie przyznane z środków Funduszu będzie Beneficjentowi wypłacone po zakończeniu realizacji projektu, na podstawie wniosku o płatność za dokonane kwalifikowane wydatki. Wniosek ten, który jest częścią sprawozdania końcowego, musi być poparty odpowiednimi dokumentami księgowymi, np. kopiami faktur, wyciągami bankowymi itp. Kontrolę dokumentacji prowadzi Euroregion.

Euroregion gromadzi przedłożone i zatwierdzone wnioski o płatność i maksymalnie 1 raz w miesiącu przekazuje na ich podstawie jeden zbiorczy wniosek o płatność do Urzędu Wojewódzkiego, który po kontroli przekazuje środki na konto Euroregionu.

Euroregion środki te przekaże niezwłocznie na rachunki Beneficjentów. Środki przekazane będą w PLN.

3.5 Kontrola i monitoring

Euroregion prowadzi monitoring projektu w miejscu jego realizacji. Sprawozdanie z przeprowadzonego monitoringu zawiera ocenę zgodności z umową o dofinansowaniu projektu i zalecenia w przypadku stwierdzonych nieprawidłowości.

Euroregion prowadzi także kontrolę dokumentacji związanej z projektem i kontrolę sprawozdania końcowego z jego realizacji wraz z załącznikami (wniosek o płatność, kopie dokumentów księgowych).

Urząd Wojewódzki

Urząd Wojewódzki prowadzi ewentualne wyrywkowe kontrole i potwierdza prawidłowość wniosku o płatność wraz z załącznikami składanego przez Euroregion. 

Beneficjent

Beneficjent jest zobowiązany dokonać, przed dokonaniem płatności za faktury, ich merytorycznej i formalno-rachunkowej kontroli.

Audytorzy, inne organy kontrolne

Beneficjent i jego partnerzy są zobowiązani umożliwić audytorom i innym organom kontrolnym dostęp do wszelkiej dokumentacji związanej z projektem.

3.6 Promocja

Beneficjent jest zobowiązany zapewnić projektowi dostateczną promocję i informować wszelkimi dostępnymi sposobami, że projekt był wsparty z EFRR w ramach IW INTERREG IIIA i współfinansowany w ramach Euroregionu Silesia.

Wskazówki dotyczące promocji projektów finansowanych z IW INTERREG zawarte są           w rozporządzeniu KE 1159/2000.

Sposób prowadzenia promocji zależy od typu projektu. Postanowienia dotyczące promocji projektów finansowanych z Funduszu Mikroprojektów są umieszczone na stronie: www.euroregion-silesia.pl .
Obowiązki Beneficjenta dotyczące promocji będą także zawarte w umowie                               o dofinansowaniu projektu. Ich nieprzestrzeganie może skutkować rozwiązaniem umowy przed terminem.

Wydatki na promocję projektu są kosztami kwalifikowanymi, o ile są ujęte w budżecie projektu.

3.7 Archiwizacja dokumentów

Beneficjent powinien zachować dokumentację dotyczącą projektu do dnia 31.12.2013r.              (5 lat po zakończeniu programu). Jeśli inny przepis nakazuje dłuższe przechowywanie dokumentów, Beneficjent przechowuje dokumenty w terminie nakazanym przepisem.

Dokumentacja projektu jest prowadzona w samodzielnym segregatorze oznaczonym numerem rejestracyjnym i nazwą projektu.

Archiwizacja dokumentacji i poprawność jej prowadzenia podlega kontroli odpowiednich organów wdrażających program.

4. Wykaz załączników do Wytycznych:
I. Formularz wniosku

II. Formularz standardowej umowy o finansowanie

III. Karty oceny: a. Formalnej b. Technicznej

IV. Formularz sprawozdania końcowego wraz z wnioskiem o płatność







� Wnioskodawcy mogą mieć partnera czeskiego w całym obszarze pomocy Inicjatywy Wspólnotowej INTERREG IIIA Czechy-Polska, z tym że Euroregionalny Komitet Sterujący przy podejmowaniu decyzji będzie porównywał efekt transgraniczny i efektywność  wyłożonych środków  w stosunku do projektów, których czescy partnerzy są z odpowiadającego obszaru regionu Silesia.


� EFRR = Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego


� Zakończona realizacja projektu i oddany wniosek o platność.
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