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Sktadanie wniosku o ptatnos¢ w FMP

W pierwszej kolejnosci nalezy wejs¢ w zaktadke ,Konto projektéw”, w ktorej nalezy wybrac projekt, w
ramach ktérego bedzie sktadany wniosek o ptatnos¢. W wyniku tej operacji udostepniona zostanie
odpowiednia zaktadka, zgodnie ze wskazaniem strzatki na rysunku. Klikajac na ,Wniosek o ptatnosc¢”
otwiera sie kilka kolejnych zaktadek, ktore go dotycza.

Konto projektow

Pomoc 7 o o -
E Programu Tyt projektu Stan opracowania
Whiosek o pMatnosc za projekt operacyjnego AT AW
=i AT
CZ.322 [aly projekt v euroredionu Té3inske Slezsko -typ A Frojekt v realizaci
CZ322 Makup hadic pro spoleéné haseni Projekt v realizaci
GZ322 FL Projekt 14.1.08 Praojektv realizaci
CZ322 Praded - testovaci projeld Praojelt v realizaci
| YA Wy Stavba hospody na hraniéni &are Projektv realizaci
CZ322 Skaleni euroregiond v Benefit? Frojelt v realizaci
CZ322 Technicka asistence - 14.1.2009 Frojekt v realizaci
Test-vystavba hotelu Projelt v realizaci
Test srovndvani Zadosti - zmenen Projektv realizaci

V.2 - Skolen euroregiont v Benstit7. Prajeit v realizaci

Zakfadki sg cztery.

Zakres danych wniosku

Whninsek o platno$c za projekt
Zestawienie wydatkow
Finansowanie WoP

Zataczniki WoP

Whiosek o ptatnos¢
Pierwsza zaktadka obejmuje podstawowe informacje dotyczace Wniosku o ptatnos¢. W pierwszej
kolejnosci nalezy przez opcje ,Wczytaj dane z Monit7” pobrac aktualne dane z systemu Monit7.

Whniosek o ptatnosé za projekt

| Mowy || Usun || Zapisz || Anuluj

| Wezytaj dane z MONITT+ |

Po wczytaniu danych z systemu Monit7 szereg pol zostanie uzupetnionych, wiec nie ma potrzeby ich
wypetniania. Pola obowigzkowe majq z6tte tto.
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Diane o projekcie

Tytut projektu
v.3 - Skoleni euroregioni v Benefit?

Mumer projektu Mumer urnowy
CZ.3.22/3.3.07/09.00050 1
Partner Wiodacy projelktu

MINISTERSTVO PRO MISTNI ROZVO.

Pierwsze pole to ,Wybor rachunku”. Nalezy tu wybrac rachunek, ktory bedzie przyporzadkowany do
danego wniosku. W wiekszosci przypadkéw bedzie tu jeden rachunek do wyboru, ale moze sie
zdarzy¢, ze w jednym projekcie bedzie kilka rachunkéw i konieczny bedzie wybdr tego prawidtowego.
W przypadku, gdy nie ma rachunku do wyboru, nalezy zwrécic sie do wiasnego kontrolera, by
udostepnit go z systemu Monit7.

Drugie pole to ,Kolejnos¢ planu finansowego”. Tu w przypadku Funduszu Mikroprojektéw do wyboru
bedzie jedna pozycja, poniewaz sktadany jest jeden wniosek o ptatnosc. Jezeli pole bedzie puste,
nalezy a) wczyta¢ dane z Monit7 uzywajac odpowiedniego przycisku a jezeli niczego to nie zmieni, b)
nalezy sie zwrdci¢ do wiasnego kontrolera, by te informacje uzupetnit w Monit7.

Informacje dot. Wniosku o ptatnosc

Mumer Wniosku o ptatnosc Stan Typ wniosku
ObkmLPO00301 ZaloZeny Ex-post

Data finalizacje Stan w Monit 7 Whiosek koncowy
Whybdr rachunku

000051-0000000051/0100

d operacji Kolejnosc planu finansowego

Ko
ObkmLPO00301 KEN |'| |
Svymbol staty Svmbol zmienny Symbaol specyficzny

W bloku ,Dane partnera sktadajgcego wniosek” automatycznie wczytane beda dane z wniosku
projektowego. Nalezy je sprawdzi¢, ewentualnie uzupeti¢ lub poprawic.
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Informacje na temat partnera, ktory sklada wniosek o ptatnosc

Fegon MIP
66002222 | | |

Ulica Mumer
|Staruméstské nam. | | 932'

Gmina Kod pocztowy

|Praha | [11000 |

MNazwisko Imig
|F'.-azdera I |._|ar|:|slau |

Telefon emall
234154015 pazjar@mmr.cz

W bloku ,Organ statutowy” wczytane zostaty dane przedstawiciela statutowego projektu. Pola nie
mozna zmieniac.

Instytucja statutowa

Mazwisko Imie
Pazdera Jaroslawv

Funkcja petniona w instytucji partnerskiej (CZ) Funkcja petniona w instytucji partnerskigj
Referent (PL}

Zestawienie wydatkow

Najpierw nalezy stworzy¢ nowe zestawienie. Do tego celu stuzy przycisk ,,Utwdrz nowe zestawienie”,
patrz rysunek.

Numer VWniosku o platnosc NHumer rachunku bankowego
AT AT

h 4

| Utwidrz nowe zestawienie

Catk: wite wydatki
kw. ilifikowalne
AT

Kurs CZK/EUR Kurs PLN/EUR
AT AT
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W zestawieniu wydatkow nalezy wpisa¢ wszystkie dokumenty, jakie chcemy uja¢ we wniosku o
ptatnos¢. Obowigzuje zasada, Ze jeden dokument, to jeden wpis. Po wprowadzeniu wszystkich
dokumentdw (patrz opis dalej), nalezy klikna¢ na przycisk ,Przeliczenie na EURO”, w wyniku czego
wszystkie dokumenty wprowadzone w walutach narodowych przeliczone zostang na euro. Nie ma
koniecznosci korzystania z tego przycisku po wprowadzeniu kazdego dokumentu, wystarczy z niego
skorzystac raz po wprowadzeniu wszystkich dokumentow. Wartosci sg przeliczane po kursach
Europejskiego Banku Centralnego obowigzujacych dla danego miesiaca. Jezeli wprowadzanie danych
do zestawienia odbywato sie na przetomie dwdch miesiecy, przy finalizacji (patrz dalej) moze pojawic
sie komunikat o koniecznosci ponownego przeliczenia, wynikajacej ze zmiany kursow. Wiekszosci
przypadkéw jednak nie bedzie takiej potrzeby.

Przeliczenia na ELR

Podiinialub MNazwa Swiadczenia | i) Kwota

Kolejnosc linia Prredmiot Hazwa dostawcy

whnioskowana ioskowana
w walucie Wi

AT budzetowa wystawionej faktury AY dokumentu w EURD

AT AT AY AT

01.04 Cesta do Prahy
1 05.04 Mazev plnéni Dodavatel s.r.o.

| Mawy || Kopiuj || Usun || Zapisz || Anuluyj |

Kazdy dokument nalezy przyporzadkowac wiasciwemu rozdziatowi (linii) lub podrozdziatowi (podlinii)
w budzecie (1). W zaleznosci od wybranego rozdziatu (linii) budzetu wyswietli sie pozostata czes¢
formularza. Niektdre pola bedg obowigzkowe, niektdre zostang uzupetnione automatycznie.

W bloku specyfikacja wydatku (2) nalezy wpisac, co i dlaczego rozlicza sie z danego dokumentu i czy
jest to wydatek inwestycyjny lub nieinwestycyjny.

Blok (3) zawiera informacje dotyczace numeru faktury, numeru w ewidencji ksiegowej (w celu
ewentualnej kontroli) oraz ilosci stron dokumentu.

W bloku (4) nalezy wpisa¢ informacje na temat dostawcy/wykonawcy, podajac jego prawidtowg
nazwe i Regon. W przypadku polskich dostawcow/wykonawcow nalezy wpisa¢ w tym samym polu NIP,
poniewaz nie wszystkie podmioty podajg Regon.

Blok (5) zawiera date wystawienia dokumentu, date zaptaty dokumentu oraz walute dokumentu.
Waluta jest wazna, poniewaz wedtug niej przeliczane sg pdzniej wartosci w bloku 7. Kazdorazowo
nalezy podac walute z dokumentu!

W bloku (6) nalezy wpisa¢ catkowitg warto$¢ a potem rozbi¢ na wartos$¢ netto i wartos¢ podatku VAT
(jezeli podatku VAT nie ma, nalezy wpisac 0). Blok (7) nie jest na razie wykorzystywany.

Po wprowadzeniu wszystkich dokumentdéw, nalezy klikna¢ ,Przeliczenie na EURO”. W przypadku
wszystkich dokumentow wartosci podane w innych walutach anizeli euro zostang przeliczone na euro i
pojawig sie w bloku (7). W przypadku, gdy warto$¢ na dokumencie podana jest w EURO, wartosci
beda skopiowane 1:1. Jednoczesnie uzupetni sie catkowita wartos¢ zestawienia wydatkéw. W
przypadku wprowadzenia do zestawienia kolejnego dokumentu lub zmiany pewnych danych, nalezy
ponownie dokonac przeliczenia na euro.
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E'-3:II||1|E| [ub linia budzetowa 1
05.04 oitzeni investicniho whaveni
Kolejnosc
1 Mabycie wyposaZenia inwestycyjnego
gﬁecyﬁkaqa wydatku >

Mazwa swiadczenia | Frzedmiot wystawione] faktury
|N.‘§ZE‘-.|' plnéni |

Przeznaczenie / Dziatanie projektu
|Ugel plnéni |

Widatek inwestyeyiny (IV) lub nisimwestycyny (M)
A

llose stron dokumentu

ksiegowe] partnera

lumer dokumentu (fakiury)

1 1 3!
S —
Dostawca
4
Mazwa
|Dndawatel 5.0 I
NIP
|EE.[][]2222 | Malezy wypetnic MIP bez liter. Tylko cyfry

Data wystawienia dokumentu Diata zaptaty Waluta dokumentu
2009-02-01 E{‘; 2009-02-11 E',‘s CZK EI

w ELRO 7

wowalucie dokumentu 6

atkowita wartosc na dokumencie z VAT
15 000.00

Catkowita wartoSc na dokumencie z VAT

Kowota wnioskowana kawota wnioskowana

Wartodc bez VAT Wartosc bez VAT

12 500,00

VAT

2 EUD_Uﬂl

Razem z VAT

VAT

Razem z VAT

Finansowanie WoP
W zaktadce Finansowanie WoP nalezy najpierw ,Wczytac aktualne kursy”. W wyniku tej operaciji
wypetnione zostang pola kursdw przeliczeniowych, ktére majq tu charakter informacyjny. Przy pomocy

-5-
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tych kursow nalezy przeliczy¢ wartos¢ Dofinansowania z EFRR i z budzetu panstwa na euro (w
przypadku czeskich partnerdw zawsze 0). W przysztosci wartosci te powinny sie wpisywac
automatycznie. Jak na razie, nalezy je wpisywac recznie.

Przyciskiem "Naczyta¢ kwoty dofinansowania" dokonasz automatycznego wyliczenia kwot
catosciowych.

Kooty nalezy wpisad w EUR.

Kurs CZK/EUR Kurs PLN/EUR
27 480 43840 | Wezytaj aktualne kursy |
Dofinansowanie z budzetu
Dofinansowanie z EFRR paristwa
|W|:zytaj wartasci dnﬁnananwania|

W przypadku, gdy projekt generuje przychody lub zawiera wydatki niekwalifikowalne, nalezy w
nieobowigzkowych polach w dolnej czesci wpisac je w zaktadce ,Finansowanie WoP”.

Zrealizowane wydatki projektu

Whydatki cathowite Wydatki niekwalifikowalne Catkowite wydatki kwalifikowalne
0.00 0.00

Przychody osiggniete w trakeie realizac)i projektu

Przychody Przychody odnoszace sie do wydatkdw kwalifikowalnych
0.00

Przychody odnoszace sig wydatkow nielowalifilkowalnych
0.00

Zradta finansowania

Whydatki na wspdtfinansowanie
0.00

Zapisz || Anuluj
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc
W tej zakladce mozna dotaczy¢ elektroniczny zatacznik. Nalezy wpisac jego numer, nazwe i wybrac
konkretny plik (nie zawsze jest wybor konieczny, w zaleznosci od sytuacji).

Humer
zatacrnika
AT

Nazwa zatacznika
AT

| Mowry || Kopiuj || Usun || Zlapisz || Anulu

Murner zatgcznika MNazwa zatacznika

| 1| [Priloha |
Liczba stron llosE kopii Data zatwierdzenia

| | | | [ Udokumentowano | [_"‘\|
|:||:i5 0s2000 | Otwdrz |
Zatgcznik

21172jpg Przegladaj... Otwarz

Kontrola i finalizacja
Obstuga wniosku

#i# Dostep do wniosku
Kontrola

Finalizacja

Informacje

Druk

Po wypetnieniu catego wniosku nalezy przeprowadzi¢ kontrole (1), w wyniku ktérej wyswietli sie
komunikat informujacy o ewentualnych btedach wystepujacych w formularzach. Jezeli nie ma btedow,
zalecamy wydrukowanie catego wniosku i sprawdzenie, czy wszystko jest wiasciwie (nie ma
koniecznoéci faktycznego wydrukowania, wystarczy sprawdzi¢ na podgladzie w formacie pdf).

W przypadku pewnosci co do tego, iz wszystko zostato wiasciwie wpisane, nalezy kliknaé przycisk
~Finalizacja” (2), co spowoduje zamkniecie wniosku dla zmian i wystanie go do wiasciwego kontrolera.

Po sfinalizowaniu nalezy wniosek wydrukowac i podpisac oraz przekaza¢ kontrolerowi. UWAGA —
wniosek wydrukowany przed sfinalizowaniem jest niewazny.



